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DZIAL 1 ZAMAWIAJACY

Powiat Nizanski — Powiatowy Urzad Pracy
37-400 Nisko

ul. Sandomierska 6a

NIP 6020121164

Tel. (15) 84123 13
Fax (15) 841 28 08

www.pupnisko.pl
e-mail: poczta@pupnisko.pl

DZIAL 11 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzieleniu zamowienia prowadzone na podstawie przepisOw
okreslonych w rozdziale 6 ,,Zamdéwienia na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi:
art. 1380, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22018
r. poz. 1986 z pozi. zm.). Wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone 138g
ust. 1.

DZIAL 11T OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64100000-7 Uslugi pocztowe

Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ushig pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i
dorgczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym (na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Nisku) przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich
ewentualnych zwrotow zwanych dalej ..przesylkami”. Szczegolowy opis przedmiotu
zamoéwienia zostal zawarty w zalgczniku nr 3 Opis przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie zastosowat dialogu technicznego, o ktéorym mowa w art. 31a ustawy
Prawo zamo6wien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.



Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

2. Termin wykonania zamowienia

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia
2019 r.

DZIAL TV WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM UBIEGAJACYM SIE O
ZAMOWIENIE; OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérych zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy Pzp: nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udziatu

w postepowaniu okreslone w ogloszeniu o zaméwieniu 1 niniejszej STWZ.

2. O udzielenic zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg n.w.
warunki udziatu w postepowaniu:

a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow -
Zamawiajacy w zakresie spelnienia tego warunku nie stawia szczegllnych
wymagan,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy w zakresie speinienia
tego warunku nie stawia szczeg6élnych wymagan,

c) posiadajg zdolno§é¢ techniczng lub zawodowa — Zamawiajgcy w zakresie
spetnienia tego warunku nie stawia szczeg0lnych wymagan.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie.

a) W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ o zamowienie bedace przedmiotem
niniejszego postepowania przez kilku wykonawcow dziatajagcych w trybie art. 23
ustawy Pzp warunki udzialu w postgpowaniu muszg by¢ spelnione przez
wykonawcow ltacznie, brak podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamowienia musi zosta¢ wykazany przez kazdego z wykonawcow
oddzielnie.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdOwienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie ( zatacznik nr 2 i 3) sklada kazdy z wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych si¢ o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnienie
warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

¢) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli kazdego z wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o
udzielenie zamdwienia.



d) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponosza solidarna
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia,
okreslonag w art. 366 Kodeksu cywilnego.

e) Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wylacznie z pelnomocnikiem.

f) W formularzu ofertowym w miejscu ,,nazwa i adres wykonawcy™ nalezy wpisa¢
dane wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia.

g) W przypadku udzielenia zamowienia wykonawcom wspolnie ubiegajagcym sie
0 jego udzielenie - Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zazadac
zlozenia umowy regulujacej wspdtprace tych podmiotow.

DZIAL V WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow
w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych tj.. Wykonawcg w stosunku do ktorego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym
jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku
lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948
i 2260) lub ktérego upadlo$¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory
po ogloszeniu upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad  zarzadzil likwidacje  jego  majatku
w trybie art.366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz.
U.z2016r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791).

DZIAL. VI  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ
INNYCH WYMAGNYCH DOKUMENTOW

1. W celu wykazania przez Wykonawce spelnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy, nalezy przedlozy¢:

a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dzialalnoSci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow -
Zamawiajacy nie wymaga zadnego dokumentu.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie wymaga zadnego
dokumentu.

c) posiadaja zdolno$¢ techniczna lub zawodowa - Zamawiajacy nie wymaga
zadnego dokumentu




2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono jego upadlosci — wystawiony nie wczesniej
niz na 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsc zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje
si¢ dokumentdw, o ktorym mowa powyze] zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej dokument
mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzglgdu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez
dwoch lub wigcej Wykonawcow dokumenty okreslone w pkt 2.1 dotyczg kazdego
z nich oddzielnie.

4. Wykaz dokumentéw skladajacych si¢ na oferte oraz oswiadczen skladanych
przez Wykonawce w celu wstgpnego potwierdzenia przez wykonawce,
ze nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

1) Formularz oferty — Zalgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Formularz cenowy — Zalgcznik nr 2 do SIWZ

3) Oswiadczenie Wykonawcy zgodne art. 25 ust. 1 pkt 3 dotyczace przestanek
wykluczenia z postepowania — Zalgcznik nr 4 do SIWZ.

4) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert.

5) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu
oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentéw rejestrowych).
Petnomocnictwo osob podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo



6)

7)

8)

takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy(odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej), to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat
lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, Kopie
pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upelnomocnione.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu
oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentéw rejestrowych).
Pelnomocnictwo osdb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w  wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo
takic nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcey(odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informacji o dziatalnos$ci gospodarczej), to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal
lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, kopig
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upetnomocnione.

Pelnomocnictwo udzielone przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdowienia
albo  reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia uUmowy
w sprawie zmoOwienia publicznego (jezeli dotyczy).

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie
z: Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.)
wraz z oS$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z klauzulag informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych — Zalgcznik nr 5 do SIWZ.

DZIAL VII FORMA SKEADANYCH DOKUMENTOW

1. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane sag w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza. Potwierdzenie za zgodnos¢
z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej podpisane
odpowiednio  wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.




4.

7.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w  jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych o$wiadczen lub innych dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieni oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Wszelkie druki, stanowigce zalaczniki do niniejszej SIWZ s wzorami majgcymi
utatwi¢ Wykonawcy ztozenie oferty. Dopuszcza si¢ zastosowanie innych drukow
oswiadczen i wykazéw pod warunkiem, ze beda one zawieraly wszystkie wymagane
informacje.

Ocena spelniania warunkéw zostanie dokonana wg. formuty: speinia /nie speinia.

DZIAL. VIII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMNETOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

L.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skladania

Vo S

moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania Zrdodla zapytania, a jezeli SIWZ
jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu

sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy
udostepniona na stronie internetowej www.pup.nisko.ibip.pl

. Postepowanie o udzielenie zamoOwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych

w ustawie Pzp prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Forma pisemna pod
rygorem niewaznosci wymagana jest dla: czynnosci zlozenia oferty, czynnodci
zmiany oferty, powiadomienia zamawiajacego o0 wycofaniu zlozonej przez
Wykonawce oferty.

. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie

z wyborem Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481



z pdzn. zm.) osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) pod adresem
e-mail: poczta@pupnisko.pl

W przypadku os$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przekazywanych droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: Bogustaw Rybczynski -
Tel. 841 23 13 wew. 27

Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajagcego pytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

10. Wszelkie modyfikacje, uzupeilnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany

termindw, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie¢
integralna czescia SIWZ i beda wiazace przy sktadaniu ofert.

DZIAL IX WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

DZIAL X TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Is

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania

ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy
jednak niz 60 dni.

DZIAL XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

b

Wymagana postac oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ

3) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

4) Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalgcznikami musi by¢
sporzadzona przez Wykonawce Scisle wedlug postanowien niniejszej SIWZ

5) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie,
dtugopisem lub niezmywalnym atramentem.

6) Proponuje si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byly
kolejno ponumerowane i zlagczone w sposoéb trwaly oraz na kazdej stronie
podpisane przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie
oferty podpis (podpisy) byt opatrzony pieczecig imienng Wykonawcy. Pozostate
strony mogg by¢ parafowane. Wszelkie poprawki lub zmiany
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w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujgce oferte i
opatrzone datami ich dokonania.

7) Wykonawca zamieszcza ofert¢ w trwale zamknietym, nienaruszalnym
opakowaniu opisanym w nastgpujacy sposdb:
,Oferta na: Swiadczenie ustlug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku
NIE OTWIERAC przed: 7 grudnia 2018 r. godz. 11:00”.
oraz z nazwa i dokladanym adresem wraz z numerami telefonéw Wykonawcy
(dopuszcza si¢ zlozenie pieczeci).

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofertg
wylacznie przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego
terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany
w pkt 7) oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

3. Nie ujawnia si¢ informacji zawartych w ofercie, ktore stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, e nie moga
by¢ one udostepnione oraz wykazatl, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy Pzp.

Czes¢ oferty, ktora zawiera te informacje musi by¢ oznaczona klauzula: Tajemnica
przedsigbiorstwa — nie udostepnia¢ i zalaczona jako odrebna czesc.

DZIAL XII MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku, ul.
Sandomierska 6a, 37 —400 Nisko, Sekretariat (pok. Nr 20) do dnia 7 grudnia
2018 r. do godz. 10:45.

2. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci ofertg, ktora zostanie ztozona po terminie.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 grudnia 2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie

Zamawiajacego pok. nr 28.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

(]

Ln

DZIAL XIII OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OCENY

1. Cen¢ oferty nalezy okresli¢ w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik
do SIWZ.

2. Wykonawca uwzglc—;dniajac wszystkic wymogi, o ktoérych mowa w SIWZ winien
w cenie brutto ujac¢ wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia
i warunkami stawianymi przez Zamaw1ajqccg0 niezbedne
do prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzglednié



7.

8.

inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty, rabaty zastosowane przez
Wykonawce. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne
do zrealizowania zamdowienia.

Wykonawea nie moze poming¢ jakiejkolwiek pozycji zapisow w Formularzu
cenowym oraz wprowadza¢ zmian do Formularza cenowego.

. Zgodnie z art. 91 ust 3a ustawy Pzp Wykonawca ma obowiagzek poinformowaé

Zamawiajgcego czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania po stronie
Zamawiajacego obowigzku podatkowego. Musi on takze wskaza¢ nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, dla ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskaza¢ warto$¢ bez kwoty podatku. W przypadku niepodania przez
Wykonawee tych informacji lub blednej informacji, Zamawiajacy uzna,
ze wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego.

Obliczona cena musi by¢ wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Przy porownywaniu ofert b¢dzie brana pod uwage cena catkowita brutto (z VAT),
z uwzglednieniem zaokraglenia do dwoch miejsc po przecinku (grosze).

Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych
przez wykonawce, musza by¢ wyrazone w ztotych polskich- PLN.

Wszelkie przyszte rozliczenia dokonywane bgda w ztotych polskich.

DZIAL XIV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE
KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY I SPOSOB OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

CENA - 60%
Termin ptatnosci — 40%

1) Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria beda liczone wedlug
nastepujacego wWzoru:
Cena (koszt)
Liczba punktow = (najnizsza zaoferowana cena/ cena oferty badanej)* 100 * 60%
2) Termin platnosci
Liczba punktéw = (termin ptatnosci podany w badanej ofercie/ najdtuzszy termin
platnosci sposrod wszystkich ofert) *100 * 40%
Uwaga! Termin platnosci nalezy poda¢ w pelnych dniach — nie krécej niz 14
dni i nie diuzej niz 30 dni.

. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert,

stanowi podstawowa zasad¢ oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu
do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Wykonawcow
w zakresie kazdego kryterium.

Wynik — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktdéw w oparciu o ustalone Kkryterium) zostanie uznana
za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia
uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt 9, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia o ktéorym mowa w art. 25a ust.
1 o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktoérych mowa
w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa nickompletne, zawieraja biedy
lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa
do ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebic wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupeinienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3, jezeli
zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy
lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych,
w szczegOlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2003
r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2017 r. poz. 570).

7. Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

8. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory spetniajac warunki okreslone
w SIWZ otrzyma najwigksza liczbe punktow.

DZIAL XV ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIARANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Obowigzywanie umowy:

1) Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 1 styeznia
2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

2) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna
ze Stron, drugiej stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania
okresu wypowiedzenia.

3) Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1- miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

4) Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci:

1) Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg wynagrodzenie zgodnie

z oferta Wykonawcey z dnia ....... w kwocie brutto ................. 7}
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2)

3)

4)

S)
6)

7)

8)

9)

=] zt
VAT iy vni s s s a dyjsare s et s s e R B G5 s V2|
Wartos¢ wynagrodzenia wskazanego w pkt 1 jest wartoscig prognozowana.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci
wystanych przesylek i dokonanych zwrotéw pomnozonej przez ceny
jednostkowe brutto, okreslone w Formularzu Cenowym - zafaczniku
do formularza ofertowego Wykonawcy.

Podstawa obliczenia naleznosci w okresie rozliczeniowym (miesiecznym) bedzie
suma opfat za przesylki faktycznie nadane i zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich dorgczenia, potwierdzone co do iloci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny
jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w jego ofercie, z zastrzezeniem
pkt. 15.

Ceny jednostkowe o ktérych mowa w pkt. 2 obejmuja wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich  kosztow — zwigzanych z  realizacja przedmiotu umowy,
a takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wplyw
na koszty.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.
Wynagrodzenie Wykonawey platne bedzie na podstawie faktury VAT,
wystawionej w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego
i platne bedzie w terminie do ...... dni od daty jej wystawienia. Naleznosci
wynikajgce z faktur platne beda przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

Faktury VAT nalezy wystawi¢ na: Powiat Nizanski — Powiatowy Urzad Pracy,
37-400 Nisko, ul. Sandomierska 6a, NIP 6020121164.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

llos¢ 1 waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie
sporzadzanego przez Zamawiajgcego zestawienia przesylek przekazanych
do wystania.

[los¢ 1 waga zwrdconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
sporzadzonego przez Wykonawce w dwdch egzemplarzach.

10)Ilosci wskazane w Formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik do niniejszej

umowy sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajagcy nie jest zobowigzany
do zrealizowania podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci przesytek
w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszezeni z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga
odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza
cenowego musi by¢ dostgpna dla Zamawiajacego.
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11)Wartosci podane w kolumnie 8 formularza cenowego sa wartosciami
jednostkowymi, ktore bgda obowiazywaly w trakcie calego okresu umowy
i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia Wykonawcy.

Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w

nastepujacych przypadkach:

a) gdy nastagpi zmiana wysokosci obowiazujacych stawek podatku VAT
dotyczacych ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy. Strony
dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany cen jednostkowych, odpowiednio. tej ustugi
lub ustug, w zakresie odpowiadajagcym zmianie wysokosci stawki podatku
VAT. W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje sig
do uiszczenia optaty powickszonej o podatek od towarow i ustug wedtug
stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowigzujacych
w jego dziatalno$ci nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu
umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany cen jednostkowych,
odpowiednio tej ustugi lub ushug pod warunkiem
ich zaakceptowania przez Zamawiajgcego, a Ww przypadkach gdy
jest to wymagane obowiazujagcymi przepisami prawa, réwniez pod
warunkiem wcze$niejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

12)Nie wyszczegolnione w zalaczniku do umowy - formularzu cenowym rodzaje
przesylek oraz zwroty beda wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem Wykonawcy.

13)Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, pisemnego, Wwzajemnego
informowania o wszelkich zmianach danych, ktére mogg wplywaé
na wystawienie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres, nr rachunku bankowego. nr NIP
itp.

14)W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazujg sig
do dokonania, w terminie 2 miesi¢cy od zakonczenia obowigzywania umowy,
rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesylek, a w razie potrzeby réowniez
do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

. Reklamacje

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania

lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci

Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami

rozdz. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

. Postanowienia koncowe

1) Wykonawca nie moze zbywaC ani przenosi¢ na rzecz 0sOb trzecich praw
i wierzytelnosci powstalych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy,
bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2) W sprawach nieregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa polskiego w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i
przepisy dotyczace Swiadczenia ushug pocztowych
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W szezegolnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
wraz z przepisami wykonawczymi, Regulaminy ustug.

3) Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach w tym dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

4) Integralng cze$¢ umowy stanowia:
a) Ogloszenie o zamoéwieniu wraz z zalgcznikami,
b) Oferta Wykonawcy,
¢) Regulaminy Wykonawcy

DZIAL XVI UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1:

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ i zostala oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dzialalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dzialalno$ci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i 13czng punktacije,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 , braku réwnowaznosci
lub braku spetnienia wymagan dotyczacych wydajno$ci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie

[nternetowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o udzieleniu zaméwienia
podajac nazwe (firmeg).

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawle zamoOwienia publicznego zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania 1 oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewazZnienia post¢powania,
0 ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia (np. konsorcja, spdotki cywilne) Zamawiajagcy moze
zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Wykonawey wspdlnie ubiegajacy sie
0 udziclenic zamoéwienia ponosza solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

DZIAL  XVIIT WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania zaméwienia nie jest wymagane.
Zatacznikami do niniejszego dokumentu sg:
1) Formularz oferty — Zalacznik nr 1 do SIWZ
2) Formularz cenowy — Zatacznik nr 2 do SIWZ
3) O$wiadczenie Wykonawcey zgodne art. 25 ust.] pkt 3 dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania — Zalgcznik nr 4 do SIWZ
4) Klauzula RODO — Zalacznik nr 5 do SIWZ
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