Starostwo Powiatowe w Nisku

PK.1711.13.2015

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej
w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Nisku

Dyrektor jednostki:

Piotr Rutyna

Glowny Ksiggowy:
Anna Flisek

Osoba przeprowadzajqca kontrole:

Katarzyna Bednarz — inspektor - Pelnomocnik ds. kontroli w Starostwie Powiatowym

w  Nisku. Kontrole przeprowadzono dzialajac na podstawie upowaznienia
Nr ON.077.146.2015 Starosty Nizanskiego z dnia 3 grudnia 2015 r.

Przedmiot i zakres kontroli:

Kontrola ma na celu sprawdzenie prawidlowosci, celowosci i terminowos$ci
dokonywania wydatkéw za I, Il i III kwartat 2015 r. oraz rzetelnosci prowadzonej
ewidencji ksiggowej i sporzadzanych sprawozdan jak réwniez sprawdzenie procedur
wprowadzajacych kontrole zarzadcza.

Termin kontroli:

9 grudzien 2015 r. — 15 grudzien 2015 r.



Ustalenia wstepne:

1. Podstawa dzialalnos$ci Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku jest uchwata
Nr XLI1/247/2006 Rady Powiatu Nizanskiego z dnia 30 czerwca 2006 r.
w sprawie nadania Statutu dla Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku.

2. Powiatowy Urzad Pacy posiada:

a) numer identyfikacji podatkowej - NIP- 865-11-19-18 nadany decyzja
Urzedu Skarbowego w Stalowej Woli z dnia 17 kwietnia 1996 r.

b) numer REGON 830462488 nadany dnia 6 stycznia 1993 r. przez Urzad
Statystyczny w Rzeszowie Oddziat w Tarnobrzegu ul. Wyspianskiego 12.

¢) rachunek bankowy biezacy w Nadsanskim Banku Spétdzielczym
w Stalowe] Woli o numerze 96943000060038424320000001, rachunek
pomocniczy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
o numerze 69943000060038424320000002 oraz rachunki

Nr rachunku Nazwa rachunku B
8594300006038424320000005 | Fundusz Pracy
5894300006038424320000006 | rachunek pomocniczy POWER
3194300006038424320000007 | rachunek pomocniczy PFRON
0494300006038424320000008 | rachunek pomocniczy RPO
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3. Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku jest Piotr Rutyna, powolany

na to stanowisko od 26 sierpnia 1994 r. aktem mianowania na Kierownika
Jednostki. Ostatnie powolanie na Dyrektora, z mocy prawa, nastgpito
1 czerwca 2004 r.
Na podstawie pisma znak ON.0114/1/05 Starosty Nizanskiego z dnia
7 stycznia 2005 r. zostalo udzielone Dyrektorowi upowaznienie do: zalatwiania
spraw nalezacych do samorzadu powiatowego wynikajacych z przepisow
ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy, w tym do
wydawania w imieniu Starosty decyzji administracyjnych, postanowien oraz
za$wiadczen w trybie przepisow o postgpowaniu administracyjnym.

4. Zastgpca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku jest Waldemar
Slusarczyk powolany na to stanowisko od dnia 13 marca 2000 r. pismem
znak Or.I1.1130/1/00 z dnia 9 marca 2000 r. przez Starost¢ Nizanskiego jako
Zastgpca Kierownika. Ostatnie powolanie na Zastgpce Dyrektora, z mocy
prawa, nastgpito dnia 1 czerwca 2004 r.

5. Glowng Ksiggowa Powiatowego Urzedu Pracy jest Anna Flisek zatrudniona na
pelny etat na czas nieokreslony.

6. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku zatrudnionych jest 52 pracownikow,
w tym 3 osoby na umowg na zast¢pstwo.

Przepisy w oparciu o ktore przeprowadzono kontrolg:

I. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z p6zn. zm.);
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2. ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 2013, poz.168 z p6zn. zm.);

3. ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330
z pbzn. zm.);

4. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053
z pozn. zm.);

5. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.);

6. uchwata Nr 439/2010 Zarzadu Powiatu Nizanskiego z dnia 12 maja 2010 r.
w sprawie kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego w Powiecie Nizanskim.

Ustalenia szczegotowe

Zgodnie ze Statutem Powiatowy Urzad Pracy w Nisku realizuje zadania
z zakresu promocji zatrudnienia, lagodzenia skutkow bezrobocia oraz aktywizacji
zawodowej, w tym zadania administracji rzadowej, powiatu oraz inne zadania
przewidziane w odr¢bnych przepisach prawa.

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢
za wykonywanie obowiazkow w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym
z tytulu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie
rachunkowosci - z wylaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury — zostang powierzone innej osobie za jej zgoda.
Art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z p6zn. zm.) okresla, iz kierownik jednostki sektora finanséw publicznych,
zwany dalej ,kierownikiem jednostki” jest odpowiedzialny za calo§¢ gospodarki
finansowej tej jednostki. Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowigzki
w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkow
przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odr¢gbnego
imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki.

System ewidencji ksiegowej
Ewidencja ksiggowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest technika reczng
i komputerowa przy pomocy programu ,,Syriusz” w jezyku polskim 1 polskiej walucie.

Program ten jest systemem bazy danych przeznaczonym do prowadzenia ksiggowosci
i przygotowywania listy plac oraz prowadzenia ewidencji wynagrodzen pracownikow
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zatrudnionych w tego rodzaju jednostkach. Osoba upowazniong do obstugi sprzetu jest
gléwna ksiggowa i pracownicy ksiggowosci.

KONTROLA PROBLEMOWA

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.) Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku zarzadzeniem Nr 11/2012 z dnia 16 sierpnia 2012 r.
wprowadzit obowiazujaca w kontrolowanej jednostee polityke rachunkowosci na ktéra
skladaja sie:

1) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik Nr 1,

2) Zakladowy Plan Kont — zalacznik Nr 2,

3) Instrukcja kasowa — zatacznik Nr 3,

4) Zasady wycena aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego —

zalacznik Nr 4,
5) System ochrony danych i zbioréw — zalacznik Nr 5,
6) Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

wystepujacych  w  projektach ~ wspotfinansowanych  $rodkami  Unii
Europejskiej — zatacznik Nr 6,

7) Instrukcja w sprawie gospodarki srodkami rzeczowymi Powiatowego Urzedu
Pracy w Nisku - zalacznik Nr 7,

8) Instrukcja w sprawie szczegblowych zasad i sposobu prowadzenia

inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nisku — zatacznik nr 8.

Kontrola problemowa w Powiatowym Urz¢dzie Pracy w Nisku dotyczyla
prawidlowosci, celowodci i terminowosci dokonywania wydatkow za I, II i III
kwartal 2015 r. oraz rzetelnos¢ prowadzonej ewidencji i sporzadzanych sprawozdan
Jak rowniez procedur wprowadzajacych kontrole zarzadcza.

1. Prawidlowosé, celowosé i terminowosé dokonywania wydatkow za I, IT i 111
kwartat 2015 r. oraz rzetelnosé prowadzonej ewidencji ksiggowej
i sporzqdzanych sprawozdan.

Kontroli poddano wydatki z nastgpujacych paragrafow:

§ 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia - 12.555.35 4

§ 4260 — zakup energii - 46.386,74 zt

§ 4270 — zakup ustug remontowych - 1.197,01 zi
§ 4280 — zakup ustug zdrowotnych - 1.010,00 zt
§ 4300 — zakup ustug pozostatych - 8.283,42 7t
§ 4360 - oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych - 2.441,87 zt
§ 4410 — podréze krajowe stuzbowe - 1.172,54 zt

§ 4520 — oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego — 2.430,00 z}

RAZEM - 75.476,93 zi
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Analiza wybranych paragraféw za okres od dnia
1 styeznia 2015 r. do dnia 30 wrzes$nia 2015 r.

§ 4210 — zakup materialéw i wyposazenia

Wydatki tego paragrafu poniesione zostaly na zakup materialow biurowych,
srodkéw czystosci, wody, paliwa, pozostalych materialow i w poszczegolnych
kwartatach 2015 r. ksztaltuja si¢ nastgpujaco:

Rodzaj wydatku I kwartal | II kwartal | I1I kwartal | Razem
zakup materialéw biurowych | 0,00 zt 118,24 zi 175,39 z1 293,63 71
zakup §rodkoéw czystosei 1.021,20 zt | 1.791,37 zt | 2.192,68 zI | 5.005,25 z1
zakup wody 417.,4 zk 214,58 zt | 449,26 71 1.081,24 zt
zakup paliwa 968,08 zt 1.245,43 z1 | 1.507,87 zt | 3.721,38 zt
zakup materialow pozostalych | 1.074,14 zl | 846,63 zt 533,10 z1 2.453,87 z
Razem 3.480,82 zt | 4.216,25 zt | 4.858,30 z1 | 12.555,37 zi

Zakup wody odbywa si¢ na podstawie umowy na dostawg¢ wody Eden
zawartej pomig¢dzy Eden Springs Sp. z 0.0., a Powiatowym Urz¢dem Pracy w Nisku.

Paczna kwota wydatkow w § 4210 poniesionych w kontrolowanym okresie
wyniosta 12.555,37 zl i jest zgodna z kwotg wykazana w sprawozdaniu przekazanym
do organu prowadzacego. W klasyfikacji wydatkow tego paragrafu nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

§ 4260 — zakup energii

Wydatki tego paragrafu poniesione zostaly na pokrycie oplat zwigzanych
z dostarczeniem energii elektrycznej, ciepta oraz wody i1 wynikaja z zawartych umow:

1) umowa o $wiadczenie wushug dystrybucji  energii  elektrycznej
Nr DB551100420 zawarta w dniu 27 grudnia 2011 r. pomigdzy Powiatowym
Urze¢dem Pracy, Sandomierska 6A, 37-400 Nisko, a PGE Dystrybucja Spolka
Akcyjna z siedziba w Lublinie, ul. Garbarska 21A, 20-340 Lublin na czas
nieokreslony;

2) umowa zawarta w dniu 19 grudnia 2013 r. pomigdzy Powiatowym Urz¢dem
Pracy, 37-400 Nisko, Sandomierska 6a, a Ecoergia Sp. z 0.0. - umowa zostala
zawarta na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2015 r.;

3) umowa w sprawie udostgpnicnia ciepta zawarta dnia 15 listopada 2005 r.
pomigdzy Komenda Wojewddzka Policji w Rzeszowie, a Powiatowym
Urzedem Pracy w Nisku na czas nieokreslony. Przedmiotem umowy jest
udostepnienie ciepla na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku
z kottowni Komendy Powiatowe)j Policji w Nisku. Zgodnie z umowg PUP
bedzie obcigzony nastgpujacymi kosztami:

a) za gaz do celow grzewczych — wg wskazan podlicznika + naliczane przez
Zaktad Gazowniczy oplaty state (proporcjonalnie do zuzycia);
b) za energi¢ elektryczng - 6 kW na dobg
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¢) 50% kosztébw zwiazanych z biezaca konserwacja, przegladami
i utrzymaniem kotlowni.

4) umowa Nr 34/OWIK/2012 o dostarczenie wody i odprowadzanie $ciekow
zawarta w dniu 15 listopada 2012 r. pomiedzy Miejskim Zaktadem
Komunalnym Nisko Sp. z 0.0. w Nisku, ul. Szklarniowa 1, a Powiatowym
Urzgdem Pracy w Nisku, ul. Sandomierska 6a.

Wydatki w tym paragrafie ksztattuja si¢ nastepujaco:

| Rodzaj wydatku I kwartal II kwartal IIT kwartal | Razem
Woda 390,08 zt 349,29 7 325,50 zt 1.064,87 71
Energia elektryczna | 1.0703,26 zt | 9.678.64 7k 10.195,84 zt | 30.577,74 zi
Ogrzewanie 6.845,48 71 7.898,65 7t 0,00 zi 14.744,13 zi
Razem 17.938,82 zt | 17.926,58 zt | 10.521,34 zt | 46.386,74 zi

W klasyfikacji wydatkoéw tego paragrafu nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Kwoty przedstawione w sprawozdaniach przekazanych do organu prowadzacego maja
odzwierciedlenie na kartach wydatkéw i na fakturach i rachunkach.

Powiatowy Urzad Pracy wynajmuje na rzecz Posrednictwa Ubezpieczeniowego
pomieszczenie biurowe o powierzchni 17,19 m”. Zarzad Powiatu Nizanskiego uchwalg
Nr 382/2013 z dnia 9 stycznia 2013 r. wyrazit zgode na zawarcie umowy najmu.
Umowa najmu zawarta dnia 11 lutego 2013 r. w Nisku pomiedzy Powiatowym
Urzgdem Pracy w Nisku, a Posrednictwem Ubezpieczeniowym. Przedmiotem najmu
jest pomieszczenie biurowe o powierzchni uzytkowej 17,19 m?, Zgodnie z podpisang
umowg miesigczny czynsz najmu za 1 m’ powierzchni uzytkowej wynosi 21 zt co daje
taczng kwotg 360,99 zI miesigeznie. Oprécz czynszu najemca uiszcza nastgpujace
oplaty:

1) za energi¢ elektryczng i ogrzewanie pomieszczen — w kwocie wyliczonej
. : g : 2
W proporcji powierzchni uzytkowej calego budynku 1.050,56 m® do
powierzchni wynajetej tj. 17,19 m?,
2) za dostawg wody i odprowadzanie $ciekéw oraz wywoz nieczystosci statych
w kwocie wyliczonej w proporcji do ilosci aktualnie zatrudnionych przez
Najemce 0s6b,

Kontrola ustalita, iz Powiatowy Urzad Pracy w Nisku w sposéb prawidtowy
i terminowy nalicza odplatnodci za korzystanie z pomieszczenia biurowego, energie
elektryczna, ogrzewanie, dostawe wody i odprowadzenie $ciekow. Koszty optat
ponoszonych przez PUP za wyzej wymienione ustugi sa pomniejszane o kwoty
regulowane przez Poérednictwo Ubezpieczeniowe.

§ 4270 — zakup uslug remontowych

Laczna kwota wydatkow tego paragrafu poniesionych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Nisku w kontrolowanym okresie wyniosta 1.197,01 z} i zostata przeznaczona

na:
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1) konserwacje i naprawg niszczarki — 1.182,00 z1,
2) naprawg kota— 15,01 zt.

Wydatki tego paragrafu maja odzwierciedlenie na fakturach. W sprawozdaniu
Rb-28S przekazanym do organu prowadzacego za okres od poczatku roku do dnia
30 wrzesnia 2015 r. w tym paragrafie zostata ujeta kwota 1.182,00 zi, ale dnia
9 grudnia 2015 r. dokonano przeksiggowania biednie zaksiggowanej kwoty 15,01 zt
z § 4300 na § 4270.

§ 4280 — zakup uslug zdrowotnych

Wydatki tego paragrafu obejmuja pokrycie kosztow badan okresowych
pracownikéw w okresie od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 30 wrzesnia 2015 r. na
taczna kwote 1.010,00 zi. Wydatki poniesione zostaly na podstawie rachunkéw
wystawionych zgodnie z umowg zawartg dnia 2 stycznia 2015 r. w Nisku pomigdzy
Niepublicznym Specjalistycznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej ,MEDRO” w Nisku,
a Powiatowym Urz¢gdem Pracy w Nisku na okres od 1 stycznia 2015 r. do
31 grudnia 2015 r. Umowa obejmuje wykonanie badan profilaktycznych, wstgpnych
i okresowych. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w klasyfikacji wydatkow tego
paragrafu.

§ 4300 — zakup uslug pozostalych

Na wydatki tego paragrafu sktadaja si¢:

1) odprowadzenie nieczystosci — umowa Nr 34/OWIK/2012 o dostarczenie
wody i odprowadzanie Sciekow zawarta w dniu 15 listopada 2012 r.
pomigdzy Miejskim Zakladem Komunalnym Nisko Sp. z 0.0. w Nisku, ul.
Szklarniowa 1, a Powiatowym Urzedem Pracy w Nisku, ul. Sandomierska 6a-

lacznie w okresie objetym kontrola z tego tytulu wydatkowano kwote
1.927,64 zt

2) abonament radiowy — 646,20 zk,

3) wyrdb pieczatek — 535,80 zi,

4) mycie samochodu — 500,00 zi

5) przeglad samochodu — 515,52 z1

6) przeglad kominowy — 369,00 z

7) dorabianie kluczy — 24,00 zt

8) wymiana kot — 25,01 zi

9) ogloszenie do gazety — 329,64 zt

10) odbior odpadéw plytek i wyktadzin — 300,00 zt
11) sanityzacja urzadzenia do wody — 55,35 zt

12) przeglad klimatyzacji — 134895 zi

13) przeglad budynku — 738,00 zi

14) przeglad klimatyzacji w samochodzie — 168,31 z1
15) sporzadzenie swiadectwa charakterystyki energetycznej — 800,00 zt

Faczna kwota wydatkéw w okresie objetym kontrola dla paragrafu 4300 wynosi
8.283,42 z. W sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia
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30 wrzesnia 2015 r. w paragrafie 4300 zostala przedstawiona kwota 8.298,43 zi,

roznica na kwote 15,01 zt wynika z przeksiggowanej dnia 9 grudnia 2015 r. faktury za
naprawe kot z § 4300 na § 4270 .

§ 4360 — oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

Wydatki w tym paragrafie ponoszone sg na podstawie zawartych uméw oraz

aneksow do umow:

1) aneks do umowy o $wiadczenie ustig telekomunikacyjnych zawarty
w Stalowej Woli w dniu 17 maja 2011 r. pomigedzy Polska Telefonia Cyfrowa
S.A., a Powiatowym Urzgdem Pracy w Nisku dla dwoch numeréw telefonéw
na okres do dnia 10 sierpnia 2013 r.;

2) ancks do umowy o s$wiadczenie ushug telekomunikacyjnych zawarty
w Stalowej Woli w dniu 11 kwietnia 2013 r. pomiedzy Polska Telefonia
Cyfrowg S.A., a Powiatowym Urzgdem Pracy w Nisku dla jednego numeru
telefonu na okres do dnia 10 sierpnia 2015 r.;

3) ancks do umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawarty
w Stalowej Woli w dniu 23 maja 2013 r. pomigdzy Polska Telefonig Cyfrowa
S.A., a Powiatowym Urzgdem Pracy w Nisku dla jednego numeru telefonu na
okres do dnia 10 sierpnia 2015 r.;

4) aneks do umowy o swiadczenie uslug telekomunikacyjnych Nr 2383709
zawarty w dniu 22 kwietnia 2015 r. pomigdzy T-Mobile Polska S.A.,
a Powiatowym Urzedem Pracy w Nisku dla jednego numeru telefonu na
okres do dnia 10 sierpnia 2017 r.;

5) aneks do umowy o swiadczenie ustug telekomunikacyjnych Nr 11061477
zawarty w dniu 16 kwietnia 2015 r. pomigdzy T-Mobile Polska S.A.,
a Powiatowym Urzedem Pracy w Nisku dla jednego numeru telefonu na
okres do dnia 10 sierpnia 2017 r.

Laczna kwota wydatkéw dla paragrafu 4360 w kontrolowanym okresie wynosi
2.441,87 zk Taka kwota wynika z ewidencji ksiggowej oraz faktur i taka kwota zostala
rowniez przedstawiona w sprawozdaniu Rb-28S przekazanym do organu
prowadzacego. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ustugi dostepu do sieci Internet nie sa finansowane ze srodkow budzetowych.

Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej nie sa finansowane ze srodkéw budzetowych.

§ 4410 — podroze krajowe stuzbowe

Wydatki tego paragrafu to przede wszystkim pokrycie kosztow podrozy
stuzbowych na szkolenia pracownikéw. Kwota wydatkow poniesionych na pokrycie
kosztow podrézy stuzbowych w kontrolowanym okresie wynosi 1.172,54 zt i taka
kwota zostal ujgta w sprawozdaniu.

§ 4520 - oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
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Wydatki tego paragrafu w kwocie 2.430,00 zt zwiazane sa z oplatg za wywoz
$mieci. Zgodnie z deklaracja ztozong w dniu 27 marca 2013 r. jednostka ponosi koszty
ty z tytulu wywozu odpaddéw stalych w wysokosci 270,00 zt miesigeznie.

Kontrola terminowosci regulowania zobowigzan za okres od dnia
1 stycznia 2015 r. do dnia 30 wrzesnia 2015 r. nie wykazala nieprawidtowosci pod
wzgledem termindw platno$ci. Wszystkie faktury i rachunki z kontrolowanego okresu
sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci opisu i terminéw zaplaty oraz poréwnano
je z wyciggami bankowymi 1 stwierdzono, iz wszystkie faktury 1 rachunki sg
prawidlowo opisane i regulowane w terminach zaplaty. Kwoty przedstawione
w sprawozdaniach wynikaja z poniesionych wydatkow udokumentowanych fakturami
i rachunkami oraz zapisami w ksig¢gach rachunkowych.

2. Procedury wprowadzajqgce kontrole zarzqdczq

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku zarzadzeniem Nr 2/2011 z dnia
10 stycznia 2011 r. wprowadzit Regulamin organizacji i zasad dzialania kontroli
zarzadcze] w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku. Wprowadzono nastepujace
dokumenty:
1. Regulamin organizacji i zasad dzialania kontroli zarzadczej w Powiatowym
Urze¢dzie Pracy w Nisku — zalacznik nr 1
2. Regulamin zarzadzania ryzykiem — zalacznik nr 2
3. Harmonogram wdrozenia kontroli zarzadczej — zalacznik nr 3
4. Realizacj¢ systemu kontroli zarzadczej na podstawie standardow wydanych
przez Ministra Finansow — zalacznik nr 4

Wprowadzony zalacznikiem nr 1 Regulamin organizacji i zasad dzialania kontroli
zarzadcze] w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku okresla cele i zadania kontroli
zarzadczej, elementy systemu kontroli zarzadczej oraz zakres kontroli finansowe;.

Do regulaminu opracowano zalaczniki:

1) Zestawienie zrealizowanych w roku celow i zadan — zatacznik Nr 1,
2) Wzor o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej — zalacznik Nr 2,

Regulamin zarzadzania ryzykiem w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku bedacy
zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia Nr 2/2011 z dnia 10 stycznia 2011 r. okresla zasady
i tryb zarzadzania ryzykiem w kontrolowanej jednostce.

Celem zarzadzania ryzykiem w Urzedzie jest poprawa jakosci, sprawnosci,
skutecznosci i efektywnosci zarzadzania we wszystkich obszarach oraz ograniczenie
ewentualnych negatywnych zdarzen do akceptowanego poziomu, a w szczegolnosci
w zakresie aktywnego zarzadzania zasobami, zapewnienia ochrony majatku
i efektywnosci finansowej oraz ochrony wizerunku Urzedu.

Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje:

1) okreslenic celéw i1 zadan, monitorowanie i oceng ich realizacji;
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2) identyfikacje i oceng ryzyka oraz odniesienie go do akceptowanego poziomu

ryzyka;
3) analiz¢ ryzyka.

W jednostce ustalono nastgpujace poziomy ryzyka: powazne, umiarkowane
i nieznaczne. Ryzykiem akceptowanym jest ryzyko nieznaczne, ryzyko umiarkowane
i powazne przekracza akceptowany poziom ryzyka. Ryzyko przekraczajace
akceptowany poziom ryzyka wymaga ustalenia i podjecia dzialan ograniczajacych je
do poziomu akceptowanego poprzez zmniejszenie jego wplywu.

Jednostka dokonuje raz w roku identyfikacji i oceny ryzyka.

Zalacznik nr 4 realizacja systemu kontroli zarzadczej na podstawie standardow
kontroli zarzadczej wydanych przez Ministra Finansow opisuje wszystkie ogloszone
przez Ministra Finansow standardy:

1) Srodowisko wewnetrzne,

2) Cele i zarzadzanie ryzykiem
3) Mechanizmy kontroli

4) Informacja i komunikacja
5) Monitorowanie i ocena

Wyniki kontroli na biezaco omawiane byly z Glowng Ksiggowa Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku. Odczytania niniejszego sprawozdania i oméwienia wynikow
kontroli dokonano w obecnosci Dyrektora oraz zainteresowanych oséb kontrolowanej
jednostki.

Jednoczesnie poinformowano strong o prawie wniesienia zastrzezen co do tresci
sprawozdania przed jego podpisaniem badZ w terminie 7 dni od daty podpisania,
a tym samym otrzymania.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono na 10-ciu stronach, w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérego jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Na tym sprawozdanie zakonczono i podpisano.

KONTROLUJACY: KONTROLOWANY:

INSPEKTOR

Petnomocnik ds. Kontroli
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Nisko, dnia 18 grudnia 2015 r.
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