ZARZADZENIE NR 10/2017

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku
z dnia 4 sierpnia 2017r.

w sprawie wprowadzenia ,Zasad przyznawania ze $rodkow Funduszu Pracy
jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dzialalnosci”

Na podstawie § 15 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Nisku
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Zasady przyznawania ze Srodkow Funduszu Pracy
jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalno$ci” stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam
Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;.

§3

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku nr 10/2016
z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Zasad przyznawania bezrobotnemu
ze $rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo S$rodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, w tym kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych
z podjeciem tej dziatalnosci™.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem z dniem 4 sierpnia 2017 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 10/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku

Powiatowy Urzad Pracy

CENTRUM ul. Sandomierska 6a

37-400 Nisko

‘- AKTYWIZACJI tel.; 15 841 23 13
URZAD PRACY 5 fax.: 15 841 28 08
ZAWODOWEJ e-mail: poczta(@pupnisko.pl

www.nisko.praca.gov.pll

Zasady przyznawania ze $rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo S$rodkéw
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie Kkosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnoSci.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22017 r., poz. 1065 z pézn. zm.), zwana dalej ,,ustawa”.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 1.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjgcie
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380) zwane dalej
,rozporzadzeniem”.

I.  Warunki ogolne
1. O przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, zwanych dalej ,,dofinansowaniem” moze
ubiegac si¢:

a) bezrobotny,

b) absolwent centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art.2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1828)
zwany dalej ,,absolwentem CIS”

¢) absolwent klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1828)
zwany dalej ,,absolwentem KIS”

d) poszukujacy pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu lub nie wykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnejl, z wylaczeniem opiekunéw osoby
niepelnosprawnej pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisoéw o $wiadczeniach rodzinnych lub zasilek dla
opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw
zwany dalej ,,opiekunem”

2. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia

Komisji (UE) nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L

' Opiekun osoby niepelnosprawnej - oznacza to czlonkdéw rodziny w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i ich rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2016 r. poz. 1860),
opiekujacych sig dzieckiem z orzeczeniem niepeinosprawnosci lacznie ze wskazaniami koniecznosci stalej lub
diugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong mozliwoécia samodzielnej
egzystencji lub koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji
lub osoba niepetnosprawna ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci




352 z 24122013 r., str.l) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia,

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opickun zamierzajacy podjac¢
dziatalno$é gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych ~ dla  dzieci niepelnosprawnych moze zloiy¢ wniosek
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej dziatalnosci
do Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku zwanego dalej ,.urzgdem™ jesli jego miejsce
zamieszkania lub pobytu albo miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
znajduje si¢ na terenie powiatu nizanskiego.

O przyznanie dofinansowania moze ubiegaé si¢ bezrobotny, absolwent CIS,

absolwent KIS jesli:

a) nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej Iub rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalne;j,

b) nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a przypadku jego
posiadania — zakoficzyt dziatalnos¢ gospodarcza w dniu przypadajacym przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku,

¢) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy zdnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny

d) zobowiaze sie nie podejmowaé zatrudnienia w okresie 12 miesigey od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

¢) zobowiaze si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigey
od dnia jej rozpoczecia oraz do nieskltadania w tym okresie wniosku o zawieszenie
jej wykonywania,

f) nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej.

O przyznanie dofinansowania moze ubiega¢ si¢ opiekun jesli:

a) nie otrzymatl bezzwrotnych §rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

b) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy zdnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny

¢) zobowiaze sie nie podejmowaé zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

d) zobowiaze si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigey
od dnia jej rozpoczecia oraz do niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie
jej wykonywania,

€) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;.

Whniosek bezrobotnego o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony jesli speinia
on lacznie warunki, o ktorych mowa w ust. 4, a takze wokresie 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
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a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiednie]
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dzialaniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

Whiosek absolwenta CIS lub absolwenta KIS moze by¢ uwzgledniony jesli spetnit
on tacznie warunki okreslone w ust. 4.

Whniosek opiekuna moze by¢ uwzgledniony, gdy opiekun spetnil facznie warunki,
o ktéorych mowa w ust. 5 oraz w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie
wniosku nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych lub przygotowania zawodowego dorostych.

Whniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS oraz opiekuna moze by¢
uwzgledniony, jesli jest kompletny, prawidtowo sporzadzony, a starosta dysponuje
$rodkami na jego sfinansowanie.

Whioski o przyznanie dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej nalezy
sklada¢ na drukach udost¢pnionych przez urzad w siedzibie urzedu lub
na stronie internetowej www.nisko.praca.gov.pl. ze wszystkimi wymaganymi
o$wiadczeniami i zalacznikami.

Urzad kazdorazowo po otrzymaniu srodkéw FP i dokonaniu ich podziatu publikuje
na stronie BIP urzedu informacje o wysokosci 1 przeznaczeniu srodkow wraz

ze wskazaniem kryteridw dostepu do danego programu lub projektu, na ktore otrzymat
srodki.

Dofinansowaniec moze by¢ przyznane bezrobotnemu jezeli zostal okreslony dla niego
[ lub II profil pomocy zgodnie z art. 33 ust. 2 b i 2 ¢ ustawy oraz bezrobotny speinia
kryteria dostgpu do projektu lub programu, z ktorego finansowane jest
dofinansowanie.

Podstawa dofinansowania jest umowa zawarta przez urzad z bezrobotnym,

absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem zwana dalej ,,umowa

o dofinansowanie”, ktora zawiera w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

a) prowadzenia dzialalnosci gospodarcze] przez okres co najmniej 12 miesigey;
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy
w jej prowadzeniu  z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

b) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania,

¢) zlozenia rozliczenia, w terminie 2 miesigcy od dnia podjgcia dzialalnosci
gospodarczej, zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy na dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegotowej
specyfikacji wydatkow we wniosku o dofinansowanie.

d) zwrotu otrzymanych $rodkéw na zasadach, o ktérych mowa w art.46 ust.3 i 3a
ustawy
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e) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ushug w ramach przyznanego dofinansowania.

Kwota dofinansowania okreslona jest w umowie o dofinansowanie, przy czym
nie moze ona przekroczyé 6 - Krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia
obowigzujacego w dniu podpisania umowy.

Rozliczeniu podlegajg wydatki z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug.

Wydatki bedg kwalifikowane na podstawie faktur VAT, rachunkéw i uméw kupna -
sprzedazy wraz z dowodami zaplaty, z zastrzezeniem, ze do umowy kupna-— sprzedazy
o wartosci od 1000,0 zt wymagana jest wycena rzeczoznawcy i dowod zaplaty
stosownego podatku.

Osoba, ktéra otrzymala dofinansowanie jest obowigzana dokona¢ zwrotu,
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania urzedu, otrzymanych Srodkow
wraz z odsetkami ustawowymi, je§li prowadzila dzialalno$¢ gospodarcza przez
okres krotszy niz 12 miesiecy lub zostaly naruszone inne warunki umowy
dotyczgce przyznania tych Srodkow.

Osoba, ktéra otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej
polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu uslug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych lub opiekun,
ktéry otrzymal dofinansowanie jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania urzedu, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do
okresu jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, jezeli
prowadzil gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy. Jesli natomiast zostaly
naruszone inne warunki umowy zwrot dokonywany jest na zasadach okreslonych
w pkt 17.

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢: porgczenie, weksel
z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancja bankowa, zastaw na prawach
lub rzeczach, blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt
notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

W przypadku zabezpieczenia w formie porgczenia dochod brutto poreczyciela
miesiecznie nie moze by¢ nizszy niz 120% minimalnego wynagrodzenia brutto
(po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe), w przypadku mniejszego dochodu
wymaga sie 2 porgezycieli o dochodzie miesigcznym brutto nie mniejszym
niz minimalne wynagrodzenie (po zmniejszeniu o zobowiazania finansowe),
obowigzujace w danym m-cu.

Do ogolnych warunkéw dofinansowania nalezy zaliczy¢ pozostale warunki
nie wymienione wyzej, okreslone w ustawie i rozporzadzeniu.

Przy rozpatrywaniu wnioskow bierze si¢ pod uwagg:

a) spelnienie warunkow ogoélnych przez wnioskodawce,

b) spelnianie kryteriow dodatkowych okreslonych w pkt II niniejszych zasad,

c) wysoko$¢ dostgpnych srodkow finansowych przeznaczonych dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarcze;,
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d) spelienie przez wnioskodawce kryteriow dostepu do programow i projektow,
zktorych finansowane jest dofinansowanie podejmowania dziatalnosci
gospodarczej,

e) lokalizacje planowanej dziatalnosci,

f) rodzaj planowanej dziatalnosci z uwzglednieniem sytuacji na nizanskim rynku
pracy,

g) opis planowanego przedsigwzigcia (rozeznanie rynku, wymagane koncesje,
zezwolenia, sposob pozyskania lokalu )

h) kalkulacje kosztow planowanej dziatalnosci,

i) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do podjecia 1 prowadzenia
wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej,

j) adekwatno$é planowanych zakupéw do planowanej dziatalnosci,

k) proponowana forme zabezpieczenia.

Ze wzgledu na racjonalno§¢ gospodarowania Srodkami Funduszu Pracy
wprowadza si¢ dodatkowe warunki przyznawania jednorazowo Srodkow
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, w tym kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa, zwigzane z podjeciem tej dzialalnoSci :

7 dofinansowania wylaczona jest dziatalnos¢:

a) handlowa w formie handlu obwoznego,

b) handlowa na bazarach i zielonych rynkach,

¢) takiego samego rodzaju jak dziatalnos¢ wspétmatzonka, krewnych wnioskodawcy
i wspotmaltzonka w linii prostej oraz ich rodzenstwa zameldowanych pod tym
samym adresem,

d) wykonywana pod tym samym adresem, pod ktérym jest juz prowadzona
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie, w jakim planuje podja¢ dziatalnosc
wnioskodawca,

¢) prowadzenie salonu gier, lombardu, agencji towarzyskiej,

f) posrednictwo finansowe i ubezpieczeniowe,

g) wykonywana na rzecz ostatniego pracodawcy,

h) zlokalizowana poza granicami kraju.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mogg by¢ wykorzystane na:

a) zakup akcji i obligacji,

b) zakup paliwa,

¢) zakup towardéw alkoholowych i tytoniowych,

d) zakup samochoddéw osobowych, w kwocie przekraczajacej S tys. zl, z wyjatkiem
zakupu samochodu osobowego w zwiazku z podjeciem dzialalnosci
gospodarczej polegajacej na Swiadczeniu uslug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania w tym ustug mobilnych, ktorego
zakup moze stanowi¢ 100% dofinansowania.

e) oplaty administracyjne,

f) oplaty eksploatacyjne,

g) pokrycie kosztow transportu,

h) pokrycie kosztow przesytek zwigzanych z zakupionymi rzeczami,

i) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remonty kapitalne, przy czym
dopuszcza si¢ rozliczenie wydatkéw na przygotowanie pomieszczen pod
dziatalno$¢ do wys. 20% wartosci dofinansowania.

Przy przyznawaniu dofinansowania preferuje si¢ dziatalnosci:
a) ktore dajg perspektywy rozwoju poprzez stworzenie nowych miejsc pracy,



b) zlokalizowane sa na terenie powiatu nizanskiego.

Whioski realizowane w ramach dodatkowych programow i projektow, w ktorych
wymagane jest spetnienie dodatkowych warunkéw rekrutacji do danego programu lub
projektu mogg by¢ zakwalifikowane do dofinansowania po spelnieniu tych warunkow.

Przy rozpatrywaniu wnioskow uwzglednia sic harmonogramy realizacji
i finansowania poszczegdlnych programéw i projektow.

Urzad moze odstapi¢c od stosowania warunkow dodatkowych w przypadku, gdy
za przyznaniem dofinansowania przemawia wazny interes spoleczny lub ilos¢
srodkéw finansowych pozwala na pozytywne rozpatrzenie wszystkich wnioskow
spelniajacych warunki og6lne.

Urzad moize czasowo wstrzymaé przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow

o dofinansowanie w przypadku wyczerpania limitu $rodkéw finansowych
przeznaczonych na ten cel.

DYREKTOR
Powiatowego u Pracy

Pijotr R



