ZARZADZENIE Nr 6/2015

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku
z dnia 24 czerwca 2015 r.

w sprawie powolania administratora bezpieczenstwa informacji

Na podstawie art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz § 15 ust. 9
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku

zarzgdzam, conastepuje:

§ 1

Powoluj¢ Pana Marcina Babiarza — St. Informatyka w Powiatowym Urzgdzie

Pracy w Nisku na administratora bezpieczenstwa informacji na Samodzielnym
stanowisku Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§2

Do zadan administratora bezpieczenstwa informacji nalezy:

1:

10.

Zapewnienie  ochrony danych osobowych zawartych w  systemie
teleinformatycznym w zakresie ustalonym ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.).
Sprawowanie nadzoru nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen,
w ktorych dane sg przetwarzane oraz kontrolg przebywajacych w nich oséb.
Identyfikowanie i analizowanie zagrozenia oraz ryzyka, na ktére narazone moze
by¢ przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych Urzedu.
Sprawowanie nadzoru nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow
i wydawnictw zawierajacych dane osobowe.

Monitorowanie dziatania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych w systemach informatycznych.

Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania
uzytkownikow w systemie informatycznym przetwarzajacym dane oraz kontrola
dostepu do danych.

Zatwierdzanie wnioskOw o przyznaniu danemu uzytkownikowi identyfikatora
oraz praw dostepu do informacji chronionych w danym systemie przetwarzania.
Szkolenie osob dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych z zakresu
przepisow prawa oraz uregulowan wewngtrznych w zakresie bezpieczenstwa
danych osobowych.

Powiadamianie administratora systemu o konieczno$ci utworzenia identyfikatora
uzytkownika w systemie oraz zmianie/nadaniu uprawnien dostgpu uzytkownika
do systemu po przekazaniu wniosku przez kierownika dziatu.

Prowadzenie ewidencji baz danych w systemach informatycznych,
w ktorych przetwarzane sa dane osobowe.




11

12,

15.

14.

Prowadzenie ewidencji o0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych w systemach informatycznych.

Prowadzenie = ewidencji  miejsc  przetwarzania  danych  osobowych
w systemach informatycznych.

Prowadzenie rejestru zbioréw danych osobowych (przetwarzanych metoda
tradycyjng lub w systemach informatycznych).

Analizowanie sytuacji, okolicznosci 1  przyczyn, ktore doprowadzily
do naruszenia bezpieczenstwa danych, jesli takie wystgpilo, przygotowywanie
oraz przedstawianie Administratorowi Danych Osobowych odpowiednich zmian
do polityk bezpieczenstwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2005 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nisku z dnia 01.07.2005 r. w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa
informacji oraz Zarzadzenie Nr 2/2006 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nisku z dnia 02.01.2006 r. zmieniajagce Zarzadzenie Nr 9/2005 w sprawie
wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




