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Zatgcznik nr 3

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Powiat Nizanski-Powiatowy Urzad Pracy w Nisku ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko

Tryb postepowania: Ogloszenie o zaméwieniu.

Przedmiot zaméwienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego

Urzedu Pracy w Nisku”.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu
i dorgczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym (na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Nisku) przesytek  pocztowych (listowych 1 paczek pocztowych)iich
ewentualnych zwrotéw zwanych dalej ,,przesytkami”,

2) Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie = obowigzujagcego prawa, w  szczegélnosci ustawy z  dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017 r. poz. 1981) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz na zasadach okre§lonych
w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert oraz projekcie umowy,

3) Zamawiajacy jest jednostka sektora finans6w publicznych i dziata w ramach
obowigzujacego prawa. Zamawiajacy przewiduje, ze przesylki objete przedmiotem
zamOwienia, a w szczegbélnosci polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w przewazajace] mierze beda zawieraly dokumenty w sprawach prowadzonych
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22017 1. poz. 1257 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1822 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1369 z p6zn. zm.),

4) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢ przesytki
listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A 1 B):

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (zwykle),

b) przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),

c) przesyltki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii,
przemieszczane i dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartos$ci lub uszkodzeniem (polecone),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane 1 dorgczane
w sposéb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
(polecone priorytetowe),

e) zwrotne potwierdzenia odbioru — potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej
poleconej i poleconej priorytetowej nadanych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230
mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,



Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i1 dlugo$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw ( dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia o wadze do 10 000 g (Gabaryt A
1 B) rozumie sig:

a) paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii (paczki pocztowe
zwykle) przyjete za potwierdzeniem nadania lub przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za potwierdzeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze ni 90 x 140 mm
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosci 500
mm i wysokosci 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum - jes$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm
1 wysokos¢ 300 mm

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia o wadze od 10 000 g — 15 000 g
(Gabaryt A i B) rozumie sig¢:

a) paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii (paczki pocztowe
zwykle) przyjete za potwierdzeniem nadania lub przyjete za potwierdzeniem
nadania 1 dorgczone za potwierdzeniem odbioru.

Gabaryt A to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 150 x 200 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,

Gabaryt B to paczka o wymiarach:

Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum- suma dtugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5) Od Wykonawcy wymaga si¢ spetnienia nast¢pujagcych warunkéw w zakresie
swiadczenia ustug:
a) odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania

z Sekretariatu pokdj nr 20, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego -
w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Sandomierska 6a,
a nastgpnie ich nadania w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbioru przesytek
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach
od 14:00 — 15:00.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i datag w pocztowej ksigzce nadawczej —
zestawieniu przesylek (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek (dla przesytek nierejestrowanych),

b) dostarczania przesylek pocztowych i ewentualnych zwrotéw oraz zwrotnych
potwierdzen odbioru do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku

do piatku .



c) dostarczania przesylek do adresatbw w kopertach oryginalnych przekazanych
przez Zamawiajacego,

d) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesytek listowych 1 paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica,

e) dostarczania przesylek zgodnie z obowigzujacymi w dniu dorgczenia przepisami,
a w szczeg6lnosci ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
Ordynacja podatkowa, Kodeks postgpowania cywilnego, ustawy Prawo
o postepowaniu przed sadami administracyjnymi,

f) zapewnienia wszelkich oznaczeh przesylek rejestrowanych 1 najszybszej
kategorii.

6) Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki
do przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwilg
wydania Zamawiajagcemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce,

7) Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowac
bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,

8) Wykonawca zobowigzany bedzie nadawaé przesylki wymagajace zastosowania
art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art.12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, art. 165 § 2
Kodeksu postepowania cywilnego oraz art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed
sagdami administracyjnymi w polskiej placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

9) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczes$nie w zestawieniu przesylek dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru —
ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajacego pelng nazwe¢ i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie tez umieszczat na przesylkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajace wniesienie optaty w postaci pieczeci o tresci: ,,Oplata pobrana umowa
nr .... z dnia” wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ umieszczenia na kopercie informacji
o optacie za usluge pocztowa zwigzang ze §wiadczeniem cze$ci zamOwienia przez
podwykonawcow, ewentualnie innych informacji zwigzanych z obiegiem przesylek
pocztowych pod warunkiem, ze informacje nie beda zakrywa¢ nadruku adresu
Zamawiajacego oraz nie beda narusza¢ wymagan wskazanych w zaproszeniu do
sktadania ofert. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ obnizenia danych adresowych
nadawcy, w taki sposéb, aby zwigkszy¢ wysokos$¢ gbérnego marginesu koperty do
wartos$ci ok. 30 mm,

10) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek, w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesylek (pocztowej ksigzki nadawczej) sporzadzanego w dwoéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢, jezeli zajdzie taka konieczno$¢ do sporzadzania
odrebnego wykazu przesylek lub ich oznakowania w okre§lony sposob



— w celu nadania ich przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu
odbioru przesytek od Zamawiajacego,

11) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia we wilasnym zakresie, do
wyznaczonej przez Wykonawce placowki w Nisku przesytki pocztowej
w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajacego konieczno$ci dostarczenia tej
przesytki w innych godzinach niz wskazane w pkt 5 lit. a,

12) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych 1 paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia,

13) Druki potwierdzenia odbioru wiasnego naktadu Poczty Polskiej beda dostepne
bezptatnie, a nadawcy stosujacy formularze 1 blankiety ustalone odrgbnymi przepisami
zobowigzani sg do ich nabycia na wtasny koszt.

14) Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajagcemu pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,

15) Wykonawca przy dorgczaniu przesylek obowigzany jest stosowa¢ zasady doreczania
przesytek okre§lone zgodnie z obowigzujacymi w dniu dorgczenia przepisami,
a w szczeg6lnosci ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks Postepowania cywilnego, ustawy Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,

16) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia punktéw odbioru przesylek
niedorgczonych (awizowanych) na terenie kazdej gminy. Punkty te muszg by¢ czynne
codziennie w dniach od poniedziatku do piatku, sobota moga by¢ nieczynne,

17) W razie sporu, na Wykonawcy spoczywa obowigzek udowodnienia prawidlowego
zawiadomienia o przesylce oraz umozliwienia jej odbioru.

18) W formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty zostaty wyszczegdlnione
rodzaje oraz orientacyjne ilo$ci przesylek w okresie 12 miesiecy na podstawie prognozy
1 analizy potrzeb Zamawiajacego. Wskazane w tabeli ilosci i rodzaje sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania podanych ilo$ci przesytek.
Rodzaje i ilo$ci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda
ulegaly zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca nie bgdzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilo$ci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od
podanych ilosci, za$§ kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza cenowego musi
by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Wartosci podane w kolumnie 5 formularza cenowego sg warto$ciami jednostkowymi,
ktore beda obowiazywaty w trakcie calego okresu umowy 1 stanowi¢ beda podstawe
wynagrodzenia Wykonawcy,

19) Nie wyszczegllnione w formularzu cenowym rodzaje przesytek oraz ich zwroty beda
wyceniane dodatkowo w oparciu o regulamin $wiadczenia uslug pocztowych
wybranego Wykonawcy oraz zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.



Istotne warunki do umowy ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku”

Opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Obowigzywanie umowy:

1) Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2018 r.
do dnia 31 grudnia 2018 r.

2) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna ze
Stron, drugiej stronie przysluguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

3) Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowe¢ z zachowaniem 1- miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

4) Os$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci:
Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalaja wynagrodzenie zgodnie z ofertg

Wykonawcy z dnia ....... w kwocie brutto ................. zt
STOWNIE: ..o
INELEO © .ttt zt
VAT zt

Wartos$¢ wynagrodzenia wskazanego w pkt 1 jest warto$cig prognozowang.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci wystanych
przesytek i dokonanych zwrotéw pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto, okreslone
w Formularzu Cenowym — zatgczniku do formularza ofertowego Wykonawcy.
Podstawa obliczenia nalezno$ci w okresie rozliczeniowym (miesigcznym) bedzie suma
oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia, potwierdzone co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe brutto podane przez
Wykonawce w jego ofercie, z zastrzezeniem pkt. 15.

Ceny jednostkowe o ktérych mowa w pkt. 2 obejmujg wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy, a takze oddzialywania
innych czynnik6w majacych lub mogacych mie¢ wpltyw na koszty.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, wystawionej
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego i ptatne bedzie w terminie
do 21 dni od daty jej wystawienia. Naleznosci wynikajace z faktur ptatne beda
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Faktury VAT nalezy wystawia¢ na: Powiat Nizanski — Powiatowy Urzad Pracy w Nisku,
ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko, NIP 6020121164.

Za dzieh zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Ilo$¢ 1 waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
Zamawiajacego zestawienia przesyltek przekazanych do wystania.



9) Ilos¢ 1 waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
sporzadzonego przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach.

10) Ilosci wskazane w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy
sg wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania
podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach §wiadczonych ustug sg
szacunkowe 1 beda ulegaly zmianie w =zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych
1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za§ kazda z ustug
wskazanych w tabeli formularza cenowego musi by¢ dostgpna dla Zamawiajacego.

11) Wartosci podane w kolumnie 7 formularza cenowego sg warto$ciami jednostkowymi,

ktoére beda obowigzywaty w trakcie calego okresu umowy i stanowi¢ beda podstawe
wynagrodzenia Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 15.

12) Nie wyszczegllnione w zalaczniku do umowy - formularzu cenowym rodzaje
przesytek oraz zwroty bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujacym cennikiem
Wykonawcy.

13) Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, pisemnego, wzajemnego informowania
o wszelkich zmianach danych, ktére moga wptywac na wystawienie 1 obieg faktur oraz
ich ksiggowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres,
nr rachunku bankowego, nr NIP itp.

14) W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesylek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

15) Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowienh umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w
nastepujacych przypadkach:

a) gdy nastapi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczaja mozliwos¢
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ustlugi lub ustug, w zakresie
odpowiadajagcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT. W powyzszym przypadku
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw
i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawc¢ powszechnie obowigzujacych w jego
dziatalnosci nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi
lub ustug pod warunkiem ich zaakceptowania przez Zamawiajacego, a w przypadkach
gdy jest to wymagane obowigzujacymi przepisami prawa, réwniez pod warunkiem
wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej. W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje si¢
do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.



4. Reklamacje
W  przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego  wykonania  przedmiotu  zamoéOwienia  Wykonawca  zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie 1 inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdz. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

5. Postanowienia koncowe:

1) Wykonawca nie moze zbywaé ani przenosi¢ na rzecz osOb trzecich praw
i wierzytelnosci powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, bez
uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego.

2) W sprawach nieregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa polskiego w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i przepisy
dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych w szczegélnosci ustawa z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi, Regulaminy
ustug.

3) Umowe nalezy sporzadzi¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym dwa
egzemplarze dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

4) Integralng czg$¢ umowy stanowig:

a) Ogloszenie o zamowieniu wraz z zatgcznikami,
b) oferta Wykonawcy,
c) regulaminy Wykonawcy



