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UMOWA
zawarta W dniu ........oooieiiiiiiiiiii pomiedzy Powiatem Nizanskim - Powiatowym
Urzedem Pracy, ul. Sandomierska 6a, 37 — 400 Nisko, reprezentowanym przez

Dyrektora PUP w Nisku Piotra Rutyne zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”

reprezentowanym przez:
L ...
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Wykonaweg” ,

Zamowienie udzielone:

bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) — zgodnie z jej art. 4 pkt 8 oraz zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu Nr 4/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku w sprawie zasad
postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nisku.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest realizacja zadania pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych na
potrzeby Powiatowego Urz¢du Pracy w Nisku”.

2. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug

pocztowych  polegajacych na  przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu

i doreczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy

w Nisku przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych

zwrotow, zwanych dalej ,,przesytkami”.

Szczegdlowy opis przedmiotu umowy zostal okreslony w zaproszeniu do sktadania ofert.

4. Ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowiazujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 r., poz. 1113) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajacy jest jednostkg sektora finanséw publicznych i dziala w ramach
obowigzujacego prawa. Zamawiajacy przewiduje, ze przesylki objete przedmiotem
zamoOwienia, a w szczegélnosci polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
W przewazajacej mierze, bedg zawieraly dokumenty w sprawach prowadzonych w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017 1. poz. 1257 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1822 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz.U.z2017 r., poz. 1369 z p6zn. zm.).

6. Od Wykonawcy wymaga si¢ spetnienia nastgpujgcych warunkéw w zakresie $wiadczenia
ustug:

ot



10.

11.

a) Odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania z Sekretariatu
pok. Nr 20, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego-
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Sandomierska 6a,
a nastepnie ich nadania w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbioru przesylek
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia od poniedziatku do piatku w dni robocze w godzinach od 14:00 — 15:00.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej —
zestawieniu przesylek (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
przesylek (dla przesylek nierejestrowanych),

b) dostarczania przesylek pocztowych i ewentualnych zwrotow oraz zwrotnych
potwierdzen odbioru do siedziby Zamawiajacego W dni robocze od poniedziatku do
piatku.

¢) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych przekazanych przez
Zamawiajacego,

d) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranica,

e) dostarczania przesylek zgodnie z obowigzujacymi w dniu doreczenia przepisami,
a w szczegolnosci ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania cywilnego, ustawy Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi,

f) zapewnienie wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i naj szybszej kategorii.

Za moment odbioru przesylki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesylki do

przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwilg wydania

Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.

Nadanie przez Wykonawce przesylek objetych przedmiotem zamoOwienia nastgpowac

bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia do prawidtowego

wykonania ushigi i zobowigzuje si¢ do realizacji ustugi z nalezyta starannoscia,

a w szezegdlnosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Wykonawca zapewnia ze, przesylki wymagajace zastosowania art. 57 § 5 pkt 2 KPA,

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania

cywilnego oraz art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi,
zostang nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej

przesylki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie

w zestawieniu przesylek dla przesylek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki

(zwykta, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz

nadruku (pieczatki) zawierajacego pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie tez umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie

potwierdzajace wniesienie optaty w postaci pieczeci o tresci: ,Oplata pobrana umowa

nr .... z dnia” wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é umieszczenia na  kopercie  informacji

o oplacie za ushige pocztowa zwigzang ze $wiadczeniem czgsci zamowienia przez

podwykonawcéw, ewentualnie innych informacji zwigzanych z obiegiem przesylek

pocztowych pod warunkiem, ze informacje nie beda zakrywa¢ nadruku adresu
zamawiajacego oraz nie beda narusza¢ wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ obnizenia danych adresowych nadawcy, w taki

sposob, aby zwiekszy¢ wysokos¢ gornego marginesu koperty do wartosci ok. 30 mm.
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Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek
(pocztowe]j ksigzki nadawczej) sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesytek nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie, jezeli zajdzie taka koniecznos¢ do sporzadzania odrebnego

wykazu przesytek lub ich oznakowania w okreslony sposéb — w celu nadania ich przez

Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia we wiasnym zakresie, do

wyznaczonej przez Zamawiajacego placowki w Nisku, ul. ......... przesylki pocztowe]

w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia tej

przesytki w innych godzinach niz wskazane w ust. 6.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek

w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca

zgodnie z adresem przeznaczenia.

Druki potwierdzenia odbioru wasnego nakladu Poczty Polskiej bgda dostepne bezplatnie,

a nadawcy stosujacy formularze i blankiety ustalone odrgbnymi przepisami zobowigzani

sa do ich nabycia na koszt wiasny.

Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu pokwitowanie odbioru przesytki,

potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy —pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki, ze wskazaniem gdzie

i kiedy mozna odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata

wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w

tym terminie przesytka jest .awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru

przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

Wykonawca przy doreczaniu przesylek obowigzany jest stosowaé zasady dorgczania

przesylek okreslone zgodniec z obowigzujacymi w dniu dorgczenia przepisami,

a w szczeg6Olnosci ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy Ordynacja

podatkowa, Kodeks Postepowania cywilnego, ustawy Prawo o post¢gpowaniu przed sgdami

administracyjnymi.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia punktoéw odbioru przesytek niedorgczonych

(awizowanych) na terenie kazdej gminy. Punkty te muszg by¢ czynne codziennie w dniach

od poniedziatku do piatku, sobota moga by¢ nieczynne.

W razie sporu, na Wykonawcy spoczywa obowigzek udowodnienia prawidiowego

zawiadomienia o przesylce oraz umozliwienia jej odbioru.

§2

Dokumenty zawierajace zaproszenie do skladania ofert, oferta Wykonawcy, stanowia
integralng cze$¢ niniejszej umowy i stanowig zatgczniki do niniejszej umowy.




§3
Umowa obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
§4

Wynagrodzenie i warunki platnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 Strony ustalaja wynagrodzenie

zgodnie

z oferta Wykonawcy z dnia ....... w kwocie brutto ........c.coeeeee z
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Warto$¢ wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 jest wartoscig prognozowang.

Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci wystanych
przesytek i dokonanych zwrotow pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto, okreslone
w Formularzu Cenowym — zatgczniku do formularza ofertowego Wykonawcy.

2. Podstawa obliczenia naleznosci w okresie rozliczeniowym (miesi¢cznym) bedzie suma
oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia, potwierdzone co do iloéci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe brutto podane przez
Wykonawcg w jego ofercie.

3. Ceny jednostkowe o ktorych mowa w ust. 2 obejmuja wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawey z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy, a takze oddzialywania
innych czynnikow majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.

4. 7a okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢
Wykonawcy kwotg nalezna za poprzedni miesiac kalendarzowy, obliczong zgodnie
z postanowieniami ust. 3.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie na podstawie faktury VAT, wystawionej
w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca kalendarzowego za miesigc poprzedni i platne
bedzie w terminie 21 dni od daty dorgczenia przez Wykonawce prawidlowo
wystawionej faktury do Zamawiajacego. Naleznosci wynikajace z faktur ptatne beda
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcey wskazany na fakturze.

7. 7Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Tlosé i waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
Zamawiajacego zestawienia przesylek przekazanych do wystania.

9. Tloéci wskazane w Formularzu cenowym, stanowigcym zalacznik do niniejszej umowy sg
wielkosciami  orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert iwyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania podanych
ilogci przesylek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe
i beda ulegaty zmianie w zaleznodei od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie
dochodzil roszczeh z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdéwienia. Faktyczne ilodci realizowanych przesylek moga odbiegac od
podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza cenowego musi by¢
dostepna dla Zamawiajacego.




10. Wartosci podane w kolumnie 5 formularza cenowego sg wartosciami jednostkowymi,
ktore beda obowigzywaly w trakcie calego okresu umowy 1 stanowi¢ beda podstawe
wynagrodzenia Wykonawcy.

11. Nie wyszczegdlnione w zatgczniku do umowy - formularzu cenowym rodzaje przesylek
oraz zwroty beda wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujacym cennikiem
Wykonawcy.

12. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, pisemnego, wzajemnego informowania
o wszelkich zmianach danych, ktére mogg wptywaé na wystawienie i obieg faktur oraz
ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres, nr
rachunku bankowego, nr NIP itp.

13. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwiazania, strony zobowigzuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

14. Jezeli w czasie obowiazywania umowy zmianie ulegng stawki podatku od towardw i ustug
(VAT) za ustugi pocztowe, strony zastrzegaja mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych
brutto przesylek przy niezmienionej cenie netto, z zastosowaniem stawki podatku VAT
obowiagzujacej w dacie wystawienia faktury. Zmiana cen jednostkowych brutto
w powyzszym przypadku moze by¢ dokonana na podstawie aneksu do umowy.

§5
Reklamacje

1. Zamawiajacy ma prawo sklada¢ reklamacje dotyczace przesylek rejestrowanych
a Wykonawca jest zobowigzany do ich rozpatrzenia zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku,
lub uszkodzenia przesylki, Zamawiajacy niezaleznie od uprawniefi okreslonych
w ustawie Prawo Pocztowe jest uprawniony do dochodzenia pelnego odszkodowania na
zasadach og6lnych Kodeksu Cywilnego.

§6
Podwykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze przy udziale Podwykonawcy wykona nastepujacy zakres
dostawy:

zakres dostawy

2. Umowy z Podwykonawcami nie zwalniaja Wykonawcy z Zzadnego zobowiagzania lub
odpowiedzialnosci wynikajgce] z niniejszej umowy. Wykonawca ponosi pelna
odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za zaniedbania i uchybienia Podwykonawcy.



§7
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadkach okreslonych
w kodeksie cywilnym.

2. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowg Z winy Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku:

1) likwidacji, rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy lub zgtoszenia wniosku
o upadlos¢,

2) niewykonania przedmiotu umowy W przeciagu 5 dni w stosunku do ustalonych
termindw,

3) powtarzania si¢ ze strony Wykonawcy uchybien polegajacych na istotnym naruszeniu
obowiazkow okreslonych w niniejszej umowie,

4) utraty przez Wykonawce uprawniefi niezbgdnych do wykonywania niniejszej umowy.

3. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowg Z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

4. Oswiadczenie o rozwiazaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie Regulaminy ustug,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora Wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy Prawa
pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu
cywilnego o umowie zlecenia..

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W takim przypadku Wykonawca moze 7ada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu
z tytulu wykonania czgsci umowy. Nie stosuje si¢ zapiséw dotyczacych kar umownych.

§8

Zmiany umowy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron wyrazonej w formie pisemnego
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

§9




Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze zbywa ani przenosi¢ na rzecz 0sob trzecich praw i wierzytelnosci
powstatych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, bez uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa polskiego w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i przepisy dotyczace
$wiadczenia ustug pocztowych w szczegdlnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).

3. Ponadto Strony umowy obowigzywaé beda regulaminy Wykonawcy dotyczace
$wiadczenia ustug pocztowych, z zastrzezeniem, ze:

a) zapisy powyzszych regulaminéw nie moga sta¢ w sprzecznosci z zapisami niniejszej
umowy i zapytania ofertowego; w przypadku wystapienia sprzecznosci miedzy
zapisami niniejszej umowy i zaproszenia do skltadani ofert, a zapisami regulaminow
Wykonawcy, obowigzuja zapisy niniejszej umowy i zaproszenia do skladania ofert,

b) zapisy powyzszych regulaminéw Wykonawcy nie mogg naktada¢ na Zamawiajacego
dodatkowych obowigzkoéw, ograniczaé odpowiedzialnosci Wykonawey z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy oraz generowac dodatkowych
kosztow, innych niz przewidziane w niniejszej umowie; takie zapisy regulaminow nie
maja zastosowania przy realizacji niniejszej umowy.

4. Ewentualne spory mogace wynika¢ w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy Strony beda
rozstrzygaé polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

6. Integralng cze$¢ umowy stanowig:

1) Zaproszenie do sktadania wraz z zatgcznikami,

2) Oferta Wykonawcy,

3) Regulaminy Wykonawcy powolane w § 9 ust.3 umowy,

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




