Nisko,dnia 21 lipca 2016 r.

PO.262.4.2016.BR

w N

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na wykonanie zamoéwienia o wart§ci netto nie przekraczapcej
kwoty 30.000 euro

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urad Pracy ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko

Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE.

Przedmiot zamoéwienia: , Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego

Urzedu Pracy w Nisku”.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) przedmiotem zamowienia jestiadczenie przez Wykonawma rzecz Zamawigagego
ustug pocztowych poleggych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemiZsniu
i dogczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym (n&rpeby Powiatowego Uezlu
Pracy w Nisku) przesytek  poevych (listowych i paczek pocztowych)iich
ewentualnych zwrotéw zwanych dalej geytkami”,

2) ustugi kedace przedmiotem zamowieniagda swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowktujagcego prawa, W $zegolnéci ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012poz. 1529) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz na dada okrélonych
w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert oraggcie umowy,

3) Zamawiajicy jest jednostk sektora finanséw publicznych i dziata w ramach
obowhzujacego prawa. Zamawigy przewiduje,ze przesyiki objte przedmiotem
zamoéwienia, a w szczegokw polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w przewaajgcej mierze bda zawieraty dokumenty w sprawach prowadzonych
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kode&sgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pd. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordjmac
podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ), ustawynimadL7 listopada 1964 r. Kodeks
postpowania cywilnego ( Dz. U. z 2014 r. poz. 101 Zzmp&m.) oraz ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. Prawo @ostpowaniu przed gami administracyjnymi
(Dz. U.z 2016 r. poz. 718 z i zm.),

4) przez przesytki pocztowegtiace przedmiotem zamowienia rozumie girzesyiki
listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) przesyiki nierejestrowane niedyce przesytkami najszybszej kategorii (zwykte),

b) przesyiki nierejestrowane najszybszej kategoriofgtetowe),

c) przesytki rejestrowane nie e¢tlgce przesylkami najszybszej kategorii,
przemieszczane i dgrzane w sposOb zabezpieezgj je przed utrat ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem (polecone),

d) przesytki rejestrowane najszybsze] kategorii, plesatzane i degczane
w sposob zabezpieczay je przed utrat ubytkiem zawarteci lub uszkodzeniem
(polecone priorytetowe),

e) zwrotne potwierdzenia odbioru — potwierdzenie odbiprzesyiki rejestrowanej
poleconej i poleconej priorytetowej nadanych ze atmym potwierdzeniem
odbioru.

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:



Minimum — wymiary strony adresowej nie mpdy¢ mniejsze i 90 x 140 mm,
Maksimum —zaden z wymiarow nie nie przekroczg§ wysokaci 20 mm, szerokii 230
mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wys@kd?0 mm lub diugét 325
mm lub szerok& 230 mm,

Maksimum - suma diugoi, szerokéci i dtugaéci nie mae by wigksza nk 900 mm przy
czym najwekszy z tych wymiarow ( dlugd) nie mae przekroczy 600 mm.

Przez paczki pocztowestlyce przedmiotem zaméwienia o wadze do 10 000 g (Gbba
i B) rozumie sg:

a) paczki rejestrowane niegtigce paczkami najszybszej kategorii (paczki pocztowe
zwykie) przygpte za potwierdzeniem nadania lub pergj za potwierdzeniem
nadania i dagczone za potwierdzeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mpdpy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm
Maksimum -zaden z wymiaréw nie mme przekrocz§ dtugasci 600 mm, szerokzi 500
mm i wysoka@ci 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza disgd®00 mm, szerokgd 500 mm

i wysokas¢ 300 mm

Maksimum — suma dtugoi i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunka ni
dtugas¢ — 3000 mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekrocz§ 1500 mm.

Przez paczki pocztowe:tiace przedmiotem zamdwienia o wadze od 10 000 g 60Dy
(Gabaryt A i B) rozumie gi
a) paczki rejestrowane niegtiace paczkami najszybszej kategorii (paczki pocztowe
zwykie) przygte za potwierdzeniem nadania lub petgj za potwierdzeniem
nadania i dagczone za potwierdzeniem odbioru.
Gabaryt A to paczka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowe] nie mpod@py¢ mniejsze nt 150 x 200 mm,
Maksimum —zaden z wymiarow nie nie przekroczy dtugasci 600 mm, szerokd 500
mm, wysoké¢ 300 mm,
Gabaryt B to paczka o wymiarach:
Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza disgd00 mm, szerokd 500 mm,
wysoka¢ 300 mm,
Maksimum- suma dtudai i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunka ni
dlugas¢ — 3000 mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekroczg 1500 mm.

5) Od Wykonawcy wymaga &i spetnienia nagpujacych warunkéw w zakresie

swiadczenia ustug:

a) Odbioru raz dziennie przesylek przygaoych do wyekspediowania
z Sekretariatu pokdj nr 20, zlokalizowanego w sieidz Zamawiajcego -
w Powiatowym Urzdzie Pracy w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Sandaska 6a,
a nasgpnie ich nadania w wyznaczonej placowce nadaw€eaioru przesytek
dokonywa& bedzie upowaniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaienia od poniedziatku do ggku w dni robocze w godzinach
od 14:00 - 15:00.
Przygcie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonreawdzie kadorazowo
dokumentowane pie¢eia, podpisem i datw pocztowej ksjzce nadawczej —
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zestawieniu przesytek (dla przesytek rejestrowahyolaz na zestawieniu
ilosciowym przesytek (dla przesytek nierejestrowanych),

b) dostarczanie przesylek pocztowych i ewentualnychotw oraz zwrotnych
potwierdzé odbioru do siedziby Zamawigijego w dni robocze od poniedziatku
do pigtku do godz. 10.00.

c) dostarczania przesylek do adresatdow w kopertachirmainych przekazanych
przez Zamawiagcego,

d) dostarczania nadanych przez Zamaydego przesytek listowych i paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranic

e) dostarczania przesytek zgodnie z olbgmujagcymi w dniu dogczenia przepisami,

a w szczegoélnwi ustawy Kodeks pogpowania administracyjnego, ustawy
Ordynacja podatkowa, Kodeks ppsivania cywilnego, ustawy Prawo
0 posfpowaniu przed sadami administracyjnymi,

f) zapewnienie wszelkich oznadzeprzesytek rejestrowanych i najszybszej

kategorii.

6) za moment odbioru przesyiki upaskt chwile przyjecia przez Wykonawgcprzesyiki
do przemieszczania i dmzania, a w przypadku przesytek rejestrowanych lehwi
wydania Zamawiacemu dowodu przyggia przesyiki przez Wykonawg

7) Nadanie przez Wykonaw@rzesytek olgitych przedmiotem zamowienia ngsbwa
bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiaggo,

8) Wykonawca zobowrzany ledzie nadawé& przesylki wymagajce zastosowania
art. 57 8§ 5 pkt 2 KPA, art.12 § 6 pkt 2 ustawy Qralgja podatkowa, art. 165 § 2
Kodeksu posfpowania cywilnego oraz art. 83 § 3 ustawy Prawmostpowaniu przed
sagdami administracyjnymi w polskiej placéwce ptmwej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listop2042 r. — Prawo pocztowe.

9) Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do umieszczania na stronie adresowepkanadawanej
przesyiki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz jego adresem (podany
jednoczénie w zestawieniu przesytek dla przesytek rejestioyeh), okrélajac rodzaj
przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, czy ze ztmon potwierdzeniem odbioru —
ZPO) oraz nadruku (piegtki) zawierajcego petn nazwe i adres Zamawiagego.
Zamawiajcy bedzie te umieszczal na przesylkach pocztowych oznaczenie
potwierdzagce wniesienie optaty w postaci piecko tresci: ,Optata pobrana umowa
nr .... z dnia” wg wzoru uzgodnionego z WykonagvcZamawiajcy dopuszcza
mozliwosé umieszczenia na kopercie informacji
0 optacie za ustugpocztows zwigzarg ze swiadczeniem cgci zamdwienia przez
podwykonawcow, ewentualnie innych informacji Zmanych z obiegiem przesytek
pocztowych pod warunkiemze informacje nie g zakrywa& nadruku adresu
Zamawiajcego oraz nie dmla naruszéd wymaga wskazanych w zaproszeniu do
sktadania ofert. Zamawigy dopuszcza nuiwos¢é obnizenia danych adresowych
nadawcy, w taki sposob, aby zkszy¢ wysokd&é gornego marginesu koperty do
wartasci ok. 30 mm,

10) Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do nadawania przesytek, w stanie ugdkowanym,

przez co naley rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdg przesyiki do zestawienia
przesytek (pocztowej ksiki nadawczej) spomrlzanego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginakdzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanéwbedzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — przygotowanistaeienia ildciowego
przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych apmranego dla celow
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rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérychygorat bkedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowyahkopia stanowi
bedzie dla zamawiarego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
Zamawiagcy zobowgzuje sg, jezeli zajdzie taka koniecz¥é do sporzdzania
odrebnego wykazu przesytek lub ich oznakowania w ¢&krey sposéb
— w celu nadania ich przez Wykonawe operatora wyznaczonego w dniu
odbioru przesytek od Zamawagggo,

11) Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ dostarczenia we wilasnym zakresie, do
wyznaczonej przez Zamawagpgo placowki w Nisku przesytki pocztowej
w przypadku wysipienia ze strony Zamawigjego konieczriwi dostarczenia tej
przesytki w innych godzinach nivskazane w pkt 5 lit. a,

12) Zamawiajcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytetowych i paczek
w stanie umgliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia,

13) druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczeodptatnie Wykonawca,

14) Wykonawca bdzie doeczat Zamawiajcemu pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie gadaniu dogczenia przesyiki, nie
paézniej jednak, ni w ciggu 7 dni roboczych od dnia dgzenia,

15) Wykonawca przy deczaniu przesytek obowzany jest stosowazasady daczania
przesytek okrdone zgodnie z obowzujagcymi w dniu dogczenia przepisami,
a w szczegolnei ustawy Kodeks postepowania administracyjnegt@vug Ordynacja
podatkowa, Kodeks Postepowania cywilnego, ustawy awBr
0 postpowaniu przedglami administracyjnymi,

16) Wykonawca jest zobowtany do zapewnienia punktéw odbioru przesytek
niedokgczonych (awizowanych) na tereniezdaj gminy. Punkty te mugzy¢ czynne
codziennie w dniach od poniedziatku datku, sobota magby¢ nieczynne,

17) w razie sporu, na Wykonawcy spoczywa olxmek udowodnienia prawidiowego
zawiadomienia o przesyice oraz uttiwienia jej odbioru.

18) w formularzu cenowym stanogdym zahcznik do oferty zostalty wyszczegolnione
rodzaje oraz orientacyjne fla przesytek w okresie 12 miesy na podstawie prognozy
i analizy potrzeb Zamawiggego. Wskazane w tabeli $ld i rodzaje g wielkosciami
orientacyjnymi, przyjtymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzysisiej oferty.
Zamawiajcy nie jest zobowszany do zrealizowania podanychsitoprzesytek.
Rodzaje i ildci przesytek w ramacfwiadczonych ustugasszacunkowe i ¢xlag
ulegaty zmianie w zal@aosci od potrzeb Zamawiagego. Wykonawca niecdzie
dochodzit roszczez tytutu zmian iléciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia. Faktycznesitorealizowanych przesytek mggdbiega od
podanych iléci, z& kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza cenowrgsi
by¢ dostpna dla Zamawiggego.

Wartasci podane w kolumnie 5 formularza cenowegavartagsciami jednostkowymi,
ktore keda obowihzywaly w trakcie catego okresu umowy i standwéda podstaw
wynagrodzenia Wykonawcy,

19) nie wyszczegolnione w formularzu cenowym rodzajgepytek oraz ich zwrotyebola
wyceniane dodatkowo w oparciu o regulam$wiadczenia ustug pocztowych
wybranego Wykonawcy oraz zgodnie z obggmjacym cennikiem Wykonawcy.

5. Wymagania zwiazane z wykonaniem zamowienia:
Zamawiagcy wymaga, aby zamoOwienie zostalo zrealane w terminie od dnia
1 wrzesnia2016 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r.



6. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty i informacje:
1) Wypetniony formularz ofertowy — zgdznik nr 1,
2) Wypetniony Formularz cenowy — aaknik do formularza ofertowego,
3) Zaswiadczenie potwierdzage,ze Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez PrezesadirKomunikacji Elektronicznej,
4) aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub centralnej ewidencji i informac
0 dziatalndci gospodarczej, i@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wcgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania
ofert (w przypadku spétek cywilnych naledofgczy¢ odpis z CEIDG dot. kalego
wspolnika wraz z kserokapiumowy spotki cywilnej péwiadczon za zgodnéd
z oryginatem przez osoby do tego umocowane),
5) w formularzu oferty naley wypetnic pkt 4 dotyczacy podwykonawstwa — czy przedmiot
zamoOwienia Wykonawca zamierza wykénaam czy przy pomocy podwykonawcow.
J&li przy pomocy podwykonawcow nedg okresli¢ zakres zamowienia planowanego
do realizacji przez podwykonawcow,
Oferta winna b§ sporadzona w ¢zyku polskim w sposéb trwatly i czytelny, podpisgraez
upowanione do reprezentowania oferenta osoby, ujawnioree wiagciwym rejestrze
albo we wpisie do ewidencji dziataléw gospodarczej lub inne osoby upawene przez
Wykonaweg do zawierania umowy. W przypadku podpisania ofefyzez 0sob
niewymieniora w dokumencie potwierdzggym uprawnienia do wygbowania w obrocie
prawnym naley do oferty dadczy¢ petnomocnictwo posiadgje zakres i podpisane przez
osoby reprezentyge osob prawry lub fizyczr.
Wszystkie zahczniki dotaczone do oferty w formie kopii dokumentow winny by
poswiadczone za zgodn& z oryginatem przez osob uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy.
7. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawigy kierowat s¢ bedzie kryterium ceny — 100%, przy
spetnieniu wszystkich wymaganych warunkow.
Z Wykonawe ktory spetni wymagania i zky oferte z najnizszy cery zostanie podpisana
umowa, ktérej projekt stanowi zaknik do zaproszenia

Wartcici wskazane w kolumnie 5 formularza cenowego aczatik do formularza ofertowego
s3 wartagsciami jednostkowymi, ktore dola obowizywaty w trakcie catego okresu umowy
i stanowt beda podstaw wynagrodzenia Wykonawcy. Ceny jednostkowge cenami
ryczattowymi i zawieragj wszystkie przewidywane koszty nierlme do zrealizowania
zamoOwienia wynikajce z zaproszenia do skladania ofert, jak rowhkigszty w nich nie gfe,

a bez ktoérych nie mma wykon& zamodwienia.

llosci wskazane w kolumnie 4 Formularza cenowego, stegoym zahcznik do formularza
ofertowego g wielkosciami orientacyjnymi, przytymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamaw4ajy nie jest zobowgzany do zrealizowania podanychsito
przesytek. Rodzaje i ikmi przesytek w ramachéwiadczonych ustug gs szacunkowe
I beda ulegaly zmianie w zammosci od potrzeb Zamawiggego. Faktyczne ki
realizowanych przesytek mggdbiegé& od podanych iléci, za kazda z ustug wskazanych
w tabeli formularza cenowego musichyostpna dla Zamawiggego.

8. Oferte nalezy:
ztozy¢ w formie pisemnej w Powiatowym Wdzie Pracy w Nisku, ul. Sandomierska 6a
Sekretariat (pokéj nr 20) w terminie do dnia 2 siepnia 2016 r. do godz. 10:30
na Formularzu Oferty,



9. Opakow& w jednej kopercie zaadresowane] na Zamaeagjo i opatrzone j napisem:
, Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatoweddrzedu Pracy w Nisku”.
10. Otwarcie ofert nagpi w Powiatowym Urzdzie Pracy w Nisku ul. Sandomierska 6a,
pok. Nr 27 w dniu 2 sierpnia 2016 r. o god4.1:00.

11. W przypadku dokonania wyboru przez Zamawgago oferty Wykonawcy, udzielenie
zamowienia wybranemu Wykonawcy ngtna podstawie umowy zawartej pa@iizy
Zamawiagcym a wybranym Wykonawc- z chwib zawarcia tej umowy.

12. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo uniemiania posfpowania na kalym etapie
postpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia hakieviek skutkéw prawnych
I finansowych z tego tytutu.

13. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zangaid pastepowania bez wyboru ktoérejkolwiek
z ofert na kadym etapie pogpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych z ¢etytutu.

14. Oferta otrzymana przez Zamawieggo poterminie skladania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania.



