projekt
PO.262.4.2016.BR

zawarta W dniu .........cooviiiiiiii e poradzy Powiatowym Urzedem Pracy,
ul. Sandomierska 6a, 37 — 400 Niskmeprezentowanym przez Dyrektora PUP w Nisku
Piotra Rutyne

zwanym w dalszej téei umowy,Zamawiaj gcym”

a

NIP REGON
reprezentowanym przez:

L

zwanym w dalszej téei umowy,Wykonawca” ,

ZamoOwienie udzielone:

bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 aw®r zamowié publicznych
(Dz. U.z 2015r. poz. 2164 zfb zm.) —zgodnie z jej art. 4 pkt 8 oraz zasadami élioreymi

w zarzidzeniu Nr 4/2014 Dyrektora Powiatowego kit Pracy w Nisku w sprawie zasad

postpowania przy wydatkowanigrodkéw publicznych w Powiatowym Widzie Pracy
w Nisku.

§1

1. Przedmiotem umowy jest realizacja zadania fSwiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Powiatowego Urzdu Pracy w Nisku”.

2. Przedmiotem umowy jestviadczenie przez Wykonawaa rzecz Zamawiagego ustug
pocztowych polegagych na  przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu
I doreczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym na potgzBbwiatowego Urgdu Pracy
w Nisku przesytek pocztowych (listowych i paczekcpmwych) i ich ewentualnych
zwrotow, zwanych dalej ,przesytkami”.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu umowy zostat ékaey w zaproszeniu do skladania ofert.

4. Ustugi bgdace przedmiotem niniejszej umowyda swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowtujagcego prawa, w szczegokw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529) orabpwkivykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz na zasadach ékyeych w niniejszej umowie oraz zapytaniu ofertowym

5. Zamawiajcy jest jednostk sektora finanséw publicznych i dziata w ramach
obowigzujacego prawa. Zamawigy przewiduje,ze przesytki ohjte przedmiotem
zamOwienia, a w szczegOkwd polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
W przewaajagcej mierze, bda zawieraty dokumenty w sprawach prowadzonych Wwigy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks @msivania administracyjnego
(Dz. U. z 2016r. poz. 23 z pd. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordjmac
podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ), ustawynmdl7 listopada 1964 r. Kodeks
postpowania cywilnego ( Dz. U. z 2014 r. poz. 101 Zmpdzm.) oraz ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. Prawo o0 pgsdbwaniu przed gami administracyjnymi
(Dz.U.z 2016 ., poz. 718 z i zm).

6. Od Wykonawcy wymaga sispetnienia nasgpujacych warunkéw w zakresiaviadczenia
ustug:



10.

11.

a) Odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych dekgpediowania z Sekretariatu

pok. Nr 20, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgo-

w Powiatowym Urgdzie Pracy w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Samierska 6a,

a nasgpnie ich nadania w wyznaczonej placowce nadawdebioru przesytek
dokonyw& bedzie upowaniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosayene
upowanienia od poniedziatku dogiku w dni robocze w godzinach od 14:00 — 15:00.
Przygcie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonrawgdzie kadorazowo
dokumentowane piegeig, podpisem i dat w pocztowej ksjzce nadawcze] —
zestawieniu przesytek (dla przesytek rejestrowahypehz na zestawieniu doiowym
przesytek (dla przesytek nierejestrowanych),

b) dostarczania przesytek pocztowych i ewentualnychrow oraz zwrotnych
potwierdzé odbioru do siedziby Zamawigiego w dni robocze od poniedziatku do
piatku do godz. 10.00.

c) dostarczania przesytek do adresatow w kopertachirmainych przekazanych przez
Zamawiajcego,

d) dostarczania nadanych przez Zamayagego przesytek listowych i paczek datago
wskazanego miejsca w kraju i zagranic

e) dostarczania przesytek zgodnie z obgamjagcymi w dniu doeczenia przepisami,
a w szczegolnei ustawy Kodeks pogbowania administracyjnego, ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania cywilnego, ustawgwBro posipowaniu przed
sadami administracyjnymi,

f) zapewnienie wszelkich oznagzprzesytek rejestrowanych i najszybszej kategorii.

Za moment odbioru przesyiki use st chwilg przyjecia przez Wykonawgprzesyiki do

przemieszczania i dggzania, a w przypadku przesytek rejestrowanych lghwydania

Zamawiajcemu dowodu przygia przesyiki przez Wykonawc

Nadanie przez Wykonawcprzesylek olgtych przedmiotem zaméwienia ngsbwa

bedzie w dniu ich odbioru od Zamawidapgo.

Wykonawca 6wiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia do prawidioweg

wykonania ustugi i zobowkruje s¢ do realizacji ustugi z nalgta starannécia,

a w szczegolnei zgodnie z obowzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zapewniae, przesylki wymagage zastosowania art. 57 8 5 pkt 2 KPA,

art. 12 8§ 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, B85 § 2 Kodeksu postepowania

cywilnego oraz art. 83 § 3 ustawy Prawo o gostvaniu przedglami administracyjnymi,
zostam nadane w polskiej placowce pocztowej operatoranagzonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

Zamawiagcy zobowjzuje sé do umieszczania na stronie adresowejdied nadawanej

przesyiki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wrazego adresem (podany jednogze

w zestawieniu przesytek dla przesylek rejestrowbhyokr&lajac rodzaj przesyiki

(zwykta, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym pawizeniem odbioru — ZPO) oraz

nadruku (piecztki) zawierajcego petg nazw i adres Zamawiagego.

Zamawiajcy bedzie te umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie

potwierdzagce wniesienie optaty w postaci pieczo treci: ,Optata pobrana umowa

nr.... z dnia” wg wzoru uzgodnionego z Wykonaavc

Zamawiagcy dopuszcza niiwos¢ umieszczenia na  kopercie  informacji

0 optacie za ustug pocztows zwigzary ze swiadczeniem ogci zaméwienia przez

podwykonawcow, ewentualnie innych informacji zmanych z obiegiem przesytek

pocztowych pod warunkiemze informacje nie ¢da zakryw& nadruku adresu

Zamawiagcego oraz nie dolg narusza wymaga wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajcy dopuszcza maiwosé obnizenia danych adresowych nadawcy, w taki

Sposob, aby zwkszy wysokaé goérnego marginesu koperty do wadiook. 30 mm.
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13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajcy zobowazuje s¢ do nadawania przesytek w stanie ugdkowanym, przez

co naley rozumie:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdey przesytki do zestawienia przesytek
(pocztowej ksizki nadawczej) spogglzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat kzdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaeych, a kopia
stanowt bedzie dla Zamawiagcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek nierejestrowanych — przygotowanstaegienia ildciowego przesytek
wg poszczegoblnych kategorii wagowych spdzanego dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych orygingdbie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanéweedzie dla zamawiggego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Zamawiagcy zobowgzuje s¢, jezeli zajdzie taka koniecz§é do sporzdzania odgbnego

wykazu przesytek lub ich oznakowania w ckoey sposéb — w celu nadania ich przez

Wykonawe u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesyteKamawiajcego.

Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ dostarczenia we wilasnym zakresie, do

wyznaczonej przez Zamawsgggo placéwki w Nisku, ul. ......... przesytki pocztowej

w przypadku wysfpienia ze strony Zamawigjego konieczrizi dostarczenia tej

przesytki w innych godzinach nivskazane w ust. 6.

Zamawiajcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytetowych i paczek

w stanie umgliwiajagcym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca

zgodnie z adresem przeznaczenia.

Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru zapewnia dgatnie Wykonawca.

Wykonawca bdzie doeczat Zamawigicemu pokwitowanie odbioru przesyiki,

potwierdzone przez jej adresata, niezwitocznie pkodaniu dogczenia przesyiki, nie

pézniej jednak, ni w ciagu 7 dni roboczych od dnia deozenia.

W przypadku nieobecdoi adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczgmzesyiki, ze wskazaniem gdzie

i kiedy mazna odebra list lub przesytlk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata

wynosi 14 dni liczonych od dnia ngghego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w

tym terminie przesyilka jest ,awizowana” dwukrotniBo uptywie terminu odbioru

przesytka zwracana jest Zamaw@@mu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

Wykonawca przy deczaniu przesytek obowzany jest stosowazasady dagczania

przesytek okrdone zgodnie z obowtujagcymi w dniu dogczenia przepisami,

a w szczegllnwi ustawy Kodeks postepowania administracyjnegtawag Ordynacja

podatkowa, Kodeks Postepowania cywilnego, ustawwB10 posipowaniu przedggami

administracyjnymi.

Wykonawca jest zobowzany do zapewnienia punktow odbioru przesytek mgrmnych

(awizowanych) na terenie k@ej gminy. Punkty te mugzy¢ czynne codziennie w dniach

od poniedziatku do ptku, sobota magby¢ nieczynne.

W razie sporu, na Wykonawcy spoczywa obyxmek udowodnienia prawidiowego

zawiadomienia o przesyice oraz uttiwienia jej odbioru.

§2

Dokumenty zawierage zaproszenie do sktadania ofert, oferta Wykonawtanows
integralry cze¢ niniejszej umowy i stanowizabczniki do niniejszej umowy.



§3
Umowa obowazuje od dnidl wrzesnia 2016 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r.
§4

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy oklenego w 81 Strony ustalgjwynagrodzenie

zgodnie

z oferg Wykonawcy z dnia ....... w kwocie brutto ................. zt
SHOWNIE: o
NETO .ne e e e e zt

VAT e zt

Wartas¢ wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 jest waidgrognozowan
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikéedzie z rzeczywistej ileci wystanych
przesytek i dokonanych zwrotéw ponmomej przez ceny jednostkowe brutto, ckoae
w Formularzu Cenowym — zgizniku do formularza ofertowego Wykonawcy.

2. Podstaw obliczenia nalenosci w okresie rozliczeniowym (miegiznym) lgdzie suma
optat za przesyitki faktycznie nadane lub zwréconeorvodu braku madiwosci ich

doreczenia, potwierdzone co do $l i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym oboyaywat beda ceny jednostkowe brutto podane przez

Wykonawe w jego ofercie, z zastrzeniem ust. 16.

3. Ceny jednostkowe o ktérych mowa w ust. 2 obeymwjszystkie koszty zwrane
z realizacg przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulszacowania
wszelkich kosztéw zwezanych z realizagj przedmiotu umowy, a tak oddziatywania
innych czynnikéw majcych lub mogcych mie€ wptyw na koszty.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmujecgeden miesjc kalendarzowy.

5. Za przygte przesyiki oraz zwroty przesylek, Zamaw®@j zobowazuje st zaptact
Wykonawcy kwo¢ nalezng za poprzedni miest kalendarzowy, obliczan zgodnie
Z postanowieniami ust. 3.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy platnecdzie na podstawie faktury VAT, wystawionej
w terminie do 15 dnia kalego miesgjca kalendarzowego za migsipoprzedni i ptatne
bedzie w terminie do 14 dni od daty dorenia przez Wykonawc prawidtowo
wystawionej faktury do Zamawigjego. Nalenosci wynikajagce z faktur ptatne dula
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazanfakturze.

7. Za dzieh zaptaty uwaa st dzien obchzenia rachunku bankowego Zamaw@ggo.

8. llos¢ i waga przygtych przesytek stwierdzanadizie na podstawie spadzanego przez
Zamawiajcego zestawienia przesytek przekazanych do wystania
9. llos¢ i waga zwroconych przesylek stwierdzonadiie na podstawie zestawienia

sporadzonego przez Wykonawc w dwdch egzemplarzach. Kopia zestawienia

dostarczanadolzie Zamawiajcemu wraz z faktur

10. llosci wskazane w Formularzu cenowym, stargmym zahcznik do niniejszej umowyss
wielkosciami  orientacyjnymi, przyfymi w celu poréwnania ofert iwyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamaw4ay nie jest zobowzany do zrealizowania podanych
ilosci przesytek. Rodzaje i ifoi przesytek w ramacéwiadczonych ustugasszacunkowe
I beda ulegaly zmianie w zalmosci od potrzeb Zamawiggego. Wykonawca niechzie
dochodzit roszcze z tytutu zmian iléciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia. Faktycznesito realizowanych przesytek megydbiegé od
podanych iléci, za kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza cenowagsi by
dostpna dla Zamawiagego.
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12.

13.

14.

Wartasci podane w kolumnie 5 formularza cenowegowsartgsiciami jednostkowymi,
ktore kpda obowihzywaly w trakcie catlego okresu umowy i standveda podstawg
wynagrodzenia Wykonawcy.

Nie wyszczegolnione w zgdzniku do umowy - formularzu cenowym rodzaje pykels
oraz zwroty bda wyceniane dodatkowo zgodnie z obemujacym cennikiem
Wykonawcy.

Strony zobowjzuja sig do niezwiocznego, pisemnego, wzajemnego informaavan
o wszelkich zmianach danych, ktére magptywaé na wystawienie i obieg faktur oraz
ich kskgowanie i rozliczanie dla celow podatkowych, takjak: nazwa firmy, adres, nr
rachunku bankowego, nr NIP itp.

W przypadku wyggniecia umowy lub jej rozwgzania, strony zobowtuja Sic do
dokonania, w terminie 2 miesly od zakaczenia obowjzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesylek, a w razierzeity rownie¢ do zwrotu kwot
nienalenych wynikajcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawibnyrzez
Wykonawe faktur korygugcych VAT.

15. Jezeli w czasie obowgzywania umowy zmianie ulegrstawki podatku od towardéw i ustug

(VAT) za ustugi pocztowe, strony zasggah mazliwos¢ zmiany cen jednostkowych
brutto przesytek przy niezmienionepieenetto, z zastosowaniem stawki podatku VAT
obowazujagcej w dacie wystawienia faktury. Zmianeen jednostkowych brutto
w powyszym przypadku mie byt dokonana na podstawie aneksu do umowy.

§5

Reklamacje

Zamawiagcy ma prawo sktada reklamacje dotyce przesylek rejestrowanych
a Wykonawca jest zobowzany do ich rozpatrzenia zgodnie z obgamjacymi przepisami.
W przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku,
lub uszkodzenia przesytki, Zamawdey niezalenie od uprawnig okreslonych

w ustawie Prawo Pocztowe jest uprawniony do dockoidzpetnego odszkodowania na
zasadach ogolnych Kodeksu Cywilnego.

§6

Podwykonawcy

1. Wykonawca ¢wiadcza, ze przy udziale Podwykonawcy wykona ngsiacy zakres

dostawy:

2. Umowy z Podwykonawcami nie zwalmajVykonawcy zzadnego zobowkeania lub

odpowiedzialnéci wynikajagcej z niniejszej umowy. Wykonawca ponosi pein
odpowiedzialné wobec Zamawiacego za zaniedbania i uchybienia Podwykonawcy.



8§87
Odsgpienie od umowy

1. Zamawiajcemu przystuguje prawo odpienia od umowy w przypadkach okienych
w kodeksie cywilnym.

2. Zamawiagcy ma prawo rozwazad umowe z winy Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku:

1) likwidacji, rozwigzania przedsbiorstwa Wykonawcy Ilub zgtoszenia wniosku
0 upadiac,

2) niewykonania przedmiotu umowy w przggu 5 dni w stosunku do ustalonych
terminow,

3) powtarzania si ze strony Wykonawcy uchyhigpolegagcych na istotnym naruszeniu
obowigzkow okrglonych w niniejszej umowie,

4) utraty przez Wykonawgcuprawnié niezlzdnych do wykonywania niniejszej umowy.

3. Odsgpienie od umowy Ilub rozwkanie umowy powinno nagii¢ pod rygorem
niewanaosci na pkmie i zawieré uzasadnienie.

4. W kazdym przypadku, j@i odsipienie Zamawiajcego od umowy naghuje z winy
Wykonawcy, Zamawiacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokaci 5% kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.

5. Naliczone kary umowne ma@gzost& potmcone przez Zamawiggego z nalenosci
Wykonawcy wynikagcych z faktur VAT przestanych przez Wykonawdo zaptaty za
ustugi obgte niniejsz umows.

6. Wykonawca wyraa zgo@ na potgcanie kar umownych z przystugaggo mu
wynagrodzenia bez uprzedniego wezwania do zaptaty.

7. Jeeli zastrzeona kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, &miajgcy maze
dochodzt odszkodowania uzupetnigiego na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZnopowodujcej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie ama byto przewidziéw chwili zawarcia umowy,
Zamawiagcy maze odsgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdci o tych
okolicznaciach.

W takim przypadku Wykonawca m® zadaé wytacznie wynagrodzenia naleego mu
Z tytutu wykonania agci umowy. Nie stosuje sizapisow dotyczcych kar umownych.

§8
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagagody obu stron wyi@nej w formie pisemnego
aneksu do umowy pod rygorem nieimasci.



§9

Postanowienia kécowe

1. Wykonawca nie mie zbywa ani przenosi na rzecz osob trzecich praw i wierzyteicio
powstatych w zwjzku z realizag niniejsze] umowy, bez uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajcego.

2. W sprawach nieregulowanych niniggaamows map zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa polskiego w szczegokw przepisy Kodeksu Cywilnego i przepisy dotyoe
swiadczenia ustug pocztowych w szczegdbiaistawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

3. Ponadto Strony umowy oboaywat beda regulaminy Wykonawcy dotygze
swiadczenia ustug pocztowych, z zaske@em,ze:

a) zapisy powyszych regulaminéw nie magstat w sprzeczngci z zapisami niniejszej
umowy i zapytania ofertowego; w przypadku vegsenia sprzeczrigi micdzy
zapisami niniejszej umowy i zaproszenia do skladdeit, a zapisami regulaminéw
Wykonawcy, obowgzuja zapisy niniejszej umowy i zaproszenia do skiadafeat,

b) zapisy powyszych regulamindw Wykonawcy nie mogakladé na Zamawiajcego
dodatkowych obowazkow, ogranicz& odpowiedzialnéci Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienatgtego wykonania umowy oraz generawdodatkowych
kosztéw, innych i przewidziane w niniejszej umowie; takie zapisyuleagindéw nie
majg zastosowania przy realizacji niniejszej umowy.

4. Ewentualne spory mage wynik& w zwigzku z realizagj niniejszej umowy Stronyedalg
rozstrzygé polubownie, a jdi nie bedzie to maliwe rozstrzygd je Ixdzie sd
powszechny wkxiwy dla siedziby Zamawiagego.

5. Umowe sporazdzono w trzech jednobrzgaych egzemplarzach w tym dwa egzemplarze
dla Zamawiajcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

6. Integralp czes¢ umowy stanow:

1) Zaproszenie do sktadania wraz zaalikami,

2) Oferta Wykonawcy,

3) Regulaminy Wykonawcy powotane w 8 9 usini®owy,

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:






