Nisko, 2015-10-13

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na wykonanie zamdwienia o wartosci netto nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro

zgodnie z art 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm)

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Nisku ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko.
tel.: (15) 8412313, Fax: (15) 8412808, e-mail: poczta@pupnisko.pl

2. Tryb postgpowania: ZAPYTANIE OFERTOWE

3. Przedmiot zamodwienia:
Zakup aktualizacji programu Lex Sigma On-line wraz z modutami Komentarze On-Line,
Zamowienia Publiczne On-Line oraz Prawo Europejskie — 8 dostepéw oraz jeden dostep
do Serwisu Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych Gold On-line na kolejne dwa lata
(okres abonamentowy: 01.11.2015-31.10.2017) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku.

4. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:
1) Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik nr 1;
2) Formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 2.

4. Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

1) Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposob zabezpieczonej
kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na zakup aktualizacji programu LEX
Sigma i serwisu prawnego dla PUP Nisko”.

2) przesta¢ lub zlozy¢ w Sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku,
ul. Sandomierska 6a pok. 20 nie pdzniej niz do dnia 21 pazdziernika 2015 r., do
godz. 10:30.

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwié zwrot nie otwarte]

oferty w przypadku dostarczenia jej do Zamawiajacego po terminie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie umiesci informacji na kopercie zawierajacej oferte

przetargowg, wowczas Zamawiajacy nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za otwarcie w/w oferty

przed terminem otwarcia ofert oraz za skutki zaistnialego zdarzenia.

5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1). Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Nisku — Sekretariat, 37-400 Nisko ul. Sandomierska 6a.

2). Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 21 pazdziernika 2015 r., do godz. 10:30.

3). Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 27, w dniu 21 pazdziernika
2015 r., 0 godz. 11:00.

4). Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofertg. Zarébwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemne;j.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb jak przy sktadaniu ofert oraz
dodatkowo oznaczone stowami : ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.
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Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie zwrocona
Wykonawcy bez otwierania.

Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie:

1) Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionego kryterium:
Cena - 100%

2) Wynik: Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zgodnie z wymogami
zaproszenia do skladania ofert - zaoferowat najnizsza cene za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

Termin realizacji zamowienia:
Zamawiajacy wymaga realizacje przedmiotu zamdéwienia w terminie umozliwiajacym
zachowanie ciaglosci licencji tj. do 31 pazdziernika 2015 r.

. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zamawiajacy porozumiewa si¢ z Wykonawcami w formie pisemnej. Oswiadczenia,
wnioski i zawiadomienia mogg by¢ réwniez przekazywane za pomoca faxu lub droga
elektroniczng. W takim przypadku kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Oferty sklada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie
pisemnej.

Osoby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania si¢

z Wykonawcami:

W godzinach urzedowania: poniedziatek-piagtek 7.30 —15.30

1) w zakresie merytorycznym dotyczacym przedmiotu zamoéwienia — Bogustawa
Gemzik - st.informatyk oraz Marcin Babiarz - st. informatyk - w siedzibie
Zamawiajacego pok. 29,tel. (15) 8412-313 wew. 29,

2) w zakresie procedury udzielenia zaméwienia — Bogustaw Rybczynski — inspektor -
w siedzibie Zamawiajacego pok. 27 - tel. (15) 8412-313 wew. 27.

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

3) Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

4) Jezeli oferta zostanie podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
nalezy dolgczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

5) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

6) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny przez Wykonawce

Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia w tym podatek VAT, winna by¢ podana w ztotych PLN.,

Powiadomienie o wyniku post¢powania

Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe/Firme i adres Wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano i uzasadnienie wyboru.



14. Inne uwagi
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

15. Zalaczniki do Zaproszenia
1) Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1,
2) Formularz cenowy — Zatacznik Nr 2.

14 PAL 20D pie

....................................

(podpis Zamawiajgcego)



Zatqcznik nr1
do Zaproszenia do sktadania ofert

OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy:
Il 71 (=1 {071 L1 PO—————

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Sandomierska 6a
37-400 Nisko

Nawigzujac do zaproszenia do skfadania ofert pn: Zakup aktualizacji programu Lex Sigma
On-line wraz z modutami Komentarze On-Line, Zamdwienia Publiczne On-Line oraz Prawo
Europejskie — 8 dostgpow oraz jeden dostep do Serwisu Prawa Pracy i Ubezpieczen
Spotecznych Gold On-line na kolejne dwa lata (okres abonamentowy: 01.11.2015-
31.10.2017) dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Nisku oferujemy realizacje przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymogami zaproszenia do skladania ofert znak: PO.262.9.2015.BR
z dnia 13.10.2015 1.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, ktérego zakres okreslono w w/w
zaproszeniu

Zaceng netto: .......oovviiiiiiiiiiii zt
podatek VAT w kwocie ........................zk
razem brutto: ..........oiiiiiiiiiii zt stownie:

Jest to taczna cena ofertowa przygotowana zgodnie z wymogami zaproszenia z wszystkimi
oplatami koniecznymi do zakonczenia realizacji zamdéwienia.

3. Oswiadczamy, ze
1) zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze
zdobylismy wszelkie konieczne informacje niezb¢dne do przygotowania oferty.
2) zatacznikami do oferty sa:
a) Formularz cenowy — Zalacznik Nr 2.

(miejscowosC, data)
podpis osoby/os6b uprawnionych
do sktadania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)



Zalqcznik nr2
do Zaproszenia do sktadania ofert

FORMULARZ CENOWY
(Wypetnia Wykonawca i przekazuje wraz z ofertg)

Zestawienie cenowe przedmiotu dostawy zgodne z wymaganiami z dnia 13.10.2015 r. znak:
PO.262.9.2015.BR o$wiadczam, ze dostarcz¢ aktualizacje programu Lex Sigma On-line wraz
z modutami Komentarze On-Line, Zaméwienia Publiczne On-Line oraz Prawo Europejskie —
8 dostepow oraz jeden dostep do Serwisu Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych Gold On-line na
kolejne dwa lata (okres abonamentowy: 01.11.2015-31.10.2017) dla Powiatowego Urzedu Pracy

......................................................................................

LP. Nazwa przedmiotu/ustugi Tlosé Cena brutto

Lex Sigma On-line wraz z modutami
1. Komentarze On-Line, Zamdwienia
Publiczne On-Line oraz Prawo Europejskie

8 dostepow

Serwis Prawa Pracy i Ubezpieczen

Spotecznych Gold On-line 1 dostep

(data i podpis Wykonawcy)



