Zatgcznik nr 4 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiotem zamodwienia jestwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Powiatowego Wdu Pracy w Nisku w zakresie przyjmowania, przenueania

i doreczania przesytek pocztowych, oraz ich ewentualmzehotow do Zamawiagego po
wyczerpaniu mgiwosci ich doeczenia lub wydania odbiorcy, ora&wiadczenie ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawieggo. Szacunkowa #6 przesytek pocztowych w
okresie trwania umowy wynosi 34 500 .sztczego okoto 95% przesytek stangvpirzesyiki
rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorutugls pocztowe bda s$wiadczone
zgodnie z obowzujgcymi przepisami prawa, a w szczegd@itiozgodnie z ustawiz dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U.z 2012oz. 1529) oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie.

2. Szacunkowa kg przesytek pocztowych w okresie trwania umowy wynos

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - . Przewidywana
Lp. . : Waga przesyiki ilos¢ przesytek
rodzaj przesyiki
w sztukach
do 350 g. gabaryt A 1500
przesyiki listowe
L nierejestrowane ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 2
krajowe ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 2
(ekonomiczne)
ponad 1000 g. do 2000g. gabaryt B 2
do 350 g. gabaryt A 130
przesyiki listowe
) nierejestrowane do 350 g. gabaryt B 2
krajowe onad 350 g. do 1000g. gabaryt A 2
(priorytetowe) P g g- gabary
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 2
do 350 g. gabaryt A 32 500
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 5
3 przesytki Ilst_owe rejestrowane do 350 g. gabaryt B 5
(ekonomiczne polecone)
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 10
ponad 1000 g. do 2000g. gabaryt B 2
do 350 g. gabaryt A 300
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 10
przesyiki listowe rejestrowane ponad 1000g. do 2000g. gabaryt A 5
4 (polecone
priorytetowe) do 350 g. gabaryt B 5
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 5
ponad 1000g. do 2000g. gabaryt B 5




5 Potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej 31 500
Zwrot przesyiki rejestrowanej
6. (do 350 g gabaryt A) do nadawcy po wyczerpaniu aaliwosci doreczenia lub 900
wydania odbiorcy
do 1 kg gabaryt A 1
do 1 kg gabaryt B 1
paczki krajowe ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A 1
7 priorytetowe ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
8 Ustuga ptatnego odbioru korespondencji z siedzib¥amawiajacego ( 5 razy w o4
tygodniu ) w okresie trwania umowy ptatna miesicznie z dotu

3. llosci przesytek pocztowych podane w Formularzu cenowzmstalty przyjte przez
Zamawiagcego szacunkowo, wgdznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stangvzie
strony Zamawiajcego zobowjzania do nadawania przesytek w podanycHKcibch w
okresie trwania umowy. Rzeczywista $to przesylek pocztowych ¢dzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawigego w tym zakresie. Oldlene rodzaje i iléci
poszczegodlnych przesytek mpglec zmianie poprzez zekszenie lub zmniejszenie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiagego. Zmniejszenie lub zgkszenie ildci przesylek nie
bedzie stanowd zmiany umowy.

4.. Poprzez przesyiki pocztowednce przedmiotem zamowienia rozumie: si
Przesyiki listowe o wadze do 2 000g. (gabarytBy i

zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowanesbgilace przesytkami najszybszej
kategorii

polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowanegmieszczane i deczane w sposob
zabezpieczagy je przed utrat ubytkiem zawarteci lub uszkodzeniem,

zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowang¢smgbszej kategorii,

polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowanespgpszej kategorii, przemieszczane
i doeczane w spos6b zabezpieegzyj je przed utrat ubytkiem zawartei lub
uszkodzeniem

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)przesyiki nie bdace
przesytkami najszybszej kategorii prtg za potwierdzeniem nadania i ¢lrone za
pokwitowaniem odbioru

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniembioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyp za potwierdzeniem nadania i1 ¢rone za
pokwitowaniem odbioru

Gabaryt A — to przesytki o wymiarach:
minimum  — wymiary strony adresowej nie mdy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
maksimum -zaden z wymiarow nie nie przekrocz§ wysokaci: 20 mm,

dtugé¢ 325 mm, szerokdé 230 mm

Gabaryt B - to przesyiki o wymiarach:
minimum - jeeli chat jeden z w wymiaréw przekracza wysdkd0 mm lub diugéc

325 mm lub szer@ka30 mm

maksimum — suma dtuga, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy
z tych wymiardw (dhugét) nie mae przekroczgy 600 mm



Paczki pocztowe o wadze do 10 000g. (gabaryt A i B)
» paczki priorytetowe- paczki rejestrowane najszypkagegorii
Gabaryt A — to paczki o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mphy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm
Maksimum —zaden z wymiarOw nie mm@ przekroczy. diugas¢ 600mm, szerokiad
500mm, wysoké&t 300mm
Gabaryt B — to paczki o wymiarach:
Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza diggo600mm lub szeroka
500mm lub wysok& 300 mm
Maksimum — suma dtugoi i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunk# ni
dtugas¢ — 3000mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekroczgy 1500mm
Wszystkie wymiary przyjmujeet tolerancg +/- 2 mm.

5. Termin realizacji zamowienia od dnia podpisami@owy do dnia 31 sierpnia 2016 r.

6. Wykonawca zobowrany jest do odbioru z Sekretariatu Powiatowegoe¢dirz Pracy
w Nisku w siedzibie Zamawiggego przy ul. Sandomierskiej 6 a w Nisku. przesytek
przygotowanych do wyekspediowania a gpste (w tym samym dniu) nadania tych
przesytek w wyznaczonej placowce nadawczej. Odhibesytek bdzie sé odbywat pé¢
razy w tygodniu, od poniedziatku. dagfku w godzinach od 14:30 do 15:00.

7. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez co
naley rozumie:

a) dla przesytek rejestrowych — wpisaniezdeg przesylki do zestawienia przesyiek,
sporzdzanego w dwdéch egzemplarzach, z ktorych orygiralzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia startowédzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych —ygatowanie zestawienia #oiowego
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych =zmtranego dla celdéw
rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktéryclhigorat kedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia startowédzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

8. Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek wgthh i paczek w stanie
umazliwiajgcym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia.

9. Zamawiajcy zobowjzany jest do umieszczenia na stronie adresowajdianadawane]
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wrazego adresem (podany jednogzie
w pocztowej ksjzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), dé&néa rodzaju przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym sgwadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczenia nadruku (piextki) zawieragcego petp nazwe i adres Zamawiagego oraz
informacg o optacie pocztowej.

10. Zamawiajcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesiypeczek.

11.Przygcie przesytek przygotowanych do wyekspediowanigdzle kadorazowo
dokumentowane przez Wykonawpieczcig, podpisem i dat w pocztowej ksjzce
nadawczej (dla przesytek rejestrowanych arazzestawieniu ikciowym przesytek (dla
przesytek zwyktych).



12. Przesytki nadawane przez Zamawgapo dostarczane:tty przez Wykonawg do kazdego
wskazanego miejsca w kraju.

13. Wykonawca ¢dzie doeczat przesytki z zachowaniem wskakdéw terminowdci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozpdeeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawieamnkoéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz2013 r., poz. 545).

14.Przesyiki pocztowe zawiesap pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamayiajako
jednostka administracji publicznej doza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postpowania administracyjnego Wykonawca zobgmany jest daycza® adresatom
zgodnie z trybem i sposobem olomym w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poZ..26

15.Przesyiki pocztowe polecone, ktorych adresatest j3d oraz w sytuacji, gdy
Zamawiagcemu niezbdne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktorenma dokumentu
urzedowego, Wykonawca zobogzdany jest odebtaw tym samym dniu, w ktérym
Zamawiajcy zgtosi mu tak konieczné¢ oraz nada w tym samym dniu w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Rod2tiskiej S.A. Wykonawca
zobowgzany jest do uzyskania potwierdzenia przesyiki, tezymane potwierdzenie
niezwitocznie dostarcgyZamawiajcemu.

16.Nie dopuszcza giumieszczania na opakowania przesytek nazw innyadmotow ni
Zamawiajcy, za wyptkiem sytuacji okrédonej w art. 20 Ustawy Prawo pocztowe, ktory
naktada na Operatora obawek oznaczenia prayej przez niego przesytki pocztowe]
informacp potwierdzagca przyjecie przez niego optaty za ustugocztowg albo sposob jej
uiszczenia oraz unibwiajaca jego identyfikacs.

17.Zamawiajcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej przesytki poeat wchodzce w zakres
przedmiotu zamodwienia lub ich g€ zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz lub w
imieniu Zamawiagcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyérie figurowat
inny podmiot nk Zamawiajcy.

18.Wykonawca &dzie dostarczat do siedziby Zamaw@@go pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesyiki, niezwtocznie paegaeniu korespondenciji nie fej
jednak, nk w ciggu 14 dni roboczych od dnia dorzenia. W przypadku nieobecoo
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zZdowmaenie o probie deczenia
przesyitki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakimmaie adresat me odebra przesytk
z uwzgkdnieniem warunkow i termindw do odbioru przesytkralonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresiezelieadresat nie zgtosiesipo odbior
przesytki w wyznaczonym terminie Wykonawca spdeza powtérne zawiadomienie. Po
uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu tliovosci doreczenia przesyiki, przesyika
niezwtocznie zwracana jest Zamawi@@mu wraz z podaniem przyczyny nie gizenia jej
adresatowi.

19.Wykonawca dostarczy nieodptatnie Zamaygamu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych.

20. Ustugi pocztowe dula optacane przez Zamawsgapgo w formie optaty z dotu.

21. Za okres rozliczeniowy przyjmuje esijeden miesic kalendarzowy. Po miegu
rozliczeniowym Do dnia 7-go0 nagginego miesica po miegicu rozliczeniowym
Wykonawca wystawi faktgr VAT wraz ze specyfikagj ilosciowo-wartGciows
poszczegolnych przesylek pocztowych, ktére Wykorsawbtedzie przesytat do



Zamawiajcego na adres: Powiatowy Wz Pracy w Nisku ul. Sandomierska 6 a, 37-400
Nisko. Faktury bda ptatne w terminie 14 dni od daty prawidiowo wysianej faktury
VAT,

22. Warté¢ nalenosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczangdbie w okresach
mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowamejformularzu cenowym
stanowijcym zahcznik nr la do SIWZ za dany rodzaj przesyiki oragceywistej ilgci
przesytek danego rodzaju.

23. Zastrzega sj sk w przypadku zlecenia ustug nietyjich w Formularz cenowym, podstaw
rozliczen beda ceny zawarte w obowzujacym dokumencie/cenniku oldlejacym optaty za
ustugi pocztowe Wykonawcy, ebdacym zahcznikiem do umowy, ktéry Wykonawca
dostarczy najpiniej w dniu podpisania umowy.

24. Integralg cze$cia umowy jest oferta, zimna przez Wykonawc w postpowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

25. Za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawcy pragsie maksymalne agézne
wynagrodzenie, zgodnie ze zéog oferty, ktorej wzor stanowit zakznik Nr 1 do SIWZ
W postpowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego w wysok brutto
........................ ZE (SIOWNIE. .. )
ktore mae ulec zmniejszeniu w zaleosci od faktycznie zrealizowanych przesytek.

26. Dopuszczalne zmiany postanofviEawartej umowy oraz ok§ienie warunkow tych zmian:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi ploeve, w czasie trwania
niniejszej umowy mge nasipi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki
podatku,

b w przypadku wyspienia zdarzé sity wyzsze] jako zdarzenia zewnznego,
niemaliwego do przewidzenia i niemtiwego do zapobtgenia, strony przewidyj
mazliwos¢ dokonania zmian postanowies mowy w stosunku do tfel oferty, na
podstawie ktérej wykonano wyboru Wykonawcy.

27.Wykonawca jest odpowiedzialny za przesytki od nmatu przekazania ich przez
Zamawiagcego Wykonawcy do deczenia ich wiéciwemu adresatowi lub do momentu
zwrotu Zamawigjcemu w przypadku ich niedgazenia.

28. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawceaolmawigzek p zabezpieczy

29. Wykonawca zobowzuje s¢ wykonywa swoje obowdzki wynikajace z umowy zgodnie z
jej postanowieniami oraz z najwgzg Starannéciag z uwzgkdnieniem profesjonalnego
charakteru s$wiadczonych przez siebie ustug (podwszona starangé) oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa i normami.

30. Odpowiedzialngcia Wykonawcy objte s szkody poniesione przez Zamawi@go
spowodowane niewykonaniem albo nieaghgm, w tym nieterminowym wykonaniem
zobowazan wynikajgcych z umowy

31.Wykonawca zobowrzuje s¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiapgo w przypadku
niewykonania lub nienakytego wykonania ustugi, w szczegdiod w przypadku
zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesyiki w wynidaego zostanie ona niedostarczona
adresatowi lub w przypadku braku dostarczenia Zaajgeemu zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytki. Wykonawca zaptaci Zamawtgmu nalene odszkodowanie i inne
roszczenie, zgodne z przepisami ustawy z dnias?8pada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U. z
2012, poz. 1529).



32.Reklamacje z tytutu niewykonania lub niengfiego wykonania ustugi Zamawigy maze
zgtosit do Wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadaniaepyiki rejestrowanej, nie
pézniej jednak nt do 12 miesicy od dnia nadania.

33.Termin udzielenie odpowiedzi na reklamaajie mae przekroczg 30 dni od dnia
otrzymania przez Wykonaweeklamacji.

34.Po wyczerpaniu drogi pagiowania reklamacyjnego Zamawjegmu przystuguje prawo
dochodzenia roszcaev postpowaniu gdowym.

35.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZobpowodugcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie #ma byto przewidzié w chwili zawarcia
umowy, Zamawiaicy maze odsgpic od umowy w terminie 30 dni od powezia
wiadomaci o tych okolicznéciach. W takim przypadku Wykonawca meozadat
wytacznie wynagrodzenia naleego z tytutu wykonania egci przedmiotu umowy.

36.Umowa mae by rozwigzana przed uptywem terminu jej obawywania przez

Zamawiagcego z  zachowaniem jednomigsinego  okresu  wypowiedzenia,
w przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania umowy polegagego
w szczegOIngci na:
a. nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie,
b. powtarzagcym sk niedostarczaniu przesytek wskutek ich zagubiartiazhiszczenia,
c. niedostarczaniu dowodéw dazenia,
37.Zamawiajcy maze rozwpgzat umowe W trybie natychmiastowym w przypadku:
d. zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonamzez okres ditszy niz 4 dni,
e. ogloszenia upadiai lub zaprzestania prowadzenia dziatdbigrzez Wykonaweg,
f. razacego naruszenia postanowigmowy.
37.Kazda ze stron ma rozwhzad umowe bez podania powoddéw, z zachowaniem dwu
miestcznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzewzpoczyna swoéj bieg od
pierwszego dnia miegia nasfpujacego po miegcu w ktérym ziaono wypowiedzenie.
38.Wypowiedzenie umowy musi ndigorme pisemmn
39.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przediei zamowienia majzastosowanie
przepisu Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamawigblicznych oraz aktow prawnych
regulugcych dziatalné¢ pocztowy wraz z przepisami wykonawczymi oraz inne $gleve
przepisy.

40.Ewentualne spory mece wynik& na tle realizacji umowy strony poddajpod

rozstrzygngcie Sdu wissciwego dla siedziby Zamawigjego.

41. Wykonawca mge zastosowa regulamin niezédny do swiadczenia ustug pocztowych,

ktéry nie narusza zaséwiadczenia ustug okéonych w SIWZ. Wykonawca dostarczy
regulamin przed zawarciem umow\dbie on stanowit zgtznik do umowy.

(podpis Zamawiagego)



