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Nisko, dnia 11.08.2014 r.



INFORMACJE WST EPNE

Znak sprawy: PO.262.8.2014.RP

I. ZAMAWIAJ ACY

1.1 Nazwa i adres: Powiatowy Urgd Pracy w Nisku, 37-400 Nisko ul. Sandomierska 6a
tel. (15) 8412-313, fax (15) 8412 808, eimpoczta@pupnisko.pl

1.2 Adres strony internetowej Zamawiagcega pup.nisko.ibip.pl

1.3 Rodzaj Zamawiapcego: Administracja samorzdowa

1.4 NIP 865-11-19-189, REGON 830462488

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustavdnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. p897 ze zm.)

2.2 Wartd¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza réwnowert&kwot okrelonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust

INFORMACJE OGOLNE

1. Postpowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach mmzenwych przez ustaw
z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamofvublicznych (tekst jednolity:(Dz. U. z 2013 r. poz
907 ze zm.), zwandalej ,ustawy” oraz w przepisach wykonawczych do niej.

2. W sprawach nienormowanych niniggs8IWZ ma zastosowanie ustawa wrazaktami
wykonawczymi, a take ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansattiqznych (Dz.
U. z 2013 r., poz. 885) oraz ustawa z dnia 23 kwael964 roku Kodeks cywilny (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 121), ustawa zad@3 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) wraz z aktarykonawczymi, ustawa z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks pgstwania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. ZJ.
2013 r., poz. 267 ze zm.).

3. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert egciowych.

4. Jeeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkadzialu w posipowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1, powotuje sia zasoby innych podmiotow, to w takiej
sytuacji jest zobowgzany do udowodnienia Zamawjagmu, ze kxdzie dysponowat
zasobami niezfuinymi do realizacji zamoOwienia w szczegd@itioprzedstawiajc w tym
celu pisemne zobowzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyazixidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaaimowienia. zgodnie z art. 26 ust.
2 b ustawy.

5. Zamawiajcy zagda wskazania przez Wykonagwy ofercie (zadcznik nr 1 do SIWZ) cxci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powiérpdwykonawcom.

6. Wykonawca ponositdrizie peta odpowiedzialné¢ wobec Zamawiajcego i 0s6b trzecich
za ustugi wykonane przez Podwykonawcow.

7. Zamawiajcy hie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania Wykonawcow, o ktérym mowa w art. 38
ust.3 ustawy.



9. Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferyzastosowaniem aukciji
elektroniczne.

10. Tres¢ ztozonych ofert musi by zgodna z trecia Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ) pod rygorem ich odrzucenia.

11. Niniejszy formularz SIWZ mzna otrzyma nieodptatnie na stronie internetowej
Zamawiagcego:pup.nisko.ibip.pl lub w siedzibie Zamawiggego w pokoju nr 27.

12. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych zgodnie z art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy Prawo zamowigublicznych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zieniem oferty.

14. Wszelkie rozliczenia zwirzane z realizagj niniejszego zamowienia dokonywaned$
w ztotych polskich (PLN).

15. Zamawiajcy niezagda od WykonawcOw wniesienia wadium.

16. Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczetengnia zamdwienia.

17. Zamawiajcy nie zamierza zawrzeImowy ramowej oraz nie zamierza ustariowi
dynamicznego systemu zakupow.

18. Zamawiajcy nie zastosowat dialogu technicznego, o ktérymweav art. 31la ustawy
Prawo zamowii publicznych.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zam&w{€PV): 64 11 00 00-0 Ustugi pocztowe

3.1 Przedmiotem zamoOwienia jeSiiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Powiatowego Wmdu Pracy w Nisku w zakresie przyjmowania, przenuesmnia
i doreczania przesytek pocztowych, oraz ich ewentualnywinotow do Zamawiagego po
wyczerpaniu magliwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy, oragwviadczenie ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawdieggo. Szacunkowa H6 przesytek pocztowych
w okresie trwania umowy wynosi 34 500.szttzego okoto 95% przesytek stangwrzesyiki
rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorwzeBytki pocztowe zawiergge pisma
i decyzje administracyjne, ktore Zamawi@j jako jednostka administracji publicznej elcra
adresatom w toku prowadzonego przez niegoepostania administracyjnego Wykonawca
zobowgzany jest dggcza adresatom zgodnie z trybem i sposobem démgm w Kodeksie
postpowania administracyjnego. Ustugi  pocztowe ¢dd Swiadczone  zgodnie
Z obowhzujgcymi przepisami prawa, a w szczegditiegodnie z ustawiz dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U.z 2012 r. poz. 1528 aktami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie.
Poprzez przesytki pocztowedace przedmiotem zamoOwienia rozumie: si
3.2.1 Przesyiki listowe o0 wadze do 2 000g. (gatbaryB)
» zwykle ekonomiczne - przesyiki nierejestrowanebgilace przesytkami najszybszej
kategorii
» polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowanegpigszczane i deczane w sposob
zabezpieczagy je przed utrat ubytkiem zawarteci lub uszkodzeniem,
» zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowangsagbszej kategorii,



» polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowanespgpszej kategorii, przemieszczane
i dokczane w sposOb zabezpiegrsj je przed utrat ubytkiem zawartai lub
uszkodzeniem

* polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)przesyiki nie bdace
przesytkami najszybszej kategorii pktgj za potwierdzeniem nadania i ¢lrone za
pokwitowaniem odbioru

» polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniembioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przye za potwierdzeniem nadania i e¢orone za
pokwitowaniem odbioru

Gabaryt A — to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze nt 90 x 140 mm,

maksimum -zaden z wymiaréw nie nie przekroczg wysokaci: 20 mm,

dtugé¢ 325 mm, szerokdé 230 mm
Gabaryt B - to przesyiki o wymiarach:
minimum - jeeli chat jeden z w wymiarow przekracza wys@kd@?0 mm lub dtugéc
325 mm lub szer@ka30 mm
maksimum — suma dtuga, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy
z tych wymiarow (dtugét) nie mae przekroczg 600 mm

3.2.2 Paczki pocztowe o wadze do 10 000g. (gabaryt A i B)
e paczki priorytetowe- paczki rejestrowane najszypkategorii
Gabaryt A — to paczki o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mplhy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm

Maksimum —zaden z wymiaréw nie nmie przekrocz§. diugas¢ 600mm, szerokd
500mm, wysoké&t 300mm

Gabaryt B — to paczki o wymiarach:

Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiaroéw przekracza didgo600mm lub szeroka
500mm lub wysok& 300 mm

Maksimum — suma dtugoi i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunka ni
dtugas¢ — 3000mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekroczg 1500mm
Wszystkie wymiary przyjmujecst toleranc +/- 2 mm.

3.3 Szacowana planowana dtoprzesytek w okresie obowaywania umowy

SZACOWANA PLANOWA ILO SC PRZESYLEK POCZTOWYCH
W OKRESIE OBOWI AZYWANIA UMOWY

PRZEDMIOT Przewidywana
Lp. ZAMOWIENIA -rodzaj Waga przesyiki ilos¢ przesytek
przesyiki w sztukach
o do 350 g. gabaryt A 1500
przesyiki listowe
1 nierejestrowane ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 2
krajowe ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 2
(ekonomiczne)
ponad 1000 g. do 2000g. gabaryt B 2
o do 350 g. gabaryt A 130
przesyiki listowe
) nierejestrowane do 350 g. gabaryt B 2
krajowe ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A

(priorytetowe)

ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B




do 350 g. gabaryt A 32 500
przesylki listowe ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 5
3 rejestrowane do 350 g. gabaryt B 5
(ekonomiczne polecone) ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 10
ponad 1000 g. do 2000g. gabaryt B 2
do 350 g. gabaryt A 300
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt A 10
_przesyiki listowe ponad 1000g. do 2000g. gabaryt A 5
4 rejestrowane (polecone
priorytetowe) do 350 g. gabaryt B 5
ponad 350 g. do 1000g. gabaryt B 5
ponad 1000g. do 2000g. gabaryt B 5
5 Potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej 31 500
Zwrot przesyiki rejestrowanej
6. (do 350 g gabaryt A) do nadawcy po wyczerpaniu oaliwosci 900
doreczenia lub wydania odbiorcy
do 1 kg gabaryt A 1
do 1 kg gabaryt B 1
paczki pocztowe ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A 1
7 krajowe
priorytetowe ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
Ustuga ptatnego odbioru korespondenciji z siedziby
8 Zamawiajacego ( 5 razy w tygodniu ) w okresie trwania umowy 24
ptatna mieskcznie z dotu
3.4 llosci przesytek pocztowych podane w pkt. 3.3 SIWZ ovazZ-ormularzu cenowym

3.5

3.6

zostaly przyte przez Zamawiagego szacunkowo, wydznie w celu wyliczenia ceny
oferty i nie stanowi ze strony Zamawiagego zobowjzania do nadawania przesytek w
podanych iléciach w okresie trwania umowy. Rzeczywistadl@rzesytek pocztowych
bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamaw@ggo w tym zakresie.

Zastrzega si ze w przypadku zlecenia ustug nietych w Formularzu cenowym,
podstaw rozliczen beds ceny zawarte w obowgzujagcym dokumencie/cenniku
okreslajgcym optaty za ustugi pocztowe Wykonawcydiicym zahcznikiem do umowy,
ktory Wykonawca dostarczy najfdej w dniu podpisania umowy.

Wykonawca zobowzany jest do odbioru z Sekretariatu PowiatowegoedirzPracy

w Nisku w siedzibie Zamawigfego przy ul. Sandomierskiej 6 a w Nisku. przesytek
przygotowanych do wyekspediowania a gpste (w tym samym dniu) nadania tych
przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej. Odimipesytek bdzie s¢ odbywat pe¢
razy w tygodniu, od poniedziatku. dofku w godzinach od 14:30 do 15:00. Wykonawca
bedzie doeczat przesyiki z zachowaniem wskakow terminowdci doreczen przesytek

w obrocie krajowym wskazanym w rozpegdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji



z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykeania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545).

3.7 Przygcie przesytek przygotowanych do wyekspediowanigdzie kadorazowo
dokumentowane przez Wykonagv@ieczcia, podpisem i dat w pocztowej ksjzce
nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz ngawésniu ilasciowym przesytek (dla
przesytek zwyktych).

3.8 Zamawiajcy wymaga, by Wykonawca dysponowat placgwk nadawcz
w miejscowdci, w ktérej znajduje sisiedziba Zamawiagego oraz aby dysponowat w
kazdej gminie powiatu mianskiego co najmniej jednstah placowlky pocztows. czynry
we wszystkie dni robocze, z waykiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu,
z tym, ze jezeli przypada dzie ustawowo wolny od pracy, liczba ta o by
odpowiednio nisza.

3.9 Przesylkki nadawane przez Zamaw@@go dostarczanectly przez Wykonawge do
kazdego wskazanego miejsca w kraju.

3.10Przesyiki pocztowe zawierge pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamaygiajako
jednostka administracji publicznej doza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postpowania administracyjnego Wykonawca zolbgmainy jest dagcza: adresatom
zgodnie z trybem i sposobem olmym w Kodeksie pogpowania administracyjnego.

3.11Przesyiki pocztowe polecone, ktorych adresatem f@gt oraz w sytuacji, gdy
Zamawiagcemu niezbdne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore mmac
dokumentu urgdowego, Wykonawca zobogzany jest odebtaw tym samym dniu,
w ktérym Zamawiajcy zgtosi mu tak konieczné¢ oraz nada w tym samym dniu w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczondgjo Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca zobowizany jest do uzyskania potwierdzenia przesyiki, tezymane
potwierdzenie niezwiocznie dostaré¢zfamawiajcemu.

3.12Zamawiajicy zobowgzany jest do umieszczenia na stronie adresowegjdianadawane]
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wrajego adresem (podany jednogizie
w pocztowej ksjizce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), dénga rodzaju
przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zvmpnh pagwiadczeniem odbioru — ZPO)
oraz umieszczenia nadruku (pietkz) zawierajcego peta nazwe | adres Zamawiggego
oraz informagj o optacie pocztowej.

3.13Nie dopuszcza siumieszczania na opakowania przesytek nazw innymptow ni
Zamawiajcy, za wyjtkiem sytuacji okrélonej w art. 20 Ustawy Prawo pocztowe, ktéry
naktada na Operatora obaaek oznaczenia prayej przez niego przesyiki pocztowej
informacp potwierdzajca przyjecie przez niego optaty za ustugocztowy albo sposéb
jej uiszczenia oraz unatiwiaj aca jego identyfikaas.

3.14Zamawiajcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej przesyiki poeat wchodzace w zakres
przedmiotu zamowienia lub ich g£€ zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz lub
w imieniu Zamawiajcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przespidzie
figurowat inny podmiot ni Zamawiagcy.

3.15Zamawiajicy zobowizuje s¢ do nadawania przesylek w stanie updkowanym, przez
CO naley rozumie:

a) dla przesytek rejestrowych — wpisaniezdey przesytki do zestawienia przesytek,
sporadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych orygiralzie przeznaczony dla



Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia startowe¢dzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych —ygatowanie zestawienia #oiowego
przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych =zmlmanego dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktoryckhgorat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia starowe¢dzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3.16Zamawiajicy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek Wgtth i paczek w stanie
umazliwiajgcym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia.

3.17Wykonawca bdzie doeczat do siedziby Zamawigego pokwitowania odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie pgadaniu dogczenia przesyiki.

3.18Wykonawca dostarczy nieodptatnie Zamawtemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych.

3.19 Wykonawca jest odpowiedzialny za przesylki od momeprzekazania ich przez
Zamawiajcego Wykonawcy do deczenia ich wiéciwemu adresatowi lub do momentu
zwrotu Zamawiagemu w przypadku ich niedgzenia.

3.20Reklamacije z tytutu niewykonania ustugi Zamawegj zgtasza do Wykonawcy w formie
pisemnej po uptywie 14 dni od nadania przesyiliesegpwanej, nie piniej jednak ni 12
mieskcy od dnia jej nadania. Termin udzielenia odpowienz reklamagj nie mae
przekroczy 30 dni od dnia otrzymania reklamacji..

3.21Ustugi pocztowe &da optacane przez Zamawiapgo w formie optaty z dotu.

3.22Za okres rozliczeniowy przyjmuje ¢sijeden miegic kalendarzowy. Po miegu
rozliczeniowym Do dnia 7-go ngginego miesica po miegjcu rozliczeniowym
Wykonawca wystawi faktgr VAT wraz ze specyfikagj ilosciowo-wartgciows
poszczegolnych przesytek pocztowych. Faktuggabptatne w terminie 14 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

3.23Wykonawca wyraa zgo@ na stosowanie przez Zamawizg@go wiasnego wzoru druku
.Potwierdzenie odbioru” do przesytek poleconych aaadnych na zasadach oionych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks ¢gpustania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r., poz. 267 z pn.zm).

3.24Wykonawca mee zastosow@aregulamin niezédny doswiadczenia ustug pocztowych,
ktory nie narusza zasddiadczenia ustug oksenych w SIWZ. Wykonawca dostarczy
regulamin przed zawarciem umowygdzie on stanowit zakznik do umowy.

3.25Szczegobtowy zakresviadczenia ustug pocztowych, stanowi —gzahik Nr 4 Do SIWZ-
Istotne postanowienia, ktére zosiamprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

IV. TERMIN WYKONANIA

4.1 Termin realizacji zamowienia
od dnia podpisania do 31 sierpnia 2016 .



V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.
5.1 O udzielenie zamowienia mggubiegd sic Wykonawcy ktérzy speinigj warunki
dotyczce:
5.1.1 posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci,
jeeli przepisy prawa naktadapbowpzek ich posiadania,

Wykonawca spetni niniejszy warunek,zgk wykaze, &z posiada uprawnienia do
wykonywania dziataldoi pocztowej na podstawie wpisu do rejestru opedsio

pocztowych, prowadzonego przez PrezesaedurzKomunikacji Elektronicznej,

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopa@a2 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529).

5.1.2 posiadania wiedzy i daiadczenia,

Wykonawca spetni niniejszy warunek,zgk posiada wiedz i doswiadczenie tj.
wykae, ze naleycie wykonal, a w przypadku ustug okresowych lulmghbich
rownie nalezycie wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat pragotywem terminu
sktadania ofert, ajeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej jedy ustug pocztows w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dgzania przesytek pocztowych i ich zwrotow o wéeta@o najmniej
200 000,00 zt brutto kda, i przedstawi dowody, czy zostaly wykonane lup s
wykonywane naigcie.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem tezmym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia
Wykonawca spetni niniejszy warunek,zgk dysponuje odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykoaaramodwienia. Zamawigly wymaga,
by Wykonawca dysponowat placéykadawcz w miejscowdci, w ktorej znajduje i
siedziba Zamawigjego oraz aby dysponowat wzkkej gminie powiatu mianskiego co
najmniej jeda stah placowlky pocztows. czynry we wszystkie dni robocze, z vgykiem
sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tyie, jezeli przypada dzi@ ustawowo wolny od
pracy, liczba ta nie by odpowiednio nisza.

5.1.4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiagjcy nie stawia szczegOlnych wymagaw zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku peprzigenie dwiadczenia (Zajcznika
Nr 2 do SIWZ)

5.2. O udzielenie zamowienia mpgbiegd sie Wykonawcy ktérzy nie podlegajvykluczeniu
z posipowania o0 udzielenie zamdwienia na podstawie ad. ust. 1 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamawpeiblicznych.

5.3. Wykonawca miee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdétiach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegg¥acych go z nimi stosunkéw.

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktoryebwa w pkt 5.1 1 5.2. na
podstawie zimnych dwiadcze i dokumentow wskazanych w pkt 5.6 zgodnie z fogmut
~Spetnia-nie spetnia”

5.4 W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieggich s¢ o udzielenie zamdwienia, kdy
z warunkow ok&onych w pkt 5.1 winien speintaco najmniej jeden z tych



Wykonawcow. Warunek oldleny w punkcie 5.2 powinien spehdia kazdy

z Wykonawcow samodzielnie.

5.5 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajcych se o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy:

5.5.1 Zobowzani g ustanowt Petnomocnika do reprezentowania ich w gostvaniu
0 udzielenie zamowienia lub reprezentowanigpestpowaniu i do podpisania
umowy o0 zamoéwienie publiczne wympadku jego uzyskania. Przyjmujeg,sie
Pelnomocnictwo do podpisywania rtyfe obejmuje Peilnomocnictwo do
péwiadczania za zgod’é z oryginatem dokumentow.

5.5.2 Pelnomocnictwo musi wynié&a umowy lub innej czynrigi prawnej i mié forme
pisemyy a fakt ustanowienia Petnomocnika musi wyiikazahczonych do oferty
dokumentow. Wszelka korespondeng@wadzona &dzie z ustanowionym
Petnomocnikiem.

5.6 Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w ppstvaniu nasipi przez analig dokumentow
I oswiadczeé okreslonych w dziale VI SIWZ ztgonych przez Wykonawcow.

Z tresci zahczonych do oferty dokumentéw musi wynikgednoznacznieze w/w warunki
Wykonawca spetnit. Nie wykazanie spetnienia ktolegwoiek ze wskazanych warunkow
i wymogow  skutkowa bedzie wykluczeniem Wykonawcy z  pepbwania
z zastrzeeniem art. 26 ust 3 ustawy prawo zamawpeblicznych.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

6.1W celu oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw ktérych mowa w art. 22
ust.1 ustawy PZP, Zamawiajcy zada nasepujacych dokumentow:

6.1.1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziau postpowaniu
okreslonych w art. 22 ust.1 — Wykonawca sktadaviadczenie, ktérego wzor
stanowi(Zatacznik Nr 2 do SIWZ)

6.1.2 Zaswiadczenie potwierdzajce, ze Wykonawca zostat wpisany do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa t¢du Komunikaciji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 s$topada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r.poz. 1529)dpkument niniejszy sktadany w formie
oryginatu lub kserokopii gaviadczonej za zgodié przez Wykonawe).

6.1.3 Wykaz wykonanych, a wprzypadku ustug okresowych Iub agtych
rowniez nalezycie wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat pragotywem
terminu skfadania ofert, azeli okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w
tym okresie,co najmniej jednej ustugi pocztowej w obrocie krapwym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania d@czania przesytek pocztowych
i ich zwrotéw o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto kada, i przedstawi
dowody, czy zostaly wykonane lub g wykonywane naleycie — Zatacznik
Nr 6 do SIWZ
Dowodami, o ktérych mowa w punkcie 8.5IWZ, g:

a) pwiadczenie, z tymze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych luygiych pgwiadczenie powinno iywydane nie wczmiej
nina 3 miesgice przed uptywem terminu skfadania ofert;



b) w przypadku zamowiena ustugi - éwiadczenie Wykonawcy - jeli z
uzasadnionych przyczyn lmektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskaoswiadczenia, o ktérym mowa w pkt a
W przypadku gdy Zamawiajy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie o ktorym mowa w pkiL@&., zostaty wczmiej wykonane, Wykonawca
nie ma oboweku przedktadania dowodow.
6.1.4. Wykaz nargzi, wyposaenia zaktadu i uggdzer technicznych dogpnych Wykonawcy
w celu wykonania zamrowienia wraz z mfacp o podstawie dysponowania tymi
zasobami Zatacznik Nr 5 do SIWZ

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wikonawcy z posgpowania
0 udzielenie zamowienia w okoliczrégsiach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
Zamawiajacy zada:

6.2.1 Oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenigpostpowania
zgodnie z art. 24 ust.1 — Wykonawca sktaéaiadczenie, ktorego wzor stanowi
(Zatacznik Nr 3 do SIWZ)

6.2.2 Aktualny odpis z wigciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i infacji
o dziatalndci gospodarczej, jli odrbne przepisy wymagawpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw doklgzenia w oparciu
o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie v§org niz 6 miesecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.2.3 Wykonawca powotujcy sk przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu
w postpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktoredd braty udziat
w realizacji czsci zamoOwienia, przedktada tak dokumenty dotyezre tego
podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, éloreym w pkt 6.2
niniejszej SIWZ

6.3 W celu wykazania spetnienia warunku udziatu wstgmwaniu dotyczcego braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z pgmsiwania O udzielenie zamowienia
publicznego w okoliczrigiach, o ktérych mowa vart. 24 ust. 2 pkt 5ustawy Pzp,
Wykonawca zajczy do oferty list podmiotdw nalggcych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutegoO20r o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 zzp6zm) albo informagjo tym,ze nie naley
do grupy kapitatowefZatacznik Nr 7 do SIWZ).

6.4 Jeeli Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentow o ktlirynowa w pkt 6.2.2 sktada
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzilnb miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono djudci,

Dokumenty, te powinny bywystawione nie wczmiej niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu skfadania ofert. z&# w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w kidry
Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania, nie wydaje slokumentow,
o ktérych mowa powgj, zasgpuje st je dokumentem zawiergym cswiadczenie,
w ktorym okr@la sk takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcyzaie
przed wihciwym organem gdowym, administracyjnym albo organem samdre
zawodowego lub gospodarczego odpowiedmayukmiejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedgzitbub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem — wystawione z odpowigdiat wymagang dla tych dokumentéw.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski.



6.5 W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcowiegapcych s¢ wspdlnie
0 udzielenie zamdwienia publicznego, doknty, o ktérych mowa w pkt 6.2.1 do 6.3,
potwierdzajce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktadadyaz Wykonawcow
oddzielnie.

6.6 Dokumenty podmiotu trzeciego
Wykonawca powolag sk przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu
w posipowaniu na wiedzy i doviadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinyc
do wykonania zamoéwienia lub zddloach finansowych innych podmiotéw, jest
zobowdzany udowodrii Zamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami nieglmymi
do realizacji zaméwienia, w szczeg@&higrzedstawiajc pisemne zobowkanie innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji néellych zasobdéw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia.

6.7 Zamawiajacy nie ogranicza udziatu podwykonawcow w realizacigamoéwienia
W przypadku powierzenia wykonania zamévdenpodwykonawcy, Wykonawca
zobowdzany jest wskazaw ofercie te cgsci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy podwykonawcom i w takim przypadku w druku formakanfertowego naky
zlazy¢ stosowne ¢wiadczenie. W przypadku brakus$wiadczenia uznaje i ze
Wykonawca samodzielnie wykona zamowienie

6.8 Zamawiajcy wezwie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Wykeoaw, ktérzy
w okreslonym terminie nie ztgyli wymaganych przez Zamawigego éwiadcze lub
dokumentow o ktérych mowa w art. 25 ust 1 ustawy Rzb ktorzy nie ziayli
petnomocnictw, albo ktérzy ziyli wymagane éwiadczenia i dokumenty zawiegap
btedy lub ktérzy ziayli wadliwe Pethomocnictwa do ich ztenia w wyznaczonym
terminie chyba,ze mimo ich ziéenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaienie posipowania.

6.9 Zamawiajcy wzywa take zgodnie z art. 26 ust. 4 w wyznaczonym przezesigominie,
do ztazenia wyjd@nien dotyczcych gwiadczé lub dokumentow, o ktorych mowa w art.
25 ust.1 ustawy Pzp.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAK ZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMLI.

7.1Wszelkiego rodzaju sviadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, Zaviajgcy
I Wykonawca mog przekazywé w formie pisemnej, faksem, lub elektronicznie: Nr
faksu Zamawiajacego 15 841 28 08, adres e-mailoczta@pupnisko.pl

7.1.1 Forma pisemna zastrpea jest dla ztzenia oferty wraz z zagznikami, w tym
oswiadczeédh i dokumentéw potwierdzaggych spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu lub petnomocnictw — rowriietozonych w trybie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp, jak rowniedla zmiany i wycofania oferty.

7.1.2 Jeeli przekazanie korespondencji lub informacji npaje drog faksowsa lub
elektroniczna, kazda ze stron nazadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.



7.1.3 Wszellg korespondengj pisemm nalery przekazywé na niej podany adres
Zamawiagcego: Powiatowy Urd Pracy w Nisku ul. Sandomierska 6 a, 37-400
Nisko z dopiskiem; Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku™

7.2 Wykonawca mee zwroct sig do Zamawigjcego o wyjdnienie tréci SIWZ.

7.3 Zamawiajcy niezwitocznie udzieli wygmien, jednak nie pgniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiemmwniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wplynagt do Zamawiajcegonie pazniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminuskfadania ofert Zamawiajcy jednoczénie przekazuje t&
zapyta wraz z wyj&nieniami wszystkim Wykonawcom, ktorym @orzono SIWZ, bez
ujawniania zrodla zapytania oraz zamd@ je na stronie internetowej PUP Nisko:
pup.nisko.ibip.pl.

7.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu do skiadania
ofert zmiené¢ tres¢ SIWZ. Dokonap zmiare SIWZ Zamawiajcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazaBIWZ i zamieszcza na
stronie internetowej, a §¢ zmiana SIWZ prowadzi do zmiany #®@ ogtoszenia
0 zamoOwieniu, Zamawiagy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia MeBiie
Zamowiexr Publicznych.

7.5 Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nie prowadzcej do zmiany tr&i w ogtoszeniu
bedzie niezlgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofert@@mawiagcy
przedhzy termin sktadania ofert informag o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano
SIWZ oraz zamigi informacg na stronie internetowej Zamawjaggo:
pup.nisko.ibip.pl

7.6 Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s
— Marta Chelpa — Kierownik Dziatu Organizacyjno- Aihistracyjnego.

- Regina Pacholec - st. Inspektor powiatowy w Dzia@rganizacyjno-
Administracyjnym.

Vill. WYMAGANIADOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

9.1Wykonawca pozostaje zgaany oferg przez okres 30 dni. Bieg terminu z®ania oferj
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

9.2Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygiago mae przedtay¢ termin
Zwigzania oferd, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwgzania ofer, zwrdcic sig do Wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu 0 oznaczony okres, nieejjednak ni 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Wykonawcy g zobowhzani zapozna sig dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowa ofere zgodnie z wymaganiami okdlenymi w SIWZ.

10.2 Dokumenty oraz zatzniki powinny zostawypetnione przez Wykonawdez wyptku
iscisle wedtug warunkow i postanowieawartych w SIWZ i bez dokonywania w nich
zmian.

10.3 Wykonawcy ponosz wszelkie koszty wilasne zgdane z przygotowaniem i zieniem
oferty, niezalenie od wyniku posfpowania. Zamawiapy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty Wykonawcéw w zeku z przygotowaniem i zéeniem oferty.
Wykonawcy zobowjzuja sig nie podnosi jakichkolwiek roszcze z tego tytutu,
wzgledem Zamawiajcego, z zastrzeniem art. 93 ust 4 ustawy Pzp.



10.4 Oferta winna b¥ sporzdzona w ¢zyku polskim w sposob trwaly i czytelny na
formularzu oferty, podpisana przez osoby uprawnidoaeprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym (osoba/osoby uprawnione kladania éwiadczeé woli
w imieniu Wykonawcy, wymienione w dokumencie potwiesapcym uprawnienia do
wystepowania w obrocie prawnym). W przypadku gdy Wykooaweprezentuje
petnomocnik do oferty winno By zahczone petnomocnictwo posiadeg zakres
uprawniéd i podpisane przez osoby uprawnione do reprezemiawaVykonawcy.
W przypadku zteenia kserokopii petnomocnictwa winnodgotwierdzone za zgods®
z oryginalem przez Notariusza.Oferta musi odpowiadawymaganiom okrdonym
w SIWZ.

10.5 Wszystkie zajczniki dohczone do oferty w formie kopii dokumentow winny ¢by
poswiadczoneza zgodnd¢ z oryginalem rowniez przez uprawnionego (uprawnionych)
przedstawiciela —(li) Wykonawcy.

10.6 W przypadku gdy przedstawiona kserokopia dokumegesi nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwgci, Zamawiagcy maze zadac przedstawienia oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii. Poprawki lutmiany w ofercie, musg by¢
parafowane przez osely) podpisugca (-e) ofert.

10.7 Kazdy Wykonawca mge ziazy¢ tylko jedmy oferk.

10.8 Dokumenty Ilub informacje stanoyge tajemnice przeddiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkujierao do ktorych Wykonawca
sktadajcy ofert zastrzega,ze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom
postpowania — musg by¢ oznaczone klauzgyl ,dokument stanowi tajemnjc
przedsgbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy o zwattzaieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 zzpdzm.) i dofczone odgbnie do oferty.

10.9 Oferta powinna zoséaopakowana w taki sposGb aby niezma bylo zapoznasie z jej
trescig do czasu otwarcia ofert oraz posiadavoj identyfikator, w postaci pieea
z nazw i adresem Wykonawcy. Oferta winna ¢byamieszczona w zamkiym
nieprzezroczystym opakowaniu (kopercie) i zaadres@mwna adres Zamawjaggo oraz
opisana:, Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Powiatowegdrzedu Pracy
w Nisku” z dopiskiem Nie otwierat przed dniem 26.08.2014 r. godz. 11:00

10.10Wykonawca ma, przed uptywem terminu do skifadania ofert, znéidnb wycofa
oferte, pod warunkiemze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofgeréwno
zmiana jak i wycofanie oferty wymagafjormy pisemnej. Powiadomienie to musicby
opisane w sposOb jak przy sktadaniu ofert oraz tkote oznaczone stowami:
+ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1 Ofertg nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Powiatowego Wdu Pracy w Nisku — Pok. 20
do dnia26.08.2014 r.do godz.10:30. Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date
i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.Dla ofert przestanych pocgtliczy sk
data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zsiajacega Oferty przestane po
terminie zostam niezwtocznie zwrécone bez otwierani@twarcie ofert nastpi
w siedzibie Zamawiapcego w pok. 27 w dniu 26.08.2014 r. 0 godz. 11:00

11.2 Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawjey poda kwai, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia, dfamawiajcy poda
nazwy Wykonawcow oraz adresy i ceny ofertowe oramei informacje zgodnie
z art.86 ustawy Pzp.

11.3 Informacje podane w trakcie publicznego otwarciaeriofzostan udoseépnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

11.4 Zgodnie z zapisami art. 87 ustawy Pzp w toku badaniceny ofert Zamawiggy maze



zadat od Wykonawcow wyijgnien dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz poprawi

w tekscie oferty:

— oczywiste omyiki pisarskie,

— oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

— inne omyiki polegajce na niezgodrsai oferty ze SIWZ, niepowodgge istotnych
zmian w tréci oferty, zawiadamiag o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona.

11.5 Zgodnie z art. 24 b ust. 1 ustawy Pzp Zamawinjzwréci s¢ do Wykonawcy
0 udzielenie w okrdonym terminie wyjanien dotyczcych powjzan, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, ista@jch medzy Wykonawcami, w celu ustalenia,
czy zachodg przestanki wykluczenia Wykonawcy.

1) Zamawiajcy oceniaggc wyjasnienia, bierze pod uwag obiektywne czynniki,

w szczegolnéci wptyw powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,
istniegcych medzy Wykonawcami, na ich zachowania w pgpswaniu oraz
przestrzeganie zasady uczciwej konkurenciji.

2) Zamawiajicy wykluczy z posfpowania o udzielenie zamowienia Wykonagwktory

nie ztazyt wyjasnien oraz Wykonawe, ktéry nie ztayt listy, o ktérej mowa w rozdz.
VI pkt. 6.3 0 Wykluczeniu z pogbowania. Zamawiagy niezwtocznie powiadomi
wykluczonych Wykonawcéw, podgj uzasadnienie faktyczne i prawne. Qfert
Wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucosn

11.6. Zamawiajcy odrzuci ofert jezeli zajch okoliczngci wymienione w art. 89 ust.1 ustawy.

11.7. Zamawiajicy uniewani postpowanie o zamowienie publicznez:

— nie zl@onozadnej oferty niepodlegggjej odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nzgmi cery przewysza kwog, ktorg
Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamodwienia, chybze
Zamawiagcy maze zwikszye t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- w przypadku, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ust®ap zostaly ztoone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

— wysfipita istotha zmiana okoliczidoi powodujca,ze prowadzenie pogiowania
lub wykonanie zamowienia nieAgw interesie publicznym, czego nie ama byto
wczelniej przewidzié,

— postpowanie obarczone jest nieniavg do usunjcia wady uniemaliwiajaca
zawarcie niepodlegggej uniewanieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11.8 O uniewanieniu posipowania o udzielenie zamdwienia Zamawigj zawiadamia
rownoczénie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

— ubiegali s¢ 0 udzielenie zaméwienia — w przypadku uniemiania posfpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

— Zziozyli oferty — w przypadku uniewaienia posfpowania po uptywie terminu
sktadania ofert podgg uzasadnienie faktyczne i prawne.

11.9 Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwracag slo Wykonawcy o udzielenie w okfenym terminie
wyjasnien dotyczcych elementow oferty mggych wptyw na wysok& ceny.

— Zamawiajcy, oceniaggc wyjasnienia, bierze pod uwagbiektywne czynniki.

— Zamawiajcy odrzuca ofeet Wykonawcy, ktory nie zioyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, oferta
zawiera ragco nisly cere w stosunku do przedmiotu zamowienia.

11.10Zamawiajcy wybiera najkorzystniejgz oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszej SIWZ.



11.11Jeeli w postpowania o udzielenie zaméwienia, w ktorej jedynynytdrium oceny ofert
jest cena, nie nina kedzie dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegdu na to,
ze zostaly ztaone oferty o takiej samej cenie, Zamawig] wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztayli te oferty, do zt@enia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadaj oferty dodatkowe nie magzaoferowa wyzszych
cen nz zaoferowane w zfmnych pierwotnie ofertach.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 Wykonawca uwzgtiniagc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej AW
w cenie brutto musi w¢ wszystkie koszty niezidne do prawidlowego i petnego
wykonania przedmiotu zamodwienia oraz uweriglic inne optaty i podatki, a tak
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykana

12.2 Cena brutto za realizacfalego zaméwienia zostanie wyliczona przez Wykaramna
podstawie wypetnionego Formularza cenowego stagumgpd zajcznik Nr 1 a do SIWZ
i bedzie stanowd sunt iloczyndw cen jednostkowych brutto i szacowanajdil przesytek
w trakcie trwania umowy ( lkzi przesytek maj charakter szacunkowy do skalkulowania
ceny oferty i nie stanowyize strony Zamawiagego zobowjzania do nadawania przesytek
w podanych iléciach).

12.3 Ceny jednostkowe brutto i waito musz by¢ wyrazone w ziotych polskich (PLN),
w zaokggleniu do dwoch miejsc po przecinku. W ziotych gall bedg réwniez
prowadzone rozliczenia miedzy Zamaw@jm a Wykonawsg.

12.4 Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie Wgkmy kyda stale przez caly czas
realizacji zaméwienia, magulec zmianie jedynie w przypadku zmiany stawki gid
VAT na uslugi pocztowe, woéwczas uwe nasipic zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku.

12.5 Podana w ofercie cena nie stanowi wartawynagrodzenia Wykonawcy lecz giudo

poréwnania ofert zi@mnych w posipowaniu.

XllIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI B EDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIATYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

13.1 Przy wyborze oferty Zamawaay kierowat s¢ bedzie kryterium ceny 100%, przy
spetnieniu wszystkich wymaganych warunkéw SIWZ.

13.2 Oferty lgda oceniane zgodnie ze wzorem:

Cena oferty:
najnizsza zaoferowana cena (brutto)
Cena = ---mmmmmememee e X 100
cena (brutto)ocenianej oferty

Punkty liczone dala do dwoch miejsc po przecinku. Oferta, ktora uzyskaksymalg
liczle punktow, zostanie uznana za najkorzystnigjsz pozostate oferty colg
sklasyfikowane zgodnie z licgbzyskanych punktow.

13.3 Zamawiajcy powierzy wykonanie zamowienia Wykonawcy, ktéregferta odpowiada
zasadom ok&onym w ustawie oraz niniejszej SIWZ i zostanie ara za
najkorzystniejsz.



XIV. [INFORMACJA O FORMALNO SCIACH JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAWARCIA UMO WY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

14.1 Zamawiagcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zyti oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty podsy:

14.1.1 nazwe (firme) albo imk i nazwisko, siedzip albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy ktérego ofegtwybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamiesikaradresy Wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty a take punktagj przyznam ofertom,

14.1.2 Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padazasadnienie faktyczne
i prawne.

14.1.3 Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania 0 udzielenie
zamoOwienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,

14.1.4 terminie, po uptywie ktorego umowa w sprawie zamema publicznego nie
by¢ zawarta.

14.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszejriffeZamawiagcy zamidci informacg
o ktorej mowa w pkt 14.1.1. na stronie internetowgp://pup.nisko.ibip.pl/ zaktadka
przetargi oraz na tablicy ogtosze siedzibie Powiatowego Ugdu Pracy w Nisku

14.3 Zamawiajcy zawrze umoww sprawie zamowienia publicznego, z zasteréem art.183
ustawy Prawo zamowe publicznych, w terminie nie krétszym zni5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystnegjsderty, jeeli zawiadomienie to
zostanie przestane w sposob glory w art. 27 ust. 2 ustawy. faksem, albo 10 dni —
jezeli zostanie przestane w inny sposob. Zawarcie uyndadzie maliwe przed
uptywem termindw, o ktorych mowa powsj, jezeli wystpia okolicznagci wymienione
w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

14.4 Zamawigcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoéwienia publicznego, przed uptywem
terminéw o ktorych mowa w pkt.14.3z@i zadna z ofert nie zostanie odrzucona oraz
zaden z Wykonawcow nie zostanie wykluczony z gusivania.

14.5 Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana ughgt od zawarcia umowy,
Zamawiagcy maze wybr& najkorzystniejsgz sparod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, ahyle zajd przestanki
uniewanienia posfpowania o ktérych mowa w art. 93 ust.1.

14.6 Na podstawie art. 23 ust. 4 ustawyelienajkorzystniejsg oferte ztoza Wykonawcy
wspolnie ubiegacy sk 0 udzielenie zamdwienia, Zamawjey maze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznegoowy regulugcej wspotprae
Wykonawcow wspolnie ubieggjych se¢ o udzielenie zamowienia.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRE SCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Istotne postanowienia umowy ofee wzOr umowy stanowcy (Zatacznik Nr 4 do
SIWZ)

15.2 Wszelkie pytania i atpliwosci dotyczce wzoru umowy &dg rozpatrywane jak dla catej
SIWZ zgodnie z art.38 ustawy Pzp



XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

16.1 Zgodnie z art. 179 ustawy z dnia 29 styczri@42r. Prawo zamoéwie publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 90 z pé. zm.).Srodki ochrony prawnej przystuguiVykonawcom,
a take innym podmiotom, jesli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu zamowaen
oraz poniost lub mee ponigé¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamawiieggo
przepiséw ustawy prawo zamowiepublicznych. Srodki ochrony prawnej regulj
przepisy Dziatu VI w/w ustawy Pzp..

16.2 Odwotanie przystuguje wagdznie wobec czynrigi:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posipowaniu,
- wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamoéwienia,
- odrzucenia oferty odwotagego,

16.3 Odwotanie powinno wskazywazynnd¢ lub zaniechanie czyndo Zamawiajcego,
ktOrej zarzuca sgi niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€érawiczte przedstawienie
zarzutéw, okréda¢ zadanie oraz wskazywa okoliczngci faktyczne i prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania,

16.4 Odwotanie wnosi sido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramgDpatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyma 2zomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

16.5 Odwotujcy przesyta kogi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt onozag sie z jego trécig przed
uptywem tego terminu. domniemywaeSiz Zamawiagcy mogt zapoznasie z treicig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienegli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanpa jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2.

16.6 Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stron posgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu

16.7 Skarg wnosi s¢ do sadu okmgowego wihaciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawigjego.

Zatacznikami do niniejszej SIWZ %:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zafacznik nr 1a — Formularz cenowy

3. Zalgcznik nr 2 — Gwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppetvaniu

4. Zalkcznik nr 3 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gmstania

0 udzielenie zamodwienia

Zalgcznik nr 4 — Istotne postanowienia, ktére zostamprowadzone do umowy

w sprawie zamowienia publicznego

6. Zalhcznik nr 5 - Wykaz nargzi, wyposaenia zakfadu i ugdzen technicznych
dostpnych wykonawcy w celu wykonanmamowienia wraz z informagjp podstawie
dysponowania tymi zasobami

7. Zalgcznik nr 6 - Wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczér okresowych lub
ciagtych - réwnie wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatniaeth lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a@h okres prowadzenia dziatakéw jest krotszy -
w tym okresie

8. Zalgcznik nr 7 — Informacja w zakresie nadaia lub nienateenia do tej samej grupy
kapitatowej

o



