Nisko: Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Powiatoweddrzedu Pracy w Nisku
Numer ogtoszenia: 274628 - 2014; data zamieszczerii.08.2014

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenianbowgzkowe.
Ogtoszenie dotyczyzamoOwienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urad Pracy , ul. Sandomierska 6A, 37-400 Nisko, woj.
podkarpackie, tel. 0-15 841-23-13, faks 0-15 841328

« Adres strony internetowej zamawiapcego:pup.nisko.ibip.pl
l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samogdowa.
SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRE SLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiagego: Swiadczenie ustug pocztowych
dla potrzeb Powiatowego Udu Pracy w Nisku.

[1.1.2) Rodzaj zamowienia:ustugi.

[1.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkdci lub zakresu zamdwienia: Przedmiotem
zamowienia jesfwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym mece Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku w zakresie przyjmowania, przenteania i dogczania przesytek
pocztowych, oraz ich ewentualnych zwrotow do Zana@eego po wyczerpaniu nabiwosci
ich dokczenia lub wydania odbiorcy, ordwiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajcego. Szacunkowa #6 przesytek pocztowych w okresie trwania umowy wynos
34 500 szt. z czego okoto 95% przesytek stanpopvizesyiki rejestrowane ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Ustugi pocztowedh swiadczone zgodnie z oboydujacymi
przepisami prawa, a w szczeg@oiozgodnie z ustawiz dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U.z 2012 r. poz. 1529) oraz aktamkamawczymi wydanymi na jej
podstawie. Poprzez przesyiki pocztoweddre przedmiotem zamdwienia rozumieg:si
Przesyiki listowe o wadze do 2 000g. (gabaryt A)i Bwykie ekonomiczne (przesyiki
nierejestrowane, niedace przesytkami najszybszej kategorii), polecone nekaczne
(przesytki rejestrowane, przemieszczane i¢doane w sSposOb zabezpieezsy) je przed
utratg, ubytkiem zawartai Ilub uszkodzeniem), zwykte priorytetowe (przesytk
nierejestrowane najszybszej kategorii), poleconéoryietowe (przesyiki rejestrowane
najszybszej kategorii, przemieszczane igdpane w sposob zabezpiegzsjje przed utrat
ubytkiem zawartéci lub uszkodzeniem),polecone ze zwrotnym potwienigm odbioru
(ZPO) (przesyiki nie &dace przesytkami najszybszej kategorii petgjza potwierdzeniem
nadania i dagczone za pokwitowaniem odbioru, polecone priorytetoze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) (przesyiki najszybdzategorii przygte za potwierdzeniem
nadania i dagczone za pokwitowaniem odbioru. Gabaryt A to pridesyp wymiarach:
minimum (wymiary strony adresowej nie mypolgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm), maksimum
(zaden z wymiarow nie nie przekrocz§ wysokaci: 20 mm, diugé¢ 325 mm, szerokd



230 mm) Gabaryt B to przesytki o wymiarach: minimgexreli cha® jeden z w wymiaréw
przekracza wysokdé 20 mm lub dtugéc 325 mm lub szerokdé 230 mm). maksimum (suma
diugasci, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy z tych wymiaréw diuga
nie maze przekrocz§ 600 mm). Paczki pocztowe o wadze do 10 000g. fyabai B) paczki
priorytetowe- paczki rejestrowane najszybsze kategsabaryt A to paczki o wymiarach:
minimum (wymiary strony adresowej nie nypolgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm). maksimum
(zaden z wymiaréw nie nie przekrocz§. diugas¢ 600 mm, szerokd 500 mm, wysok&t
300 mm). Gabaryt B to paczki o wymiarach: minimujesl{ cho¢ jeden z wymiarow
przekracza dtugg 600 mm lub szeroko 500 mm lub wysoka& 300 mm). maksimum (suma
diugcici i najwieckszego obwodu mierzonego w innym kierunka diugas¢ 3000 mm, przy
czym najwekszy wymiar nie mge przekroczy 1500 mm). Wszystkie wymiary przyjmujesi
z tolerancgy +/- 2 mm. llgci przesytek pocztowych podane w pkt. 3.3 SIWZ ovaz
Formularzu cenowym zostaly prztg przez Zamawiagego szacunkowo, wytznie w celu
wyliczenia ceny oferty i nie stanogveze strony Zamawiagego zobowjzania do nadawania
przesytek w podanych isciach w okresie trwania umowy. Rzeczywistasdélqrzesytek
pocztowych bdzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamaw@ggo w tym zakresie.
Zastrzega si ze w przypadku zlecenia ustug niegilych w Formularzu cenowym, podstaw
rozliczen beda ceny zawarte w obowzujacym dokumencie/cenniku oldlajacym optaty za
ustugi pocztowe Wykonawcy, ¢dacym zahcznikiem do umowy, ktéry Wykonawca
dostarczy najpgniej w dniu podpisania umowy. Wykonawca zobgmainy jest do odbioru z
Sekretariatu Powiatowego Wdu Pracy w Nisku w siedzibie Zamawjeggo przy ul.
Sandomierskiej 6 a w Nisku. przesytek przygotowango wyekspediowania a neghie (w
tym samym dniu) nadania tych przesytek w wyznacggiacowce nadawczej. Odbior
przesytek bdzie s¢ odbywat p¢c¢ razy w tygodniu, od poniedziatku. dogfhiu w godzinach
od 14:30 do 15:00. Wykonawceadzie doeczat przesytki z zachowaniem wsgkekow
terminowaci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w rozgdeeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwieia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora agzonego (Dz.U. z 2013 r., poz.
545). Przygcie przesytek przygotowanych do wyekspediowanigdzie kadorazowo
dokumentowane przez Wykonayvgpieczcig, podpisem i dat w pocztowe] ksjzce
nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz naawesniu ilgiciowym przesytek (dla
przesytek zwyktych).Zamawiagy wymaga, by Wykonawca dysponowat placgwiadawcz

w miejscowdci, w ktorej znajduje si siedziba Zamawiagego oraz aby dysponowat w
kazdej gminie powiatu rianskiego co najmniej jednstal placoéwlky pocztows. czynry we
wszystkie dni robocze, z wgtkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tyme jezeli
przypada dzig ustawowo wolny od pracy, liczba ta aeoby¢ odpowiednio nisza. Przesyiki
nadawane przez Zamawjaggo dostarczanety przez Wykonawg do kazdego wskazanego
miejsca w kraju. Przesyiki pocztowe zawigta pisma i decyzje administracyjne, ktore
Zamawiajcy jako jednostka administracji publicznej ¢ora adresatom w toku
prowadzonego przez niego pgsbtwania administracyjnego Wykonawca zobgrany jest
dorecza adresatom zgodnie z trybem i sposobem sédngm w Kodeksie pogpowania
administracyjnego. Przesytki pocztowe poleconerykid adresatem jest® oraz w sytuacii,
gdy Zamawigicemu niezbdne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore mma
dokumentu urgdowego, Wykonawca zobogzany jest odebtaw tym samym dniu, w
ktorym Zamawigjcy zgtosi mu tak konieczné¢ oraz nadaw tym samym dniu w polskiej
placowce pocztowe] operatora wyznaczonego tj. Rod2blskiej S.A. Wykonawca
zobowhzany jest do uzyskania potwierdzenia przesyiki, tzymane potwierdzenie
niezwtocznie dostarcZyZamawiagcemu. Zamawiagy zobowgzany jest do umieszczenia na
stronie adresowej kdej nadawanej przesyiki listowej lub paczki nazvapiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoén& w pocztowej kaizce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),



okreslenia rodzaju przesyiki (zwykta, polecona, priotytzy ze zwrotnym piawiadczeniem
odbioru - ZPO) oraz umieszczenia nadruku (pjdGy zawieragcego petg nazwe i adres
Zamawiajcego oraz informagjo optacie pocztowej. Nie dopuszczg simieszczania na
opakowania przesylek nazw innych podmiotow Ziamawiajcy, za wyjtkiem sytuacji
okreslonej w art. 20 Ustawy Prawo pocztowe, ktéry naktada Operatora oboydek
oznaczenia przyjej przez niego przesytki pocztowej informagotwierdzajca przyjecie
przez niego optaty za uskigocztows albo sposéb jej uiszczenia oraz utwiajaca jego
identyfikacg. Zamawiagcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej przesyiki poest wchodzce

w zakres przedmiotu zamowienia lub icle&zzostanie nadana przez inny podmiot na rzecz
lub w imieniu Zamawiajcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przeshkizie
figurowat inny podmiot mi Zamawiajcy.Zamawiagcy zobowiazuje s¢ do nadawania
przesytek w stanie upagdkowanym, przez co nalg rozumie& dla przesytek rejestrowych
wpisanie kadej przesytki do zestawienia przesytek, spdzanego w dwéch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaench, a kopia
stanowt¢ bedzie dla Zamawiagego potwierdzenie nadania danej partii przesyeeldla
przesytek zwyktych nierejestrowanych przygotowarestawienia iléciowego przesytek wg
poszczegdlinych kategorii wagowych spmlzanego dla celéw rozliczeniowych w dwaoch
egzemplarzach, z ktorych oryginatedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofvbedzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek. Zamawiagy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytekwsth i paczek

w stanie umgliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Wykonaveczie doeczat do siedziby Zamawigego
pokwitowania odbioru przesyiki, potwierdzone prigzadresata, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki. Wykonawca jest odpowiedzialnypezesytki od momentu przekazania
ich przez Zamawiapego Wykonawcy do deczenia ich wi&ciwemu adresatowi lub do
momentu zwrotu Zamawiggemu w przypadku ich niedgizenia. Wykonawca dostarczy
nieodptatnie Zamawiagemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla pybsek
krajowych Ustugi pocztoweddla optacane przez Zamawiapgo w formie optaty z dotu.Za
okres rozliczeniowy przyjmujegjeden miesic kalendarzowy. Wykonawca wyi@zgod@ na
stosowanie przez Zamawdapgo wtasnego wzoru druku Potwierdzenie odbiorprdesytek
poleconych nadawanych na zasadach sdngch w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., p&7 2 p&n.zm). Wykonawca
moze zastosow@aregulamin niezédny doswiadczenia ustug pocztowych, ktory nie narusza
zasad swiadczenia ustug okswnych w SIWZ. Wykonawca dostarczy regulamin przed
zawarciem umowy i ddzie on stanowit zatznik do umowy. Szczego6towy zakres
swiadczenia ustug pocztowych, stanowiazahik Nr 4 do SIWZ (Istotne postanowienia,
ktore zostam wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia pubégm)..

[1.1.6) Wspaolny Stownik Zaméwien (CPV): 64.11.00.00-0.
11.1.7) Czy dopuszcza i ztozenie oferty czsciowej: nie.
11.1.8) Czy dopuszcza i ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakaczenie:
31.08.2016.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1) WADIUM



Informacja na temat wadium: nie dotyczy

111.2) ZALICZKI

11.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

- lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnasci,
jezeli przepisy prawa nakladaj obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warkuu

(0]

Wykonawca spetni niniejszy warunekzg wykaze, iz posiada uprawnienia
do wykonywania dzialalri@i pocztowe] na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez PrezezedlW Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia BRopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

« 1I1.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

o

Wykonawca spetni niniejszy warunekzgh posiada wiedg i doswiadczenie

tj. wykaze, ze naleycie wykonal, a w przypadku ustug okresowych lub
ciggtych rownie nalezycie wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skifadania ofert, az¢gdi okres prowadzenia dziataléw jest
krotszy - w tym okresie, co najmniej jedrustug pocztows w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczad@gczania przesytek
pocztowych i ich zwrotéw o war§oi co hajmniej 200 000,00 zt bruttozda, i
przedstawi dowody, czy zostalty wykonane lub wykonywane nalgycie
Zalacznik Nr 6 do SIWZ

+ 1I1.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

(0]

Wykonawca spetni niniejszy warunek, zgé dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi d&omgnia zamowienia.
Zamawiagcy wymaga, by Wykonawca dysponowat placgwkadawcz w
miejscowdci, w ktorej znajduje si siedziba Zamawiagego oraz aby
dysponowat w kzdej gminie powiatu rhanskiego co najmniej jednstah
placowlg pocztows. czynry we wszystkie dni robocze, z wikiem sobot, co
najmniej 5 dni w tygodniu, z tynie jezeli przypada dzie ustawowo wolny od
pracy, liczba ta mae by odpowiednio nisza, co wykae w formularzu.
Wykaz narzdzi i wyposaenia zaktadu | ugdzen technicznych dogpnych
Wykonawcy w celu wykonania zaméwienia wraz z infaggp o podstawie
dysponowania tymi zasobami stanegdi Zalcznik Nr 5 do SIWZ-
wypetniagc wszystkie jego pozycje, w tym réwniglotyczce informacji o
podstawie do dysponowania tymi zasobami.

« 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku



o Zamawiajcy nie stawia szczegoélnych wymagw zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunkuprpez ziaenie
oswiadczenia (Zajcznika Nr 2 do SIWZ)

[11.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

o Zamawiajcy nie stawia szczegoélnych wymaga zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunkuprpez ziaenie
oswiadczenia (Zajcznika Nr 2 do SIWZ)

111.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

[11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyknawce warunkéw, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz swiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu nalezy przedtozy¢:

potwierdzenie posiadania uprawmido wykonywania okrdonej dziatalnéci lub
czynnaci, jezeli przepisy prawa naktadaj obowhzek ich posiadania, w
szczegolnéci koncesje, zezwolenia lub licencje;

wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczeé okresowych lub eigtych réwnie
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresgtatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o ulgrzenie do udzialu w
postpowaniu, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich warol, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oratyzeniem dowodow, czy
zostaty wykonane lubgsvykonywane nategycie;

wykaz narzdzi, wyposaenia zaktadu i umgdzenr technicznych dogpnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu wykoiaazamdéwienia wraz z
informacp o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

[11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykiczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalery przedtozy¢:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oji o
dziatalngci gospodarczej, ili odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkma w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wémej niz 6 miesgcy przed uptywem
terminu skladania wnioskow o0 dopuszczenie do udzimat posgpowaniu 0O
udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

wykonawca powotyjcy Sk przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postpowaniu na zasoby innych podmiotow, ktorgld braty udziat w realizacji



czesci zamoOwienia, przedkiada tak dokumenty dotyere tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, atomym w pkt 111.4.2.

[11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypids)
Polskiej, przedktada:

[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym nseéedzilg lub miejsce zamieszkania
potwierdzajcy, ze:

« nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wczaiej
niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skfadania wnioskédw o dapmenie do
udziatu w posipowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

111.4.4) Dokumenty dotyczce przynalenosci do tej samej grupy kapitatowej

- lista podmiotow nalescych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienitaus/ z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i @mentéw albo informacji o
tym, ze nie naley do grupy kapitatowej;

[11.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo wtpk.5)

Formularz ofertowy (Zatznik Nr 1 do SIWZ wraz z Formularzem cenowymaZahikiem
Nr 1 a do SIW). W przypadku, gdy Wykonasvieprezentuje petnomocnik do oferty winno
by¢ zahczone petnomocnictwo posiadeg zakres uprawniei podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoOwienia:przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowié zawartej umowy w stosunku do tréci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowieumowy oraz okrelenie warunkow zmian

Dopuszczalne gsnastpujace przypadki i warunki zmiany umowy: a) gdy ngstzmiana
przepisow okréajacych wysokéé naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie
trwania niniejszej umowy Wykonawca zastosuje odpolapcy podatek VAT, co skutkowa
bedzie zmian cen jednostkowych przesytek w zakresie odpowiggap zmianie Wysoksi
stawki obow#izujgcego podatku VAT, b) w przypadku wyptenia zdarze sity wyzszej jako
zdarzenia zewgtrznego, niemgiwego do przewidzenia i niembwego do zapobigenia,



strony przewidy mazliwos¢ dokonania zmian postanowier mowy w stosunku do el
oferty, na podstawie ktorej wykonano wyboru Wykoogw

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dosgpna specyfikacja istotnych
warunkow zamaowienia: pup.nisko.ibip.pl

Specyfikacj istotnych warunkéw zamowienia mana uzyska& pod adresem:Powiatowy
Urzad Pracy w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Sandomierska 6 a

IV.4.4) Termin skfadania wnioskdw o dopuszczenie dadzialu w posgpowaniu lub
ofert: 26.08.2014 godzina 10:30, miejsce: Qferalery ztozy¢ w Sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Nisku - Pok. 20.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiada
ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje sg¢ uniewaznienie postpowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkdw pochodzcych z budietu Unii Europejskiej oraz
niepodlegapcych zwrotowi srodkédw z pomocy udzielonej przez pastwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),ktore miaty by¢ przeznaczone
na sfinansowanie catéci lub czesci zamdwienia:nie



