INFORMACJA POKONTROLA NR 6/2005

1 Numer kontroli 6/05
2 | Numer projektu 2/13/5/04
3 | Tytul projektu Aktywny powrdt w powiecie nizanskim
4 | Opis projektu W ramach Dzialania 1.3 Projekt zakladat pomoc
w poszukiwaniu pracy w formie poradnictwa zawodowego dla 9
0s0b zas w formie posrednictwa pracy dla 77 osob, organizacjg
przygotowania zawodowego dla 13 osdb. przeprowadzenie
szkolenia 2z =zakresu metod poszukiwania pracy dla 11,
subsydiowanie zatrudnienia dla 64 osdb. Zakladano rowniez
udzielenie jednorazowych érodkéw na rozpoczgcie dzialalnosci
gospodarczej dla 6 0s6b
5 |Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Nisku
kontrolowanej
6 | Adres jednostki Ul Sandomierska 6a
kontrolowanej 37-400 Nisko
7 | Termin kontroli 9 luty 2005r.
8 | Miejsce kontroli Powiatowy Urzad Pracy w Nisku
9 | Osoby uczestniczgce Mariusz Blicharz, Katarzyna Koczynasz, Lucjan Koziol
w kontroli
10 | Ustalenia kontroli - opis istniejgcego podczas kontroli stanu

Przygotowanie zawodowe w miejscu pracy.

PUP w Nisku prowadzi rejestr ofert pracy do przygotowania zawodowego PR-5311-EFS/AS/04.

Prowadzony jest rowniez rejestr zawartych uméw na organizacje przygotowania zawodowego

W miejscu pracy o oznaczeniu PR-5826-EFS/AS/04 oraz rejestr os6b skierowanych na przygotowanie

zawodowe w miejscu pracy o oznaczeniu PR-5827-EFS-AS/04, w ktérych zawarte sq wszystkie

informacje dotyczace osob skierowanych na przygotowanie zawodowe w miejscu pracy oraz realizacji

uméw na organizacj¢ przygotowania zawodowego. PUP w Nisku posiada rowniez teczke

0 oznaczeniu PR-5825-EFS—~AS/04, w ktorej gromadzone sa wnioski o organizacje przygotowania

zawodowego w miejscu pracy, oraz teczk¢ o oznaczeniu PR-5311-EFS-AS/2004 zawierajacq oferty

pracy na przygotowanie zawodowe w miejscu pracy.

Zespol  kontrolny  dokonat  sprawdzenia wszystkich teczek dokumentujacych organizacje

przygotowania zawodowego w miejscu pracy. Posiadaty one nastgpujace oznaczenia:

PR - 5826 - EFS - 1/AS/04; PR - 5826 - EFS — 2/AS/04; PR — 5826 — EFS — 3/AS/04;

PR — 5826 — EFS - 4/AS/04; PR — 5826 — EFS — 5/AS/04; PR — 5826 — EFS — 6/AS$/04;

PR - 5826 — EFS ~ 7/AS/04; PR - 5826 — EFS - 8/AS/04; PR — 5826 — EFS — 9/AS/04:

PR - 5826 — EFS — 10/AS/04: PR — 5826 — EFS ~ 1 1/AS/04; PR — 5826 — EFS — 12/AS/04:

PR - 5826 - EFS - 13/AS/04

Sprawdzone teczki zawieraly:

* Wniosek o  zoorganizowanie przygotowania zawodowego w miejscu  pracy  wraz
z zatacznikami,

* Oswiadczenie bezrobotnego kierowanego do odbycia stazu lub przygotowania zawodowego

o Zaswiadczenie lekarskie,

* Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego w miejscu pracy (czesé C — wypekniana przez
PUP, cz¢s¢ B - wypelniana przez pracodawce),

¢ Oswiadczenie bezrobotnego o przystapieniu do projektu.

* Umowg o odbywanie przygotowania zawodowego przez bezrobotnych,

* Protokoét z kontroli w miejscu odbywania przygotowania zawodowego,

¢ Listy obecnosci,

Na podstawie informacji znajdujacych si¢ w rejestrze ewidencji bezrobotnych zespot kontrolujacy

stwierdzil, ze wszystkie osoby objete przygotowaniem zawodowym w miejscu pracy kwalifikowaty

si¢ do udzialu w projekcic.




Subsydiowane zatrudnienie.

PUP w Nisku prowadzi rejestr uméw Prac Interwencyjnych EFS 2004 o oznaczeniu

PR - 5602 - /EFS/MW/04, w ktérym znajduja sie wszystkie dane zwiazane z o organizacjg tej formy

wsparcia,

Zespol kontrolujacy dokonat wyrywkowej kontroli teczek, w ktérych zgromadzona byla dokumentacja

Zwiazana z organizacja subsydiowanego zatrudnienia.

Wybrano teczki o oznaczeniach:

PR - 5602 — 1/EFS/MW/04, PR — 5602 — 2/EFS/MW/04, PR - 5602 — 8/EFS/MW/04,

PR - 5602 — 12/EFS/MW/04, PR — 5602 — 13/EF S/MW/04, PR - 5602 — 14/EFS/MW/04,

PR - 5602 — 22/EFS/MW/04, PR - 5602 — 37/EF S/MW/04, PR - 5602 — 38/EFS/MW/04.

Teczki merytoryczne dotyczace organizacji prac interwencyjnych zawieraly uszeregowang

chronologicznie dokumentacje przedstawiajaca przebieg podjetych dzialan:

* wniosek o organizacje prac interwencyjnych wraz z zalacznikami (1. Kserokopia dokumentu
poswiadczajacego forme prawna przedsigbiorcy, 2. Kserokopie Regonu i NIP, 3. Zaéwiadczenie
z ZUS o niezaleganiu z oplatami skladek na ubezpieczenie spoleczne. 4. Zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z tytutu podatkéw i oplat. 5. Szczegélows dokumentacje kosztéw.),

® umowg W sprawie zorganizowania prac interwencyjnych wspolfinansowanych z EFS i Funduszu

Pracy w ramach SPO RZL,

umowa o prace,

skierowanie wydane przez PUP do prac interwencyjnych,

oswiadczenie beneficjenta ostatecznego o przystapieniu do projektu wspdtfinansowanego z EFS;

wniosek o zwrot czeéci kosztow poniesionych na wynagrodzenia nagrody i skfadki na

ubezpieczenie spoleczne za skierowanych bezrobotnych zatrudnionych w ramach prac

interwencyjnych wraz z zalacznikami (1. Rozlicznie finansowe, 2. Kserokopia listy plac

z pokwitowaniem odbioru wynagrodzenia, 3. Kserokopia listy obecnosci, 4. Kserokopia deklaracji

ZUS P DRA; kopie przelewéw skiadek ZUS, 5. Kserokopie zwolnien lekarskich. W teczce

o numerze PR — 5602 — 38/EFS/MW/04 — brak jest potwierdzonych kserokopii przelewéw lub

‘wyciagéw bankowych dot. sktadek na ubezpieczenia spoleczne. Zamiast tego pracodawca sam

wystawil zlecenia platnosci w formie elektronicznej (PKO INTELIGO), ktére nie jest

wystarczajgcym dowodem na to, Ze platnosci te zostaly faktycznie dokonane),

protokot z kontroli (o ile byta przeprowadzona),

$wiadectwo pracy,

Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej.

Prowadzony jest rejestr przyznawania bezrobotnym jednorazowych srodkéw finansowych na podjecie

dzialalnosci gospodarczej nr PR-5531. Analizie poddano teczki (oznaczone: PR-5526-1/2004,

PR-5526-2/2004, PR-5526-4/2004, PR-5526-5/2004, PR-5526-6/2004, PR-5526-8/2004) dotyczace

przyznanych jednorazowych érodkéw finansowych na podjecie dzialalnosci gospodarczej, ktére

zawieraty:

—  wniosek o przyznanie §rodkéw wraz z zatacznikami,

= oswiadczenie bezrobotnego o otrzymanej pomocy publicznej za ostatnie 3 lata,

— oswiadczenie bezrobotnego o przetwarzaniu danych osobowych,

— umowa o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

— dokumenty potwierdzajace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (tj. decyzja o nadaniu numeru
NIP, zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczych potwierdzajace dokonanie wpist,
za$wiadczenie o nadaniu numeru REGON, informacja o numerze rachunku bankowego)

- dokumenty stanowiace zabezpieczenie realizacji umowy tj. deklaracje wekslowe wnioskujacego
i porgezyciela, weksel in blanco, o§wiadczenie porgezyciela o poddaniu sig egzekucji, ksero
dowodéw osobistych wnioskodawey i poreczyciela,

— zlecenie wyplaty przyznanej doptaty skierowane do dziatu finansowo - ksiggowego PUP,

= rozliczenie przyznanych $rodkéw (wraz z kopiami faktur, umowy kupna-sprzedazy),

— zaswiadczenie z udzielonej pomocy de minimis,

- protokét z kontroli.




Szkolenia

W ramach realizacji projektu przeprowadzono szkolenie dla 11 osob z warsztatéw poszukiwania

pracy. Dokumentacja dotyczaca szkolenia przechowywana jest w teczce o numerze PR-638-44/04

i zawiera:

— oferte szkoleniowa,

- plan klubu pracy ogdlny oraz ramowy,

- plan sesji szkoleniowej,

- lista 0sob skierowanych na szkolenia w klubie pracy,

- karta kandydata na szkolenia wraz z opiniag doradcy zawodowego, posrednika pracy oraz
pracownika do spraw szkolen,

- oswiadczenie bezrobotnego kierowanego na kurs,

~ kopie list obecnosci (nie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem),

—  zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

W zakresie prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej :

W trakcie kontroli sprawdzona zostala dokumentacja finansowo-ksiggowa. Ewidencja ksiggowa

prowadzona jest zgodnie z wymaganiami natozonymi przez Porozumienie z dnia 28 kwietnia 2004r.

w sprawie wspolnej realizacji projektu finansowanego z EFS w ramach Dzialania 1.3

»Przeciwdziatanie i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia” Sektorowego Programu Operacyjnego

Rozwdj Zasobow Ludzkich. Ksiggowos¢ prowadzona jest przy pomocy Pakietu PULS opracowanego

dla MGiP przez COMPUTERLAND. PUP posiada wyodrgbniony rachunek bankowy na realizacje

projektu. Dokumentacja finansowa znajduje sie w wyodrebnionych segregatorach z logo EFS.

W sprawdzonych segregatorach :

- PF-320/04 .Dowody Finansowo-Ksiggowe FP Dziat.1.3” od nr 1/04 do 20/04
- PF-320/04 ,,Dowody Finansowo-Ksiegowe FP Dzial.1.3” od nr 21/04 do 29/04
- PF-320/04 ,,Dowody Finansowo-Ksiggowe FP Dzial.1.3” od nr 30/04

Dokumenty sa prawidlowo opisane. opatrzone niezbednymi pieczatkami (z oznaczeniem operacji

finansowej, kopie dokumentoéw potwierdzane sa za zgodno$¢ z oryginalem), podpisane przez osoby

upowaznione,

Sprawdzono rowniez wyrywkowo listy wyplat stypendiéw stazowych, ktére znajdowaly sie

w segregatorach wspolnych z listami wyplat z Funduszu Pracy (segregatory o oznaczeniach:

PE-375/04 | Listy Plac™ VIII/2004, PF-375/04 , Listy Plac” 1X/2004, PF-375/04 .Listy Plac” X/2004,

PF-375/04 ,Listy Plac™ X1/2004, PF-375/04 , Listy Ptac” X11/2004). Na poczatku kazdego segregatora

znajduja si¢ ,Listy wyplat stypendiow stazowych™ za dany miesiac. Sa one oznaczone logo EFS oraz

prawidlowo opisane. ale powinny znajdowaé sie w odrgbnym segregatorze, zatozonym tylko na listy
wyptat dot. EFS Dziat.1.3 SPO - RZL.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu byla opatrzona logo EFS i przechowywana w warunkach

zapewniajacych bezpieczenstwo i poufno$é. Pomieszezenia, w ktorych pracujg osoby zwiazane

zrealizacjg projektu i sa przyjmowani beneficjenci ostateczni oraz pracodawcy oznakowane byty
plakatami informujacymi o wspéHinansowaniu ze érodkow EFS. Informacja na temat realizowanego
projektu ,Aktywny powrdt w powiecie nizanskim” Dzialanie 1.3 wspoifinansowanego z EFS

w ramach SPO RZL zostala zamieszczona w lokalnej prasie (,.Sztafeta” nr 30 z 29 lipca 2004 r.) oraz

w postaci ogloszen na tablicach informacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku.

11 | Zalecenia instytucji Zaleca sig:

kontrolujgce;j —wprowadzic do dokumentacji merytorycznej o$wiadczenia
beneficjenta  ostatecznego, zawierajace zgode na udzial
w projekcie oraz na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby projektu,

—umiesci¢ W umowie z pracodawca zapis 0 mozliwosci kontroli
realizacji umowy rowniez ze strony innych upowaznionych
instytucji (np. WUP),

—przyjmowa¢  od pracodawcow  jako dowody platnosci
ponoszonych w zwiazku z organizacja prac interwencyjnych
potwierdzone kserokopie przelewdw lub wyciggdw bankowych




dot. skfadek na ubezpieczenia spoleczne i zaliczek na podatek
dochodowy od wynagrodzen z tytulu subsydiowanego
zatrudnienia, 5

—wyodrebni¢  ,Listy  wyptat  stypendiow  stazowych”
wspolfinansowanych z EFS Dzial. 1.3 SPO RZL,

—dokumenty przyjmowane od pracodawcéw powinny byé
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, zawsze potwierdzenie
powinno by¢ na stronie z trecia, za$ w przypadku
dwustronnych dokumentéw na kazdej ze stron. Potwierdzenie
powinno by¢ dokonane przez upowazniona do tego osobe
W sposob umozliwiajacy jej identyfikacje.

—uzupelni¢ podpisy pracodawcow oraz adnotacje na deklaracjach
ZUS DRA, ze w kwotach odprowadzanych do ZUS zawierajg
sig sktadki za osoby biorace udzial w projekcie.

12 | Stwierdzone : Na podstawie sprawdzonej dokumentacji nie stwierdzono

nieprawidlowosci nieprawidlowosci

13 | Uwagi do wyjasnien

jednostki kontrolowanej

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch Jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
Jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

...................................... Pgdplsosoby upratho
}é-/f,‘g AL Wv'f%] N podejmowanilf Hgtfyg{llgﬁqmcych
' /;1/'— w stosunku do jednostki kontrolowanej
b2 Y Leq......

Podpisy kierownika zespotu kontrolujacego,
cztonkoéw zespotu kontrolujacego
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