INFORMACJA POKONTROLA NR 5/2005

I Numerkontroli 52005
2 | Numer projektu 1/13/5/04 - N -
3 |Tytul projektu ~ |.Dobry start w powiecie m:’:aﬁsklim‘ N
4 | Opis projektu Projekt zakladal objecie wsparciem 99 oséb poprzez c'izzalanm
zwiazane z poradnictwem zawodowym - 80 oséb oraz
posrednictwem pracy - 97 o0s0b przy jednoczesnym
organizowaniu stazy — 97 osob. Ponadto zakladal przyznanie
jednorazowych  srodkéw  na  rozpoczecie  dziatalnosci
gospodarczej dla 2 oséb. Zakladano zwrot kosztu dojazdu na
staz dla 15 osdb, badania lekarskie dla 66 osdb oraz stypendia
‘dla wszystkich oséb skierowanych na staz - 97 0sob.
5 Nazwaijic?(‘i‘n‘t;st'ki‘  Pow iatowv Urzad Pracy w Nisku
kontrolowamej | I I
6 | Adres jednostki ul. Sandomierska 6a
kontrolow:anej 37-400 Nisko
7__|Termin kontroli | 8 luty 2005r. B
8 | Miejsce kontroli | Powiatowy Urzad Pracy w Nisku
9 | Osoby uczestniczgce Katarzyna Koczynasz, Lucjan Koziol, Mariusz Blicharz
whkomtroli | I
10_| Ustalenia kontroli - opis istniejacego podczas kontroli stanu

Podcezas przeprowadzonej kontroli zespot dokonal wyrywkowego sprawdzenia dokumentac;ji
zwiazanej 7 realizacja projektu .Dobry start w powiecie nizanskim”. Dokumentacja zwiazana
z realizacjg stazy byla zgromadzona w teczkach stazowych beneficjentéw ostatecznych znajdujacych
sig w PUP w Niske. Analizic poddano teczki o oznaczeniach: PR-5821/EFS-2/AS/04, PR-5821/EFS-
1/AS/04, PR-5821/EFS-11/A8/04, PR-5821/EFS-12/AS/04, PR-5821/EFS-15/AS/04, PR-5821/EFS-
16/AS/04, PR-5821/EFS-22/A5/04, PR-5281/EFS-23/AS5/04, PR-5821/EFS-24/A8/04,PR-5821/EFS-
30/AS/04, PR-5821/EFS/37/AS/04, PR-5821/EFS/49/AS/04. PR-5821/EFS-54/A8/04, PR-5821/EFS-
62/AS5/04, PR-5821/EFS-64/AS/04.

Kazda z sprawdzonvch teczek zawierala nastgpujaca dokumentacje:

* Wniosek pracodawey o zorganizowanie stazu wraz z atgeznikami (1.Harmonogram stazu na
wnioskowanym stanowisku, 2. Kserokopia wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub
innych dokumentow stwierdzajacych status prawny, 3. Kserokopia deklaracji ZUS (DRA) za ostatni
miesiac, 4. Kserokopia decyzji o nadaniu NIP, 5. Kserokopia decyzji o nadaniu REGON)

* Oswiadczenie absolwenta kierowanego do odbycia stazu

® Zaswiadczenie lekarskie

* Oswiadczenie beneficjenta ostatecznego o udziale w programie zawierajace zgode na przetwarzanie
danych osobowych

* Skierowanie na staz (odcinek B - wypelniany przez pracodawce)

* Odcinek z skierowania potwierdzajacy jego odbiér przez absolwenta

* Umowg na organizacje stazu wraz z zalacznikami (harmonogram, program stazu)

* Listy obecnosci z miejsca odbywania stazu wraz z wnioskami o urlop lub zwolnieniami lekarskim
(o ile byly skladane u pracodawcy )

* Protokot z kontroli (o ile byfa przeprowadzona)

* Wniosek o przediuzenie stazu ( o ile byl skladany)

e Karta stazu

* Opinia o stazu (o ile byta zlozona przez pracodawce)

Dokumenty  dotyczace bezposrednio  beneficjentow ostatecznych - przechowywane sg
w teczkach osobowych bezrobotnych w rejestrze ewidencji Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku.
Sprawdzono zawartosé teczek trzech stazystbw o sygnaturach 090704/0010, 210704/0002,

[ 270904/0001. W teczkach _tych oprocz innych dokumentéw umieszczona byla decyzja o Przyznaniu




lub utracie stypendium stazowego. Na podstawie informacji zawartych w rejestrze ewidencji zespoi

kontrolny stwierdzil, ze osoby ktorych dotyczyly sprawdzone teczki stazowe kwallﬁkowa{y sig¢ do

udzialu w projekcie. “
zawodowe odbywalo si¢ indywidualnie i grupowo. Prowadzone bylo przez

p. Poradnictwem indywidualnym zostalo objetych 31 o0séb co zostalo

udokumentowane przy pomocy kart ustug doradezych: Odbylo sie 5 spotkan grupowych tacznie dla

120 oséb. Tematem spotkan grupowych bylo: ,,Samodzielno$¢ w poszukiwaniu pierwszej pracy”.

Dokumentacja z kazdego z spotkan grupowych zawiera listy obecnosci i ankiety oséb uczestniczacych

w spotkaniach. '

Wszyscy beneficjenci ostateczni zostali objeci posrednictwem pracy.

Zgodnie z zatozeniami we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu dwie osoby rozpoczetly
wlasng dzialalno$¢ gospodarcza. Prowadzony jest rejestr przyznawania bezrobotnym jednorazowych
$rodkow- finansowych na podjgcie dzialalnosci gospodarczel nr PR-5531 wspélny dla Dzialania 1.2
i Dziatanie 1.3 SPO RZL. Przeanalizowano teczki merytoryczne dotyczace udzielonych dotacji
o oznaczeniach: PR-5526-3/2004, PR-5526-7/2004. Kazda z sprawdzonych teczek' zaw1erala
nastepujaca dokumentacjg:

e Whiosek o przyznanie srodkow wraz z zatacznikami

¢ O$wiadczenie o otrzymanej pomocy publicznej za ostatnie 3 lata

¢ Oéwiadczenie zawierajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych

e Umowa o przyznanie §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

o Dokumenty potwierdzajace rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej (decyzja o nadaniu numeru NIP,
zadwiadczenie z ewidencji dzialalno$ci gospodarczych potwierdzajace dokonanie wpisu,
zaéwiadczenie o nadaniu numeru REGON, informacja o numerze rachunku bankowego; teczka PR-
5526-7/2004: umowa uzyczenia dziatki, teczka PR-5526-3/2004: umowa najmu lokalu)

. Dokumenty stanowiace zabezpieczenie realizacji umowy tj. deklaracje wekslowe wnioskujacego
i porgczyciela, weksel in blanco teczka PR-5526-7/2004, o$wiadczenie porgezyciela o poddaniu sig
cgzekuq i, ksero dowodéw osobistych whnioskodawcy i porqczymela

¢ umowa o prowadzenie rachunku bankowego :

e Zlecenie wyplaty przyznanej dotacji skierowane do dzialu ﬁnansowo kmqgowegc PUP w N:sku

e Rozliczenie przyznanych $rodkéw wraz z kopiami faktur, umowy kupna-sprzedazy (teczka PR-
5526-3/2004)

e Za$wiadczenie z udzielonej pomocy de minimis

e Protokét z kontroli

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest zgodnie z wymaganiami natozonymi przez Porozumienie
z dnia 28 kwietnia 2004r. w sprawie wspolnej realizacji projektu finansowanego z EFS ,,Dobry start”
w ramach Dziatania ,,Perspektywy dla Mlodziezy” Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj
Zasobéw Ludzkich. PUP w Nisku posiada wyodrebniony rachunek bankowy (bezkosztowy) na
realizacje projektu. Ksiggowos$¢ prowadzona jest przy pomocy Pakietu PULS opracowanego dla
MGiP przez COMPUTERLAND.

Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest w wyodrgbnionych segregatorach, z widocznym logo

EFS. W sprawdzonym segregatorze PF-320/04 ,,Dowody Finansowo-Ksiggowe FP Dzialanie 1.2 od

nr 1/04-32- faktury, deklaracje ZUS DRA, PIT-4 i inne dokumenty s prawidlowo: '

e opisane (np. Deklaracja ZUS DRA nr 5 08.2004- na odwrocie znajduje si¢ adnotacja iz dotyczy
sktadek na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne od stypendiéw stazowych zgodnie
z porozumieniem o dofinansowanie, umowa nr 1/13/5/04 z dn. 28.04.2004 dzialanie 1.2 oraz podpis
osoby upowaznionej; np. faktura VAT nr 1372/04 za badania lekarskie stazystéw — oznaczona logo
EFS, na odwrocie znajduje si¢ opis; np. PIT-4 Deklaracja na zaliczke¢ miesigczng na podatek
dochodowy od tacznej kwoty dokonanych wyplat — réwniez znajduje si¢ opis, iz deklaracja dotyczy
podatku dochodowego, w ogdlnej kwocie zawiera si¢ kwota podatku dochodowego od stypendiow
stazowych, zgodnie z porozumieniem o dofinansowaniu, umowa nr, 1/13/5/04 z dn.28.04.2004r.
Dzialanie 1.2 oraz podpis osoby upowaznionej, sporzadzony jest rowniez wykaz osob styp.

~ stazowych- dot. podatku dochodowego ktory zawiera: nr listy wyplat, nazwisko, umq oraz kwotg |

- podatku.) .

e opiecz¢towane (dokumenty opatrzone sa niezbednymi pieczatkami z ozndczemcm operacji




finansowej, kopie dokumentdéw potwierdzone sa za zgodnos¢ z oryginalem)
* podpisane przez osoby upowaznione (wszystkie dokumenty zawieraja podpisy 0s6b

upowaznionych)
Sprawdzono réwniez wyrywkowo listy wyplat stypendidw stazowych, ktére znajdowaly sig
w segregatorach wspdlnych z listami wyplat z Funduszu Pracy tj.: PF-375/04 | Listy Plac” V111/2004,
PF-375/04 ,Listy Plac™ IX/2004, PF-375/04 ,Listy Plac” X/2004, PF-375/04 , Listy Plac” X1/2004,
PF-375/04 , Listy Plac™ X11/2004. Na poczatku kazdego z wyzej wymienionych segregatoréw znajduja
si¢ ,,Listy wyplat stypendiéw stazowych™ za dany miesiac oznaczone logo EFS oraz prawidlowo
opisane.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu byla opatrzona logo EFS i przechowywana

w warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i poufnosc. Pomieszezenia, w ktorych pracuja osoby
odpowicdzialne za poszczegblne elementy projektu lub sa przyjmowani beneficjenci ostateczni
i pracodawcy oznakowane byly plakatami informujacymi o wspotfinansowaniu ze $rodkéw EFS.
Informacja na temat realizowanego projektu ,Dobry start w powiecie nizafskim” Dzialanie 1.2
wspétfinansowanego z EFS w ramach SPO RZL zostala zamieszczona w lokalnej prasie (,.Sztafeta”
nr 30 z 29 lipca 2004 r.) oraz w postaci ogloszen na tablicach informacyjnych Powiatowego Urzedu
Pracy w Nisku,

11 |Zalecenia instytucji Zaleca sig:

kontrolujgcej * W umowach zawieranych z pracodawca umieszczaé zapis
o mozliwosci  kontroli  realizacji umowy przez inne
upowaznione instytucje (np. WUP).

o Wyodrebni¢ Listy wyplat stypendiow stazowych”
wspolfinansowanych z EFS Dzial. 1.2 SPO RZL

* Wyodrgbni¢ dokumentacje zwiazana z przyznawaniem
Jednorazowych  srodkéw na  rozpoczgcie  dzialalnosci
gospodarczej dla kazdego z Dzialan (1.2 i 1.3). y

12 | Stwierdzone Na podstawie sprawdzonej dokumentacji nie stwierdzono

nieprawidlowosci nieprawidlowosci

13 | Uwagi do wyjaénien
jednostki kontrolowanej

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch Jjednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
Jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.
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