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(Do uzytku stuzbowego)

PKF —0913/43 /2006

Sprawozdanie

z kontroli finansowej przeprowadzone;j
w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nisku

Na podstawie upowaznienia Starosty ON.1.0114 /105 / 06 z dnia
13.12.2006 r. w dniach od 14 do 27 grudnia 2006 r. zostala przeprowadzona
przez Petnomocnika ds. kontroli finansowe] Ryszarde Straub kontrola finansowa
w zakresie :

przestrzeganie procedur kontroli, oraz prowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciagania zobowigzar finansowych i dokonywania wydatkow,

- Zgodnos$¢ wykonania wydatkéw z planem finansowym,
- zgodnos$¢ ewidencji ksiegowej z dokumentacjq Zrodtowa,

- zgodno$¢ sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

I.  USTALENIA OGOLNE.
Dyrektorem jednostki jest Pan Piotr Rutyna,
Gtéwnym Ksiegowym jest Pani Anna Flisek
Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:

- Pani Anna Flisek - Gtowny Ksiegowy.

Kontrole przeprowadzono w zakresie wynikajacym z przepiséw art.46 i art. 187
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249,
poz.2104 z pdzn.zm.)
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In. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Przestrzeganie procedur kontroli, oraz prowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw.

W zakresie oceny celowosci zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkow
stosowane sg procedury okreslone Zarzadzeniem Nr 2 z dnia 16 stycznia 2002 r.
W sprawie zasad prowadzenia wstepnej oceny gospodarowania $rodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosei
Wstepna ocena dokonywana jest na etapie sporzadzania planu finansowego na
dany rok budzetowy i zwigzana jest z okre&leniem zwigzku pomiedzy wydatkiem,
a realizacjq zadan przypisanych jednostce.

Wydatki wynikajace z biezacych potrzeb nastepuja na podstawie pozytywnej
oceny celowosci, po uzyskaniu informagji Gtdéwnego Ksiegowego iz zamierzone
wydatki mieszcza sie w planie finansowym. Dyrektor podejmuje decyzje
0 zaciggnigciu zobowigzania.

Wszystkie wydatki dokonywane sa wytacznie na podstawie dokumentéw
poddanych wstepnej kontroli.

Na dowod dokonanego sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym , kazdy dokument jest opisany i podpisany oraz zatwierdzony do
dokonania wydatkéw.

2. Zgodnos¢ wykonania wydatkéw z planem finansowym.

Realizacja planu finansowego wydatkéw na 2006 rok za okres od 1 stycznia
do 31 pazdziernika 2006 r. przedstawia sie nastepujaco:

'Rozdzial Wyszcezegoilnienie Plan po Wykonanie %  Struk
zmianach wyko tura
nania wydat
planu  kow
‘Skiadki na ubezp.zdrowotne '
'0s6b nieobjetych obowigzkiem

85156 ubezpieczenia 719.000.- 565.777.23  78.69 31.30
85333 Powiatowy Urzad Pracy 1.646.517.- 1.242.633.31 75.47 68.70
Razem 2.365.517.- 1.808.410.54 76.45 100.00

Zbiorcze sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkéw za olives od 1 stycznia do
31 pazdziernika 2006 r. stanowi zatacznik do protokotu Nr 1

Kontrolg nalezy obja¢ 5% wydatkéw, ktére w stosunku do planu rocznego po
zmianach wynosi - 118.275.85 zi.

Szczegdlowa kontrolg objeto wydatki wykonane w Rozdziale 85333 — Powiatowy

Urzad Pracy w paragrafach nizej wymienionych:
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| § Nazwa § Plan po  Wykonanie %
. symbol | wyszczegolnienie zmianach :wyk.ona

| nia

i planu

4210/ Zakup materialéw i wyposazenia 69.985- 5546376  79.25
4300 Zakup ustug pozostatych 31.806.- i 19.?47.67_ 62‘09.
4410 Podréze stuzbowe krajowe 4800  2391.88 4983
4430 Rozne opfaty i skladki B 5.850.- 1.892.00 32'34.
4440 Odpisy na Zaklad.Fund.Sw.Socjaln. 40.0?0.-_ 40.070.00_ 1_(_]0700'
Razem 152.511.-  119.565.31 78.40

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest recznie  w ksiedze Dziennik Giéwna
W ujeciu syntetycznym a dla szczegotowej ewidencji wydatkow prowadzone sg
karty wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej. Na kartach wydatkow
ewidencjonowane sg tez koszty i zaangazowanie wydatkéw w ujeciu
analitycznym.

Zgodno$¢ wykonania wydatkéw z planem finansowym sprawdzono dla
wszystkich wydatkéw - nie stwierdzono przekroczenia planu w poszczegblnych
paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Sprawozdanie Rb-28 S dotyczace wykonania wydatkéw w Rozdziale 85333
stanowi zatacznik Nr 2.

3. Zgodnos$¢ ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédtoia.

Kontrolg szczegotowa objeto wydatki w paragrafach wyzej wymienionych.
W wyniku kontroli dowodéw Zrédtowych ustalono:

§ 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia

Zgodnosé dowododw zrodiowych z ewidencjg sprawdzono dla wszystkich

wydatkow ktorych kwota przewyzszata 500.- zt tj.:

- Wyciag bankowy 14/06 z dnia 24 stycznia 2006 r. F-ra ,Ruch’ - prenumerata
na | kwartat 2006 r. - 830.45,

- Wyc.bank.20/06 z dnia 01.02.06 r. F-ra 10/06 z 26.01.06 ,Drew — Meble” -
Nisko  3.468 .- za boxy meblowe,

- Wyc.bank.30/06 z dnia 14.02.06 r. F-ra FV/152/206/D ,Metal-Mix” Nisko za
katowniki do ztozenia i wbudowania regatow - 1.127.40,

- Wyc.bank.31/06 z 14.02.2006 F-ra 109/06/F - 1.094.40

F-ra 115/06/F - 1.734.39

Razem - 2.828.79
~Pol-Max , - Stalowa Wola za wyktadzine dywanowa,

- Wyc.bank.35/06 z 21.02.06 r. F-ra .Drew — Meble” Nisko 9.650.- za meble.

- Wyc.bank.43/06 z 01.03.2006 r. F-ra 181/06 ,Cermal’-Nisko - za ptytki.

- Wyc.bank.46/06 z 6.03.06 F-ra 17/2006 Z-d Stolarski B.Woéjtowicz - 701.50 za
szafe na akta.

- Wyc.bank.48/06 z dnia 08.03.06 F-ra ,Pol-Max” Stalowa Wola - 1.155.88 za
wykladzine,
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- Wyc.bank.56/06 z 22.03.06 F-ra 106/06/06 HALMAR Stalowa Wola - 3.456 -
za biurka,

- Wyc.bank.61/06 z 29.03.06 F-ra 922/06 .SOLIN" Sp.J. - §77.32 za artykuty
biurowe i bh,

- Wyc.bank.69/06 z 6.04.06 F-ra 50/06 ,Drew-Meble” - 1.350,- za meble
i akcesoria,

- Poz 70/06 z 10.04.06 F-ra 14/ST/06 - 1.589.- Zza nadstawki meblowe
i akcesoria,

- Wyc.bank.72/06 2z 12.04.06 F-ra 160/06/FDM «HALMAR” Sp.K. Stalowa
Wola — 885.- za biurka,

- Wyc.bank.73/06 z 13.04.06 F-ra 210/06/V .1eczall , Stalowa Wola - 730.- za
roletki materiatowe,

- Wyc.bank.86-85/06 z 2.05.06 F-ra 32/06 Z-d Stolarski B.Wojtowicz - 2.720.60
za meble i wymiane okleiny,

- Wyc.bank.173/06 z 8.09.06 F-ra 2563/06 -SOLIN Sp.J. Stalowa Wola -
651.96 za materiaty biurowe i kalkulatory,

- Wyc.bank.200/06 z 16.10.06 F-ra 359/06, 362/08, 363/06 F.H.U. ,Copy
Serwis"- Tbg -1.206.07 za materiaty do kserokopiarki.

Wszystkie dowody zrodiowe wydatkow zostaty prawidiowo opisane, sprawdzone
| zatwierdzone do realizacji.

Kazdy dokument zostat zadekretowany do odpowiednich kont | podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz zgodnie z dekretacja odpowiednio
zaewidencjonowany.

Wszystkie zakupione przedmioty stanowiace majatek trwaty i wyposazenie
zostaty przyjete i zaewidencjonowane na odpowiednich kontach oraz
W urzgdzeniach ewidencji rzeczowe;j.

Wydatki dokonywane byly zgodnie z art.4 | ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U.Nr 19, poz.177
Z pozn. zmianami)- wszystkie 0 wartosci nie przekraczajacej 6.000 euro.

§ 4300 - zakup ustug pozostatych

Wydatki wg ewidencji i danych sprawozdawczych na dziers 31.10.2006 r. wyniosty
19.747 67 z tego:

- prowizje i optaty bankowe - 759.00

- WYwOz nieczystosci - 1.448.12
- rozmowy telefoniczne -2.424.10
- abonamenty radiowe - 54520
- Ppozostate ustugi -rézne -14.571.25

Dowody zrédiowe sprawdzono metodg doboru przypadkowego i ustalono:

- Wyc.bank. 44 do poz.42 F-ra 26/06/FVS i 27/06/FVS — Komputer -San Stalowa
Wola za  wykonanie instalacji elektrycznej - o$wietleniowe;
W pomieszczeniach po PZU na taczng kwote - 4.270.61,

Wydatki te winny byé odniesione do wydatkéw Zwiazanych z remontami
§ - 4270 zakup ustug remontowych.

- Wyc.bank. 49/06 z dnia 9.03.2006 r - opfata za trwaty zarzad mieniem

Powiatu — wptacone do budzety - 4.492.88
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Stosownie do przepisbw  Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U.Nr 209, poz.2132 z pdzn.zmianami) - wydatek ten winien byé
odniesiony do § 4430 — rézne optaty i sktadki.

- Wycbank.51/06 z 14.03.2006 r. F-ra 1/03/2006 Bud.-Mat. Zarzecze za
uktadanie plytek przy wejsciu - zgodnie z przepisem wyzej przytoczonym
ustugi te zwigzane z remontem winny by¢ odniesione do § 4270 - zakup ustug
remontowych.

- Wyc.bank.197 z dnia 11.10.2006 r. F-ra 48/2006 oraz:

- Wyc.bank.209 z dnia 27.10.2006 r. F-ra 53/2006 Biuro Ustug Projektowych
M.Daczynski — Rudnik za sporzaczenie dokumentacji kosztorysowej wymiany
okien idrzwi na taczng kwote — 854 - zt

Powyzsze ustugi winny byé zaklasyfikowane do § 4270 - zakup ustug

remontowych.

Wydatki dokonywane byty zgodnie z art.4 , ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku - Prawo zaméwiert publicznych ( Dz.U.Nr 19, poz. 177

Z pozn.zmianami).

Wedfug  wyjasnienia  Gloéwnego Ksiggowego bitedna klasyfikacja wyzej

wykazanych ustug nastgpita na etapie opracowywania planu. W zwigzku

z bigdnym zaplanowaniem konsekwentnie dokonanoo btednej ewidencji.

§ 4410 — podréze stuzbowe krajowe

Dowody zrédiowe wydatkow z tytutu podrozy stuzbowych sprawdzono metoda za
wybrane miesigce.

Kontrolg zostaty objete rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych za nastepujace
miesigce: - marzec, maj i pazdziernik 2006 r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

§ 4430 - rézne optaty i sktadki

Na warto$¢ zaewidencjonowanych i wykazanych wydatkéw sktadajg sie kwoty
ubezpieczenia majatku jednostki.

Wielko$¢ ubezpieczenia wynika z polis. Wyposazenie byto ubezpieczane w miare
jego nabywania.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

§ 4440 - odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Sprawdzono prawidtowo$é wydatkédw zwigzanych z odpisem na Zakfadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych i ustalono:
- Srednie zatrudnienia - 51 0s6b x 764.25 = 38.976.75
- 2 0soby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,

(zwigkszenie o 6.25% przecietnego wynagrodzenia) = 25474
- 3 osoby emeryci i renciéci (zwiekszenie 0 6.25 % przec.
Wynagrodzenia) = 28211
Razem . 39.613.60
Kwota naliczonego i odprowadzonego odpisu = 40.070.00
Roznica — nadptata 456.40
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Zgodnie z informacjg Gtéwnego Ksiegowego zostat przygotowany wniosek
o zmiane planu, a kwota nadptaty do konca roku zostanie zwrécona na rachunek
budzetu.

4. Zgodnosc¢ sprawozdan z ewidencja ksiggowq

Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do
31 pazdziernika 2006 r. wynikajg z zapiséw ksiegowych na kartach wydatkéw dla
poszczegoinych paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Wszystkie ustalone nieprawidtowosci i uchybienia byly omawiane na biezaco
w czasie kontroli.

W zakresie obowigzujacych przepiséw i zasady ewidencji ksiegowej udzielono
instruktazu.

ill. USTALENIA KONCOWE

Zawarte w niniejszym sprawozdaniu ustalenia wynikajg z zatwierdzonych
planow finansowych, ewidencji ksiegowe] i dowodéw  Zrédlowych
przeprowadzonych operaciji.

Sprawozdanie zawierajgce 6 stron zostato sporzadzone w trzech egzemplarzach
I podpisane na kazdej stronie przez kontrolujacego, Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego.

Jeden egzemplarz sprawozdania pozostawiono w jednostce kontrolowanej oraz
poinformowano o przystugujacym prawie odmowy podpisania lub wniesienia
zastrzezen do ustalen kontroli w terminie 7 dni od daty otrzymania.

Kontrole niniejszg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozﬁ ;

Nisko , 27 grudnia 2006 r.

Podpis kontrolujgcego Gtoéwny Ksiggowy Dyrektor
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Wykaz zalacznikow
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