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PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWE]

Jednostka kontrolowana: Powiatowy Urzad Pracy w Nisku
Data kontroli od 24.06.2008r. do 30.06.2008r.

Kontrolujacy: Anna Kazanecka Naczelnik Wydziatu Gospodarki Mieniem Powiatu na
podstawie upowaznienia Starosty Nizanskiego Nr ON.0114/57/08 z dnia 24.06.2007r.

Temat kontroli: Gospodarowanie mieniem oraz stosowanie przepisOw prawa zamowien
publicznych w 2007 roku.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Pan Piotr Rutyna.

Okres objety kontrola: rok 2007.

USTALENIA KONTROLI
I . Stosowanie przepiséw prawa zamowien publicznych.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w okresie objetym kontrola funkcjonowaty
unormowania wewnetrzne  dotyczace procedur wydatkowania Srodkow
publicznych tj. Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy : Nr 12
z 20.09.2004r w sprawie zasad postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz Nr 10/2006 2z dnia 6 pazdziernika 2006 roku w sprawie
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie wydatkowania s$rodkéw przewidzianych
w planie finansowym Urzedu oraz pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Po zmianie ustawy Prawo zamowien publicznych w 2007 roku
Zarzadzeniem Nr 7/2007 z dnia 29 czerwca 2007 roku wprowadzono zasady
postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Nisku.

Rodzaje wydatkow opisano w  planie budzetu jednostki na 2007 rok
zatwierdzonym Uchwata Rady Powiatu Nizanskiego Nr V/24/2007 z dnia
5.03.2007 oraz uchwala Zarzadu Powiatu Nizanskiego Nr 25/2007 z dnia
23.03.2007 .

Plan budzetu jednostki na 2007 r. w zakresie wydatkow ktore stanowily
przedmiot kontroli przedstawia si¢ nastgpujaco:




-zakup materialow i wyposazenia - 50.048,00 zt

-zakup ustug remontowych - 11.500,00 zt

W zakresie wydatkowania w/w kwot 2z uwagi na ich wartos¢ nie miaty
zastosowania przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych, stosowano
unormowania wewngetrzne wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Jednostki.

Ze sprawozdania z wykonania budzetu wynika, ze w 2007 roku zakupiono
materialy 1 wyposazenie ogdétem na kwote 53.852,93 zt oraz  ushugi
remontowe w kwocie ogdétem 89.806,81 zt.

W ciaggu roku budzetowego  zgodnie z Uchwatami Zarzadu Powiatu
zwigkszano plan budzetu = w paragrafach dotyczacych zakupu ustug
remontowych oraz zakupu materialow 1 wyposazenia. Srodki na realizacj¢ zadan
jednostki przekazywano sukcesywnie. Na ustugi remontowe zwigkszano budzet
na podstawie Uchwat Zarzadu Powiatu Nizanskiego: Nr 50/2007 z 11.06.2007 r.
o kwote 16.500 zt , Nr 105/2007 z dnia 22.10.2007r. - 10.000zt, Nr 109/2007
z 13.11.2007r. - 22.570zt, Nr 112/2007 z 28.11.2007r.- 28.237zt i 132/2007
z31.12.2007r. - 1.000z1.

Odnosnie zakupu materialow i wyposazenia dokonano m.in. zakupu paliwa do
samochodu i materiatéw biurowych, oplacono prenumerat¢ prasy, zakupiono
meble i drobny sprzet biurowy i inne zwiazane z biezaca dziatalnoscia urzedu.
Udzielono zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na zakup sprzgtu
komputerowego i urzadzen na wyposazenie stanowiska koordynatoréow
projektow pn: “Powrdt do Zzycia zawodowego” i ,Szansa na dobry start”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wartosé
szacunkowa zamowienia okreslona zostala na kwote 10.070,61 2zl netto
1).2.295,55 euro. Ogloszenie dnia 8.02.2007r. zostalo zamieszczone na portalu
UZP nr OWP/2007/02/08-2089353, w siedzibie zamawiajacego i na stronie
internetowe] PUP. Termin otwarcia ofert wustalono na 16.02.2007r.
W postgpowaniu przetargowym zlozona zostala jedna oferta za cene brutto
11.376,63 zt przez FHU KSEROFAX W.Gonek, M.Radwan Stalowa Wola
ul.Poniatowskiego 21Kk.

Oferta spetniata warunki i zostala wybrana. Ogloszenie o wyniku post¢powania
zostato zamieszczone na tablicy ogloszen 1 stronie internetowej PUP. Umowe
zawarto dnia 28.02.2007r. na kwote brutto 11.376,63 zt. Ogloszenie o zawarciu
umowy zostalo zamieszczone na portalu UZP Nr OZU/2007/03/02-1071973.
Sprzgt dostarczono a fakturg wystawiono dnia 12.03.2007r. na kwote zgodnie
Z UMow3,

Sprawdzono wydatki zwigzane z zakupem ustug remontowych.

W 2007r. wykonano generalny remont tazienek oraz wymiane okien i drzwi.
Zlecone roboty realizowano zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem Dyrektora



Jednostki stosujac ,rozpoznanie cenowe”. Do kazdego zlecenia robét
budowlanych opracowany byl kosztorys inwestorski a postgpowanie
wszczynano po zabezpieczeniu odpowiedniej wielkosci srodkow finansowych.

1) Wymiana istniejacych okien drewnianych zespolonych w ilosci 13 szt
1 montaz okien z PCV.

Wartos¢ kosztorysu inwestorskiego z dnia 2.10.2007 —8.003,30 z1 brutto.

Zaproszenie z dnia 4.10.2007r.przekazano do dwdch firm:

-Dom-Plast Sp.J. M. Rozwadowski, Z. Kapata ul.Kilinskiego 22H, Ostrowiec

Swietokrzyski,

-GAWO Centrum Stolarki Okiennej Piotr Gawronski ul.Okulickiego 96,

Stalowa Wola .

Dnia 15.10.2007r. oferty zlozyty firmy: Dom-Plast Sp.J.za cene brutto

7.198,00 zt 1 GAWO za cene brutto 8.003,30 zi.

Wybrano ofert¢ firmy Dom-Plast. Umowe podpisano 15.10.2007roku

z terminem wykonania do 30.11.2007r. Roboty =zostaly zakonczone

1 odebrane dnia 5.11.2007r. Fakture Nr 002571/07 na kwote 7.198,00zt

wystawiono dnia 6.11.2007r.

2) Remont sanitariatow.

Wartosc kosztorysu inwestorskiego z pazdziernika 2007-30.110,87 zt brutto.
Zaproszenie z dnia 29.10.2007r.przekazano do trzech firm:

-PROGRES Sp.zo.0. ul.Sandomierska 18b, Nisko,

-Karnat-Instal Karnat Tadeusz ul.Piekna 2 , Nisko,

-Instal-Rams Stanistaw Podpora Jarocin 162B.

Dnia 6.11.07r. oferte ztozyla firma Instal-Rams na kwote brutto 28.499,20 zt.
Umowe podpisano 07.11.2007roku z terminem wykonania do 24.12.2007r.
Roboty zostaty zakonczone i odebrane dnia 4.12.2007r. Fakture Nr 34/2007
na kwote 28.499,20 zt wystawiono dnia 12.12.2007r.

3)Wymiana drzwi wewnetrznych.

Warto$¢ kosztorysu inwestorskiego z listopada 2007 —12.126,71 zi brutto.
Zaproszenie z dnia 12.11.2007r.przekazano do dwaéch firm:

-GAWO Centrum Stolarki Okiennej Piotr Gawronski Okulickiego 96,
Stalowa Wola,

-Koczwara Sp.J. Z.Koczwara, H. Koczwara Niezlomnych 29, Stalowa Wola.
Dnia 16.11.2007r. oferty zlozyty firmy:

GAWO za ceng brutto 10.498,10zt 1 Koczwara za ceng brutto 11.834,00 zi.
Wybrana zostala oferta firmy Gawo. Umowe podpisano 16.11.2007roku
z terminem wykonania do 24.12.2007r. Roboty zostaly zakonczone i
odebrane dnia 10.12.2007r. Fakture Nr 0570/07/FVS na kwote 10.498,10 zt
wystawiono dnia 10.12.2007r.




4)Remont sanitariatdw_w zakresie potozenia nowej glazury (dwie fazienki na
[ pigtrze)

Wartos$¢ kosztorysu inwestorskiego z listopada 2007 —14.440,23 z{ brutto.

Zaproszenie z dnia 23.11.2007r.przekazano do dwéch firm:

-PROGRES Sp.zo.0. ul.Sandomierska 18b, Nisko,

-Instal-Rams Stanistaw Podpora Jarocin 162B.

Oferte ztozyta firma Instal-Rams na kwotg brutto 10.920,00 zi.

Umowe podpisano 26.11.2007roku z terminem wykonania do 24.12.2007r.

Roboty zostaly zakonczone i odebrane dnia 20.12.2007r. Fakturg Nr 37/2007

na kwote 10.920,00 zt wystawiono dnia 20.12.2007r.

Z wydatkow remontowych finansowano rowniez w 50% remont kottowni
gazowej wraz z wymiang kotlow gazowych w kotlowni usytuowanej
w budynku Komendy Powiatowej Policji w Nisku. Cieplo do ogrzewania
budynku PUP dostarczane jest z kotlowni Komendy Powiatowej Policji
w Nisku na podstawie umowy z dnia 15 listopada 2005 roku zawartej na
czas nieokreslony. Na okolicznos¢ partycypacji w kosztach remontu zostato
podpisane porozumienie pomigdzy Komenda Wojewddzka Policji
w Rzeszowie 1 Dyrektorem Powiatowego Urzgdu Pracy w Nisku. Zgodnie
z porozumieniem Powiatowy Urzad Pracy obciazony zostal nota ksiggowa
nr | zdnia 16.11.2007 roku na kwotg 27.568,90 zt wystawiona na podstawie
faktury wykonawcy remontu kotlowni.

Sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych za 2007 rok.
Zgodnie z ustawag Prawo zamowien publicznych dnia 21.02.2008r. zostalo
sporzadzone 1 przestane droga elektroniczng sprawozdanie z udzielonych
zamowien publicznych nr ZPSR1/2007/5341. W sprawozdaniu uwzgledniono

przetarg nieograniczony na dostawg sprzetu komputerowego i zamdwienia
dotyczace szkolen finansowane z Funduszu Pracy.

[I. Gospodarowanie mieniem.

W zakresie gospodarowanie mieniem kontrolowano zawarte umowy najmu.

1.  Umowa z Powszechnym Zakladem Ubezpieczen Spotka Akcyjna
w Warszawie zawarta dnia 20.12.2005r na czas nieokreslony z moca
obowiazujacq 15.11.2005r.(najem pomieszczen biurowych o pow. 77,35 m?
korytarza-14,76 m?, piwnica 30,11 m? garaz 22,62 m?3 ) oraz umowa
z Powszechnym Zakiadem Ubezpieczen na Zycie Spétka Akcyjna w Warszawie
zawarta dnia 20.12.2005r na czas nieokreslony z mocg obowigzujacy
15.11.2005r. (najem pomieszczen biurowych o pow.28,90 m? Kkorytarza-
4,57 m?, piwnicy-14.47 m?).



Na zawarcie powyzszych uméw na czas nieokreslony bez przeprowadzenia
przetargu uzyskano zgod¢ Rady Powiatu Nizanskiego uchwalg
Nr XXXI1/180/2005 z 26 sierpnia 2005r. Czynsz ustalono zgodnie z Uchwalg
Nr 321/2005 Zarzadu Powiatu Nizanskiego z dnia 28 pazdziernika 2005 roku
zmieniong uchwatg Nr 332/2005 z dnia 24 listopada 2005r. w wysokosci:
9,52z m? dla pomieszczen biurowych, 4,00z}/ m? dla pomieszczen Korytarzy i
piwnic oraz 56 zt za wynajem garazu. Naliczono czynsz w kwotach: 971,85 zi
dla PZU i 351,29 dla PZU Zycie.

Zgodnie z obowigzujacqa uchwalg Rady Powiatu Nizanskiego
Nr VII/42/2003 z dnia 25 kwietnia 2003r. w sprawie ustalenia zasad
gospodarowania mieniem Powiatu Nizanskiego kwota czynszu byla
podwyzszana o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug w 2007 o 1% ( MP
nr 4 poz. 43 z 2007r.). Stawki czynszu wynosily odpowiednio: 9,62z1/ m?,
4,04z m* i 56,56 zi. Ustalony czynsz z wyréwnaniem od 1 stycznia zostal
zaplacony.

Dnia 1 sierpnia 2007 roku weszta w zycie uchwata Nr 1X/62/2007 Rady

Powiatu Nizanskiego z dnia 6 lipca 2007 roku w sprawie ustalenia zasad
gospodarowania mieniem Powiatu Nizanskiego zmieniona Uchwalg
Nr X11/88/2007 z dnia 10 grudnia 2007 roku. W wykonaniu powyzszej uchwaty
dnia 30 sierpnia 2007r. podj¢ta zostala chwata Nr 82/2007 Zarzadu Powiatu
Nizanskiego w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za dzierzawe
 gruntbw i najem lokali uzytkowych stanowigcych wlasno$é Powiatu
Nizanskiego i powiatowych 0séb prawnych.
Stosujac unormowania powyzszych uchwal zostaly wypowiedziane umowy
w czgscl dotyczacej czynszu. Z PZU podpisano Aneks Nr 2 zmieniajacy stawki
czynszu od 1.01.2008 roku natomiast z PZU Zycie aneks nie zostat podpisany
poniewaz z dniem dnia 17 grudnia 2007 roku PZU Zycie wypowiedziato umowe
najmu z zachowaniem trzymiesi¢cznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na
dzien 31 marca 2008 roku. W zwiazku z powyzszym od 1 stycznia 2008 roku
podwyzszono czynsz o 2,5% tj. wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych zgodnie z komunikatem Prezesa GUS (M.P. Nr 5 poz.65
22008 1r.).

2 Umowa zawarta z Panig Ludwika Koluch zam.

na dzierzawe terenu o pow.10,72 m? pod kiosk
handlowy.
Umowa z dnia 1 stycznia 2007 roku zawarta zostata na czas okreslony do dnia
31.12.2007r.

Stawka czynszu ustalona w wysokos$ci 140 zt miesigcznie.

3. Umowa zawarta 2 stycznia 2007 roku na okres jednego miesigca z Panem
- Markiem Mizerg zam. prowadzacym Posrednictwo



Ubgzpieczeniowe na najem jednego stanowiska w boksach usytuowanych na
parterze budynku- stawka czynszu 100 zt miesiecznie. ‘

4. Umowa zawarta dnia 31 stycznia 2007 roku z Panem Markiem Mizera
zam. prowadzacym Posrednictwo Ubezpieczeniowe na
najem lokalu biurowego o powierzchni 17,19 m2. Umowe zawarto na okres
od 1 lutego 2007 roku do dnia 31 grudnia 2009 roku. Stawke czynszu ustalono
w kwocie 165 zt. W zwiazku z wejéciem w zycie wymienionych powyzej
uchwat Rady i Zarzadu Powiatu Nizanskiego dnia 2 listopada 2007 roku
podpisano Aneks Nr 1 do umowy i ustalono stawke czynszu w wysokosci
15 zt/ m? obowiazujacy od dnia 1 stycznia 2008 roku.

5. Umowa zawarta dnia 30.04.2007 roku z firma Autorud Sp.J.Stalowa Wola
na zamieszczenie reklamy na bocznej $cianie budynku. Czynsz ustalono
w wysokosci 310 zt. Umowe zawarto do dnia 30 czerwca 2007 roku.

Kwoty czynszu za najem ptacone byly na podstawie wystawionych rachunkéw
1 zostaty zaptacone w okresie objetym kontrolg.

Na podstawie zawartych uméw obcigzano najemcoéw kosztami:
- ogrzewania, energii elektrycznej w proporcji powierzchni uzytkowej
catego budynku do powierzchni wynajetej,
- za dostawg¢ wody 1 odprowadzanie $ciekéw oraz wywoz nieczystosci
stalych w  kwocie wyliczonej w proporcji do ilosci aktualnie
zatrudnionych oséb.

Kontrolowano prawidlowosé obciazenia najemcodw oplatami za w/w media za
styczen i pazdziernik 2007 roku.

1)ogrzewanie-faktura nr 1/NIS/2007 z dnia 23.01.2007r wystawiona przez
Komende Wojewddzka Policji na kwote 2.111,92 zt —obcigzono:

KRUS -25,51% w kwocie 538,75 zt

Z kotlowni w budynku KPP w Nisku ogrzewany byt réwniez budynek KRUS.
Zawarta byla umowa w sprawie ustalenia zasad ponoszenia kosztow za
ogrzewanie obowiazujaca do dnia 30 czerwca 2007 roku. Koszty ogrzewania
rozliczano proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni przez KRUS i PUP na
podstawie faktur wystawianych przez Komende Wojewddzka Policji.

Pozostala kwota do zaptaty po odliczeniu naleznosci KRUS tj.1.573,17 zi
rozliczana byla proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej przez pozostatych
najemcow i catkowitej powierzchni budynku PUP

PZU - 11,63% w kwocie 182,96 zi,

PZU Zycie —4,56% w kwocie 71,74 zt,

pozostata kwota 1.318,47 zt zaptacona przez PUP.




2)energia elektryczna-faktura Nr0551016462zdnia 9.02.2007r, kwote 3.168,91zt
wystawiona przez Rzeszowski Zaklad Energetyczny - obcigzono:

PZU 11,63% tj. w kwocie 368,54 zi,

PZU Zycie 4,56% w kwocie 144,50 zl,

pozostata kwota w wysokosci 2.655,87zt zaptacona przez PUP.

3)dostawa wody i odprowadzenie sciekow faktura Nr41/07/P z dnia31.01.2007r.
na kwote 204,49 zt wystawiona przez MZK w Nisku - obcigzono:

PZU - 7 osob -23,87 zi,

PZU Zycie- 3 osoby — 10,23 zl,

pozostata kwota 170,39 zt zaptacona przez PUP za 50 zatrudnionych osob.

4)wywoz nieczystos$ci statych faktura Nr 20-2007 z dnia 31.01.2007r. na kwote
150,00 zt wystawiona przez Ustugi Transportowe Marianna Sudot Huta
Deregowska 45 —obcigzono:

PZU - 7 0s6b —17,50 zi,

PZU Zycie- 3 osoby — 7,50 zt,

pozostata kwota 125,00 zt zaptacona przez PUP za 50 zatrudnionych osdb.

5)ogrzewanie- faktura nr 8/NIS/2007 z dnia 13.12.2007r wystawiona przez
Komende Wojewodzka Policji na kwote 2.765,37 zt - obciazono:

PZU -11,63% - 321,61 zi,

PZU Zycie- 4,56% -126,10 zi,

Posrednictwo Ubezpieczeniowe Marek Mizera —1,64% -45,35 zi,

pozostala kwota w wysokosci 2.272,31 zt zaptacona przez PUP.

6)energia elektryczna-faktura Nr 0551037789 2z dnia 8.11.2007r. na
kwoteg 979,13 zt wystawiona przez Rzeszowski Zaktad Energetyczny -
obciazono:

PZU 11,63% tj. w kwocie 113,87 zi,

PZU Zycie 4,56% w kwocie 44,65 zl

Posrednictwo Ubezpieczeniowe Marek Mizera —1,64% -16,06 zi,

pozostata kwota w wysokosci 804,55 zt zaptacona przez PUP.

7)dostawa wody i odprowadzenie S$ciekow -faktura Nr 884/07/P z dnia
31.10.2007 r. na kwotg 127,52 zt wystawiona przez MZK w Nisku - obcigzono:
PZU - 7 osob -14,42 zi,

PZU Zycie- 3 osoby — 6,18 zi,

Posrednictwo Ubezpieczeniowe Marek Mizera — 2 osoby 4,12 zi,

pozostata kwota 102,80 zt za zaplacona przez PUP za 50 zatrudnionych osdb.

8)wywoz nieczystosci statych faktura Nr 287-2007 z dnia 31.10.2007r. na kwote
150,00 zt wystawiona przez Ustugi Transportowe Marianna Sudot Huta
Deregowska 45 —obcigzono:

PZU - 7 0s6b -16,94 zi,




*

PZU Zycie- 3 osoby — 7,26 zi,
Posrednictwo Ubezpieczeniowe Marek Mizera — 2 osoby 4,84 zi,
pozostata kwota 120,96 zt zaplacona przez PUP za 50 zatrudnionych osob.

Najemcy uiszczali powyzsze oplaty na podstawie wystawionych rachunkow.
W okresie objetym kontrola nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli
Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku pod poz. 3 w 2008 roku . Wyniki kontroli
omdéwiono z Kierownikiem Jednostki.

Na podstawie § 16 Zarzadzenia Nr 7 Starosty Nizanskiego z dnia 20 lutego
2006r. w sprawie przeprowadzania kontroli wewng¢trznej w Starostwie
Powiatowym w Nisku 1 kontroli jednostek organizacyjnych Powiatu, stuzb,
inspekcji 1 strazy oraz ustalenia procedur postgpowania w trakcie kontroli,
poinformowano Kierownika kontrolowanej jednostki o przystugujacym mu
prawie do omowy podpisania protokotu i zgloszenia do 7 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezen, co do tresci protokotu.

Protokot sporzadzono w trzech egzemplarzach .

Jeden egzemplarz pozostawiono Kierownikowi kontrolowanej jednostki, dwa
dla Starostwa Powiatowego.

Nisko, dnia 30.06.2008.

Kierownik Kontrolowanej Jednostki . Kontrolujacy
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