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Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 20-22 sierpnia 2012r. w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Nisku, mieszczacym sig przy ulicy Sandomierskiej 6a.

Dyrektorem jednostki kontrolowanej jest Pan Piotr Rutyna.

Kontrolujqcy:

Maria Kopacka - Kierownik Oddzialu Rynku Pracy Wydzialu Politvki  Spolecznej
Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli z dnia 10.08.2012r., znak: S-V.862.7.2012.4S,

Barbara Basiak — Czado — glowny specjalista w Oddziale Rynku Pracy Wydziatu Polityki
Spolecznej  Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w  Rzeszowie, upowainienie do
przeprowadzenia kontroli z dnia 10.08.2012r., znak: S-V.862.7.2012.AS,

Agnieszka Szeremeta — starszy specjalista w Oddziale Rynku Pracy Wydzialu Polityki
Spolecznej Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie, upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli z dnia 10.08.2012r.,znak: S-V.862.7.2012.AS.

Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg:

Przestrzeganie w 2011r. przepisow prawnych dotyczacych przyznawania osobom
bezrobotnym jednorazowo sSrodkéw na  dzialalnos¢ gospodarcza, refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego.

organizowania stazy dla osob bezrobotnych. a w szczegdlnoscei:

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity — Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.).

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17.04.2009r. w sprawie
dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 62, poz. 512 oraz z 2010r.. Nr 30, poz.156)

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25.07.2011r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu
Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 155.poz. 922)

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 20.08.2009r. w sprawie

szczegotowych warunkow odbywania stazu przez bezrobotnych ( Dz. U, Nr 142 poz.
1160) ‘



. Ponadto przeprowadzona kontrola miata na celu ustalenie, czy wnioski zawarte
w protokole oznaczonym nr S.V.9111-13/10 z kontroli przeprowadzonej w 2010r.
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Nisku zostaly wzigte pod uwage i przyjete do realizacji
w zwiazku z wykonywanymi zadaniami.

Przyznawanie osobom bezrobotnym jednorazowo srodkéw na dziatalnosé
gospodarczq

Sprawdzono wybrane losowo akta spraw:

1. PR-5526/2/JB/2011

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej z dnia
12.01.2011r. sporzadzony w oparciu o przepis art.46 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 ze zm.), przepisy
rozporzadzenia MPIiPS z dnia 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji kosztéw
wyposa;’zenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu s$rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2009r.
Nr 62, poz. 512 ze zm.) ze zmianami wynikajacymi z rozporzadzenia MPiPS z dnia
17.02.2010 oraz na podstawie rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15.12.2006.
Whioskodawca: h Whiosek o udzielenie $rodkéw na rozpoczecie dzialalnoéci
gospodarczej w wysokosci 19000,00 zt. Rodzaj dziatalnosci ktéra ma by¢ wykonywana
obrébka mechaniczna elementow metalowych - PKD 2562 Z, miejsce prowadzenia
. dzialalno$ci Harasiuki. We wniosku s3 informacje na temat wnioskodawcy (stan rodzinny,
wyksztalcenie zawodowe, $lusarz, staz pracy w zawodzie $ lat), informacja, ze wnioskodawca
nie prowadzil dotychczas dzialalnosci gospodarczej. Wniosek zawiera kalkulacje kosztow
i zrédta ich finansowania, w szczegdlnosci wskazano zakup maszyn i urzadzen -22000,00 zi
w tym 12000,00 zt beda wynosi¢ srodki wiasne i 10000,00 zt z FP, wyposazenie (. faks,
telefon, biurko)- 500,00 zt finansowane z FP, poczatkowy zakup towaréw- 8500,00 zt z FP,
oplaty i inne wydatki zwiazane z rozpoczgciem dzialalnosci- 600,00 zl ze $rodkéw wiasnych.
Suma kosztow ma wynie$¢ -31600,00 zt w tym 19000,00 zt z FP. Dalej we wniosku jest
informacja o majatku posiadanym, wchodzacym w sklad przedsigwzigcia, szczegolowa
specyfikacja i harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkéw finansowych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (podano wydatki na zakup urzadzen tj. przecinarka do
metalu, gietarka, laptop, wiertarka, szlifierka, sprezarka, zakup stali wynoszace razem
19000,00z1.) proponowana forma zabezpieczenia zwrotu srodkéw — poreczenie. Sg ponadto
wskazane przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.
Whniosek podpisany. Dalej sa oswiadczenia wnioskodawcy, ktérych obowiazek zlozenia
wynika z rozporzadzenia, przy czym brak bylo we wzorze o$wiadczenia zapisu odnosnie
korzystania lub niekorzystania z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych §rodkéw
publicznych na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej. Podobnie brak zapisu
w o$wiadczeniu odnosnie nieztozenia wniosku do innego starosty o przyznanie $rodkéw na
zalozenie lub przystapienie do spéldzielni socjalnej. Nastgpnie zalaczona jest informacja
o nieotrzymaniu pomocy de minimis. O$wiadczenie poreczyciela z 12.01.2011r. Pismo
z 1.02.2011r. do wnioskodawcy o niemozliwosci zawarcia umowy. Kolejne pismo z dnia
7.02.201 Ir. w ktérym ,, PUP w Nisku zgodnie z art.36 k.p.a. informuje, ze wniosek z dnia
12.01.2011r. o przyznanie z FP $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie zostat
rozpatrzony w terminie 30 dni od jego ztozenia z powodu wstrzymania przez PUP w Nisku
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zaciagania zobowiazan finansowych do czasu przyznania i podziatu srodkéw finansowych na
rok 2011r. Pismo podpisane z upowaznienia Starosty. Pismo z dnia 7.03.2011r. informujace
o wprowadzeniu Zarzadzeniem Dyrektora PUP w Nisku kryteriow przyznawania
bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci ...” oraz informujace, ze wnioskodawca
moze w terminie 7 dni uzupeini¢ wniosek z 12.01.2011r. gdyz ztozony wniosek bedzie
podlegal rozpatrzeniu. Pismo wnioskodawcy z 15.03.2011r. o uzupelnieniu wniosku
o dokumenty tj. ksiazeczka spawacza, $wiadectwo ukoriczenia szkoly, przedwstgpne umowy
z kontrahentami. W tym pi$mie jest wniosek o zmiang¢ formy zabezpieczenia z poreczenia
cywilnego na weksel z porgczeniem wekslowym. Dalej w aktach jest karta oceny wniosku.
Pismo z dnia 11.04.2011r. o tresci .,PUP w Nisku w odpowiedzi na wniosek informuje, ze
wniosek uzyskal wymagang ilo$¢ punktéw do pozytywnego rozpatrzenia. W przypadku
realizacji go w ramach programoéw i projektow wspoétfinansowanych z EFS wniosek bedzie
sprawdzony ponownie pod katem mozliwosci zakwalifikowania go do otrzymania srodkow.”
Notatka stuzbowa =z 25.07.2011r. dokumentujaca, ze w dniu 25.07.2011r. zostal
wnioskodawca poinformowany o mozliwosci podpisania umowy o dotacje, ustalono termin
jej zawarcia na 3.08.2011r. oraz Zze wnioskodawce jednoczesnie poinformowano, iz kwota
przyznanych $rodkéw jest nizsza od wnioskowanej. Podana kwota zostala zaakceptowana
przez wnioskodawce. Notatka nie zawiera czytelnego zapisu odnosnie nazwiska i stanowiska
osoby sporzadzajacej notatke. Zgodnie z rozporzadzeniem to starosta powiadamia o sposobie
rozpatrzenia wniosku. Notatk¢ stuzbowg podpisal wnioskodawca. Nastepnie w aktach sg
o$wiadczenia zlozone na dzien 8.08.2011r. o niekorzystaniu z bezzwrotnych Srodkéw
Funduszu Pracy lub innych s$rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
rolniczej, lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej, o nieposiadaniu wpisu do ewidencji w
okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacego dzien zloZenia wniosku, o tym, ze
wnioskodawca nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
dzialalnosci, ze nie byt karany w okresie 2 lat przed zlozeniem wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu..., o$wiadczenie ze wnioskodawca rezygnuje
z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigey ...
Dalej sa zlozone deklaracje wekslowe wnioskodawcy i jego zony oraz porgczyciela, umowa
porgczenia, informacje przedstawiane przy ubieganiu sig¢ 0 pomoc de minimis

Umowa nr 2/2011 o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej zawarta w dniu
8.08.2011r. pomiedzy Starosta Nizanskim w imieniu ktérego dziala Dyrektor PUP
a zwanym dalej ,.,Przyjmujacym”. Umowa realizowana ze $rodkéw FP na
program aktywizacji zawodowej oséb zwolnionych z pracy z przyczyn niedotyczacych
pracownikow. Zgodnie z umowg Starosta przyznaje Srodki finansowe w wysokosci
18.000,00z na podjecie dzialalnosci gospodarczej: obrébka mechaniczna elementow
metalowych. W par. 3 ust.3 umowy zawarto zapis ,przyjmujacy zobowiazuje si¢ do
niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej”. Rozporzadzenie okresla jak powinien brzmie¢ zapis w umowie i nie nalezy go
modyfikowaé. W umowie zawarto zobowiazanie do zwrotu w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania Srodkéw w przypadkach okreslonych w rozporzadzeniu. Dalej w aktach jest
zlozone zaswiadczenie 0 pomocy de minimis, o§wiadczenie wnioskodawcy z 12.08.2011r.
o otrzymaniu $rodkéw w dniu 11.08.2011r., wypis z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej =z 29.08.2011r. o zarejestrowaniu dzialalnosci. Przediozono
faktury potwierdzajagce wydatkowanie $rodkéw w  kwocie 18000,00 zt w dniu
3.10.2011r.,0éwiadczenie z 3.10.2011r. Ze w przypadku odzyskania podatku od zakupionych
towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania ,,przyjmujacy™ poinformuje o tym
fakcie PUP w Nisku w terminie 7 dni od odzyskania podatku i w tym terminie przekaze na
konto PUP. Notatka stuzbowa z 3.10.11r. o przedlozeniu rachunké6w na kwote 18000,00zt.
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Dalej w aktach sa dowody oplacenia skiadek na ZUS, rachunek wystawiony przez (S NN
;2 wykonana ustuge w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej.

2. CAZ PR-5526/EFS8/3/JB/2011

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczgcie dziatalnoéci gospodarczej z dnia
16.02.201 1r.sporzadzony w oparciu o przepis art. 46 ustawy o promocji (...) , rozporzadzenia
MPIPS z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji (...) ze zmianami oraz na
podstawie rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 (...). Wnioskodawca
Whniosek o udzielenie srodkéw w wysokosci 19000,00 zl, rodzaj dziatalnosci: call center,
PKD 8220Z, miejsce prowadzenia dzialalnosci Nisko, We wniosku sa informacje
o wnioskodawcy (w tym posiadane wyksztalcenie: $rednie bez zawodu, staz pracy
w zawodzie handlowca 27 miesigcy), nie prowadzil dotychczas dziatalno$ci. Nastepnie we
wniosku jest kalkulacja kosztow i zrodia ich finansowania. I tak, przeznaczono na zakup
maszyn i urzadzen - 19000,00z w tym $rodki FP 19000,00z1. W szczegblnosci wskazano
zakup $rodkéw transportu, zakup maszyn i urzadzen 148510,00zt wyposazenie (faks, telefon,
biurko) 2030,00z1, optaty zwigzane z rozpoczeciem dzialalnosci 2119,00zt. Proponowana
forma zabezpieczenia zwrotu $rodkoéw — weksel z porgczeniem wekslowym. Sa ponadto
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Do wniosku
zataczono o$wiadczenia wnioskodawcy. W oswiadczeniu wnioskodawcy brak jest zapisu
odnosnie korzystania lub niekorzystania z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
$rodkéw publicznych na zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej. Podobnie, brak
jest zapisu w os$wiadczeniu odnoénie niezloZzenia wniosku do innego starosty o przyznanie
srodkow na zalozenie lub przystgpienie do spoldzielni socjalnej. Informacja o nieotrzymaniu
‘pomocy de minimis, o$wiadczenie porgczyciela, w ktorym brak jest informacji
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokoéci miesigcznej sptaty zadtuzenia. Pismo
z 7.03.2011r. informujace 0 wprowadzeniu zarzadzeniem Dyrektora PUP w Nisku kryteriow
przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjg¢cie dziatalnosci gospodarczej oraz
informujace, ze wnioskodawca moze w terminie 7 dni uzupeini¢ wniosek z 16.02.11r., gdyz
bedzie on podlegal rozpatrzeniu z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w zarzadzeniu.
Pismo wnioskodawcy z 11.03.2011r. oraz uzupelnienie wniosku o dokumenty tj. certyfikaty
i orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci. Dalej w aktach jest ocena wniosku dokonana na
podstawie kryteriow. Pismo z 13.04.2011r. o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Nie podano
zadnej kwoty jaka jest przyznana. Umowa nr EFS/3/2011 CAZ-PR-5526-EFS/3/JB/11
zawarta pomigdzy Starosta Nizanskim a 0 przyznanie Srodkéw na podjgcie
dzialalnosci gospodarczej. Umowg przyznano $rodki w wysokosci 18000,00 zI na rozpoczecie
dzialalnosci: centra telefoniczne call center. W umowie jest zapis Ze ,przyjmujacy”
zobowigzuje si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy po dniu rozpoczecia
prowadzenia dzialalnosci. Zmieniono par. 5 umowy zgodnie z zaleceniem protokotu
poprzedniej kontroli tzn. zobowigzano ,,przyjmujacego”™ do zwrotu w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw. Nastepnie zlozono deklaracje wekslowe wnioskodawcey i porgezyciela,
umowe poreczenia, informacj¢ przedstawiang przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis. Dalej
w aktach jest zaswiadczenie o pomocy de minimis, o$wiadczenie wnioskodawcy
z 29.04.2011r. o otrzymaniu $rodkéw w dniu 28.04.2011r., zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej z podang datq rozpoczecia od dnia 25.05.11r.
Przedlozono faktury potwierdzajace wydatkowanie §rodkéw, w kwocie 18000,00 zt w dniu
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22.07.2011r. Notatka stuzbowa z 22.07.2011r. o przediozeniu rachunkéw na kwote
18000,00 z1.

3. CAZ PR-5526/6/JB/2011

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkow na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej z dnia
20.07.2011r. sporzadzony w oparciu o przepis art. 46 ustawy, rozporzadzenia MPiPS
z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji (...) ze zmianami oraz na podstawie
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15.12.2006r. Wnioskodawcah
wniosek o udzielenie $rodkéw w wysokosci 18.000,00 zi, rodzaj dzialalnosci gospodarczej
ustugi budowlane PKD 41.20Z, miejsce prowadzenia dziatalnoéci Nisko. We wniosku sg
informacje o wnioskodawcy (m.in. wyksztalcenie: wyzsze, socjolog wczesniej ukoriczone
technikum budowlane, staz pracy w zawodzie logistyk-kierowca 8 lat ) nie prowadzil
dotychczas dziatalnosci. Kalkulacja kosztéw i zrédla ich finansowania (zakup maszyn
1 wyposazenia 34300,00 zt w tym $rodki FP 18000,00 zI w szczegélnoséci wskazano na zakup
samochodu cigzarowego 30000,00 zt, zakup maszyn i urzgdzen 2000,00 zi, wyposazenia
(tj. faks, telefon, biurko) 1800,00 zi. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu $rodkow —
weksel z porgczeniem wekslowym. We wniosku podano ponadto przewidywane efekty
ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, wniosek podpisany. Dalej znajdujq sig
prawidlowe oswiadczenia wnioskodawcy zgodnie z zaleceniami protokolu poprzedniej
kontroli. Do wniosku zalaczono zaswiadczenia o szkoleniach, certyfikaty wnioskodawcy.
Oswiadczenie poreczyciela z dnia 17.07.2011r., ze nie jest zadluzona w bankach
i instytucjach finansowych i reguluje zobowigzania z tytulu naleznych oplat za czynsz,
energi¢ itp. Informacja o nieotrzymaniu pomocy de minimis. Dalej w aktach jest ocena
wniosku na podstawie kryteribw zarzadzenia Dyrektora PUP w Nisku. Pismo z 18.08.2011r.
informujace, ze wniosek uzyskal wymagang ilo$¢ punktow do pozytywnego rozpatrzenia.
Kolejne oswiadczenie poreczyciela z dnia 23.11.2011r. o tresci jak poprzednio. Notatka
stuzbowa z 7.12.2011r. w sprawie zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo srodkow na
dzialalno$¢ gospodarcza wskazujaca, ze w dniu 7.12.2011r. wnioskodawca zostat
poinformowany o mozliwosci podpisania umowy o dotacje. Umowa nr 6/2011 zawarta
pomig¢dzy Starosta Nizanskim -0 przyznanic $rodkéw na podjecic dziatalnosci
gospodarczej. Umowg przyznano srodki w wysokosci 18000,00 zt na dzialalno$é: ushugi
budowlane. W umowie sg zawarte obligatoryjne zobowigzania osoby, ktérej przyznano $rodki
okreslone przepisami rozporzadzenia. Nastepnie w aktach sg deklaracje wekslowe
wnioskodawcy i porgezyciela, umowa porgczenia, informacje przedstawiane przy ubieganiu
si¢ 0 pomoc de minimis. Dalej w aktach jest zaswiadczenie o pomocy de minimis,
oswiadczenie wnioskodawcy z 12.12.11r. o otrzymaniu $rodkéw w dniu 9.12.2011r., wypis
z CEIDG z podang datg rozpoczecia dzialalno$ci od dnia 2.01.12r. o$wiadczenie dotyczace
zobowiazania do zwrotu rownowarto$ci odzyskanego podatku od towaréw i uslug z dnia
29.02.12r. Koncowo w aktach znajduje si¢ rozliczenie wydatkéw w oparciu o przedlozone
faktury na kwote 25400,00 zi

4. CAZ PR 5526/12/JB/2011

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkoéw na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej z dnia
z 10.02.2011r. sporzadzony w oparciu o przepis art.46 ustawy, rozporzadzenia MPiPS
z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji (..) ze zmianami wynikajacymi
z rozporzadzenia MPIPS z 17.02.2010 oraz na podstawie rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1998/2006 z dnia 15.12.2006r (...) . Wnioskodawca iV niosek o udzielenie
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srodkow w wysokosci 19.000,00z1, rodzaj dzialalnosci: ustugi budowlane i wykonczeniowe,
PKD 43337, 43397 , miejsce prowadzenia dzialalnosci Nisko. We wniosku sa informacje
0 wnioskodawcy (stan rodzinny, wyksztalcenie Srednie -bez zawodu, staz pracy-0)
wnioskodawca nie prowadzil dotychczas dziatalnosci. We wniosku jest zawarta kalkulacja
kosztéw i Zrédla ich finansowania :zakup $rodkow transportu 14720,00 zi, maszyn i urzadzen
630,00z, wyposazenia 3650,00 zt w tym Srodki FP 19000,00zt. Dalej we wniosku jest
szczegblowa specyfikacja i harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkow
finansowych na podjecie dzialalnosci gospodarczej (podano wydatki na zakup samochodu
1 urzadzen tj. wiertarka szlifierka 15350,00 zt i wyposazenia tj. biurko meble drukarka telefon
3650,00zt ) proponowana forma zabezpieczenia zwrotu $rodkéw — porgczenie. Sa ponadto
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Dalej sa
oswiadczenia zgodnie z przepisami rozporzadzenia. Pismo z dnia 16.02.2011r. w ktérym
,,PUP” zawiadamia ze zgodnie z art. 36 k.p.a wniosek nie zostal rozpatrzony w terminie 30
dni. Pismo z 7.03.2011r. w ktérym ,,PUP” informuje o zarzadzeniu Dyrektora jw. Pismo
wnioskodawcy z dnia 15.03.2011r. z wnioskiem o zmian¢ zabezpieczenia na weksel
z porgczeniem wekslowym oraz zalaczonymi referencjami. Karta oceny wniosku. Pismo
z 11.04.2011r. informujace, ze wniosek uzyskal wymagang ilo$¢ punktéw do pozytywnego
rozpatrzenia. Dalej oswiadczenie porgczyciela z 21.12.2011r. Ponowne aktualne
oswiadczenia wnioskodawcy z 28.12.2011r.0 tresci jak we wniosku. Pismo wnioskodawcy
z dnia 23.12.2012r. z wnioskiem o przyznanie kwoty 20000,00zt. Umowa z 28.12.2011r.
nr 12/2011 zawarta pomigdzy Starosta a-na podstawie ktorej przyznano srodki
w kwocie 20000,00z1 na podjecie dzialalnosci gospodarczej: malowanie i szklenie. Umowa
zawiera zobowigzania osoby, ktorej udzielono srodki zgodnie 2z rozporzadzeniem MPiPS
z 25.07.2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania

bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2011r.Nr 155 poz.

922). Nastepnie sg zlozone deklaracje wekslowe wnioskodawcy i porgczyciela, umowa
poreczenia, informacje przedstawiane przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis. Dalej w aktach
jest za$wiadczenie o pomocy de minimis, oswiadczenie wnioskodawcy z 2.01.12r.
0 otrzymaniu $rodkow w dniu 29.12.2011r., wypis z CEIDG 2z data rozpoczgcia dziatalnosci
od dnia 1.02.12r. Przedlozono faktury w dniu 16.03.2012r. oraz o$wiadczenie dotyczace
zobowiazania do zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku od towaréw i ustug z dnia
16.03.12r. Koncowo w aktach jest rozliczenie wydatkow i faktury na kwote 20000,00 zt

5. CAZ.PR.5526-EFS/8/JB/2011

Whniosek z 9.03.2011r. -na rozpoczecie dzialalnoéci gospodarczej: dzialalno$é
wydawnicza w zakresie wydawania czasopism i periodykéw. Wniosek o przyznanie kwoty
19.000,00 zi. Pismo z 18.03.11r. informujace o zarzadzeniu Dyrektora PUP w Nisku. Ocena
wniosku z 24.03.11r. Pismo z 11.04.11r. o uzyskaniu wymaganej ilo$ci punktéw i przyznaniu
$rodkéw. Umowa nr EFS/8/2011 z 18.05.11r. o przyznaniu $rodkéw w kwocie 18000,00 zi na
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie ustug wydawniczych. Umowa zawiera zobowiazania
osoby, ktérej udzielono $rodki zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 17.04.2009r.
w sprawie dokonywania refundacji....(Dz. U. z 2009r. Nr 62, poz. 512) ze zmianami
wynikajacymi z rozporzadzenia MPiPS z dnia 17.02.2010r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie dokonywania refundacji kosztéw doposazenia (...) (Dz. U. Nr 30 poz. 156).
W aktach jest rozliczenie $rodkéw i faktury potwierdzajace wydatkowanie przyznanej kwoty
na wyposazenie, ktore miato by¢ zakupione zgodnie z umowa.
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6. CAZ PR 5526/11/JB/2011

Whiosek z 20.01.2011r. zlozony przez —na rozpoczecie dzialalnosei: ustugi
budowlane, wykornczeniowe na kwote 19000,00 zi. Pismo z 4.02.11r. o niemoznodci
zatatwienia sprawy w terminie 30 dni zgodnie z art. 36 k.p.a. Pismo z 7.03.11r. informujace
o wprowadzeniu zarzadzeniem Dyrektora PUP w Nisku kryteribw przyznawania
bezrobotnemu srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej. Ocena wniosku z 24.03.11r.
Pismo z 11.04.11r. o uzyskaniu wymaganej iloéci punktow do przyznania $rodkéw na
podj¢cie dzialalnosci. Kolejne aktualne o$wiadczenia wnioskodawcey z 16.12.11r. wymagane
przy ztozeniu wniosku. Nastgpny wniosek o zwigkszenie kwoty na 20000,00 zt z 16.12.12r.
Notatka stuzbowa z 16.12.2011r. o poinformowaniu 0 mozliwosci zawarcia umowy. Umowa
nr 1172011 z 22.12.2011r. o przyznaniu $rodkow w kwocie 20000,00 zi na dzialalnosé:
ustugi budowlane, wykonczeniowe. Umowa zawiera zobowiazania osoby, ktérej udzielono
srodki zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z 25.07.2011r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2011r.Nr 155poz. 922). Dziatalno$¢ zostala rozpoczeta

1.02.2012r. W aktach jest rozliczenie $rodkéw i faktury potwierdzajace wydatkowanie
~ przyznanej kwoty na wyposazenie, ktére miato by¢ zakupione zgodnie z umowa.

7. CAZ PR 5526-EFS/13/JB/2011

Whniosek z 19.01.2011r. -o przyznanie jednorazowo $rodkéw na rozpoczgcie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykonywania ustug budowlanych 1 wykonczeniowych
w kwocie 18000,00 zt. Pismo z 7.02.11r. o niemoznosci zatatwienia sprawy w terminie 30
dni zgodnie z art. 36 k.p.a. Pismo z 7.03.11r. informujace o wprowadzeniu zarzadzeniem
Dyrektora PUP w Nisku kryteriow przyznawania bezrobotnemu s$rodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej. Ocena wniosku z 24.03.11r. Pismo z 11.04.11r. o uzyskaniu
wymaganej ilosci punktow. Notatka stuzbowa z 19.05.201 1r. o poinformowaniu o mozliwosci
zawarcia umowy. Umowa nr EFS/13/2011 z 25.05.2011r. o przyznaniu srodkéw w kwocie
18000,00 z! na dzialalnos¢ gospodarcza: roboty budowlane i wykonczeniowe. Umowa
zawiera konieczne warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MPiPS z 17.04.2009r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skicrowancgo bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 62,poz. 512 ze zm.). Dzialalnos¢ zostala
rozpoczgta 1.06.2012r. W aktach jest zlozona umowa kupna samochodu z wyceng
rzeczoznawcy oraz faktury na kwotg taczna 18000,00 zt .

Whnioski:

Srodki na dzialalno$é gospodarczq byly przyznawane osobom bezrobotnym zasadnie
i rozliczane prawidlowo. Niemniej jednak nalezy zwroci¢ uwage, ze:

1) Przy rozpatrywaniu wnioskéw o przyznanie Srodkow na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej nie majq zastosowania przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego,
w fym przepisy dotyczqce obowiqzujqcych terminow zatatwiania spraw. To przepisy
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Politvki Spolecznej w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej okreslajq dokladnie termin rozpatrzenia wniosku stanowiqe, ze w terminie
(nieprzekraczalnym) 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku starosta ma obowiqzek
~ powiadomi¢ pisemnie  wnioskodawce o uwzglednieniu bqd: nieuwzglednieniv wniosku.
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Zatem, zgodnie z obowiqzujacymi przepisami wnioski o przyznanie srodkéw na dzialalnosé
gospodarczq nalezy definitywnie rozpatrzyé w nieprzekraczalnym terminie 30 dni, jak réwniez
w lakim terminie starosta ma obowiqzek udzieli¢ pisemnej odpowiedzi wnioskodawcy,
a jezeli jest to odpowied: odmowna poniewaz wniosek nie zostal uwzgledniony, to nalezy
podaé w niej przyczyny tej odmowy.

2) Powiadomienie o uwzglednieniu badz odmowie uwzglednienia wniosku powinno byé
udzielone na pismie przez starost¢ bqd: przez osob¢ dzialajacq z upowaznienia starosty.
W powiadomieniu nalezy podaé kwot¢ jaka zostala przyznana. Zlozone w aktach sprawy
notatki stuzbowe o powiadomieniu wnioskodawcy, nieczytelnie podpisane przez pracownika
PUP w Nisku nie mogq by¢ w swietle obowiqzujqcych przepisow prawa uznane jako
dokument Swiadczqcy o dopelnieniu przez starost¢ wymogu pisemnego powiadomienia
o sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie srodkiw na podjecie dzialainosci gospodarczej
3) Nalezy wyrywkowo przeprowadzaé kontrole w miejscu wykonywania dzialalnosci
gospodarczej celem stwierdzenia czy sprzet. wyposazenie, kidrego koszty zakupu zostaly
rozliczone faktycznie :znajduje si¢ w miejscu prowadzenia dzialalnosci i sluzy jej
wykonywaniu.

Refundacja kosztow wyposazenia [ub doposaienia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego

Sprawdzono wybrane losowo akta spraw:
1. CAZ-5541/7/MK/2011

Whniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia | stanowiska pracy z dnia 22.02.201 Ir. ziozony
przez: Firma Handlowa Piotr K. w Nisku na podstawie art. 46 ust.1 pkt 1 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 ze zm.)
rozporzadzenia MPiPS z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 62,
poz. 512 ze zmianami), rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z 15.12.2006r. w sprawie
stosowania art.87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (...).

Whniosek prawidlowy i kompletny, zawiera wszystkie o$wiadczenia. o ktérych mowa
w par.2 ust.2 rozporzadzenia. We wniosku podano: rodzaj wykonywanej dziatalnosci: firma
handlowa -osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, date rozpoczecia dzialalnosei
4.03.1992r. Wnioskodawca wnosit o refundacje kosztéw doposazenia 1 stanowiska pracy dla
operatora tworzyw sztucznych. Wymagania: wyksztalcenie $rednie, rodzaj pracy: produkcja
choinek sztucznych, stroikow. Wydatki miaty by¢ poniesione na zakup maszyn ). nacinarka
folii, skrecarki. urzadzenia do wyrobu girland. Razem wnioskowano o kwotg 23000,00 zi.
Whniosek prawidlowy, zawiera wskazanie zabezpieczenia wykonania umowy  przez
wnioskodawce, ktorym jest porgczenie. Wniosek zawiera szczegélowe wskazanie danych
dotyczacych pracodawcy:.

Do wniosku jest  zalaczone o$wiadczenie o liczbie zatrudnionych pracownikow
w poszczegolnych miesiacach z okresu 6 miesigcy wstecz oraz zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej z dnia 21.02.2011r, o niezaleganiu w podatkach,
o niezaleganiu w oplacaniu  skladek na ubezpieczenia spoleczne, zaswiadczenie
o REGON. Ponadto zalaczono oswiadczenia porgczycieli.

Dalej w aktach jest pismo z 7.03.2011r., w ktérym .PUP w Nisku ,informuje, ze z dniem
3.03.2011r. weszio w zycie zarzadzenie nr 9/2011 Dyrektora PUP w Nisku w sprawie
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wprowadzenia ,,"kryteriéw przyznawania podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ ze srodkow
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego™ wobec czego mozna w ciagu 7 dni uzupelni¢ wniosek, gdyz
bedzie on podlegaé rozpatrzeniu wg kryteriow wprowadzonych zarzadzeniem.” Nastepnie
w aktach zlozono o$wiadczenia wnioskodawcey, ze zakupéw na wyposazenie lub doposazenie
nie bedzie dokonywac od osob fizycznych, ze zakupéw nie bedzie dokonywaé od oséb
pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym oraz krewnych. Ocena wniosku oraz
powiadomienie z 30.03.11r. 0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu refundacji na
Jjedno stanowisko. Zachowano 30 dniowy termin dla powiadomienia. Nastepnie sa zlozone
o$wiadczenia porgczycieli w tym o osiaganym miesigcznie dochodzie i zobowiazaniach,
umowa porgczenia, deklaracja wekslowa wnioskodawcy.

Umowa nr 7/2011 w sprawie dokonywania refundacji podmiotowi prowadzacemu dzialalno$é
gospodarcza kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego zawarta w dniu 19.04.2011r. pomiedzy Starosta a&prowadzqcym
dziatalnos¢ gospodarcza FH Piotr K. zwanym dalej podmiotem.

Umowa zawiera konieczne warunki, o ktérych mowa jest w par. 4 ust. 2 wyzej powolanego
rozporzadzenia. I tak zgodnie z umowg zawarta pomiedzy Starosta Nizariskim ad
wpisanym do ewidencji dzialalnosci gospodarczej pod nr, prowadzacym dziatalnos¢
gospodarczg pod nazwa....Urzad mial dokona¢ refundacji kosztéow wyposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego 1 bezrobotnego poniesionych na zakup maszyn wskazanych we
wniosku, z tym ze wartos¢ 1 z ww. przedmiotow ma wynosi¢ ponad 10.000,00zt . W umowie
wskazano stanowisko — operator tworzyw sztucznych, zobowigzanie do utrzymania
utworzonego miejsca pracy przez 24 miesiace, zatrudnienia skierowanego przez okres 24
miesigcy. W umowie sg zawarte zobowigzania, ktérych obowiazek zamieszczenia wynika
z rozporzadzenia.

Zwrot refundacji kosztébw doposazenia stanowiska pracy w razie mewywxazama sie
z warunkéw umowy zostat zabezpieczony wekslem z porgczeniem wekslowym

Dalej w aktach sg zlozone: zaswiadczenie o pomocy de minimis, faktury na kwotg
19065,00z1, umowa o prac¢ z dnia 1.06.2011r. zawarta przez ww. pracodawce ze
skierowanym bezrobotnym w pelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony, pismo
pracodawcy z dnia 7.06.2011r. z wnioskiem o refundacj¢ kwoty 18000.00 zi, dyspozycja
przelewu kwoty 18000,00 z 8.06.2011. W aktach =zalegaja kopie dokumentow
potwierdzajacych fakt zatrudniania osoby skierowane;.

2.CAZ-5541/22/MK/2011

Whniosek o refundacj¢ kosztéw wyposazenia 2 stanowisk pracy z dnia 10.11.2010r. zlozony
przez Zakiad Produkcyjny ,.Aleko” q Whiosek prawidlowy i zawiera oSwiadczenia,
o ktérych mowa w par. 2 rozporzadzemia MPiPS z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania  bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnodei
gospodarczej (Dz. U. z 2009r. Nr 62, poz. 512 ze zm.). Wnioskodawcq jest osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, data rozpoczecia dzialalnosci: 1.06.2004r. Wnioskodawca wnosit
o refundacje kosztéw wyposazenia 2 stanowisk pracy : frezer, tokarz drewna . Wymagania:
praktyka w zawodzie stolarz, rodzaj pracy jaka ma by¢ wykonywana: frezowanie i toczenie
drewna. Wydatki w zwigzku z wyposazeniem stanowiska pracy mialy by¢ poniesione na
zakup maszyn tj. frezarka, tokarka, narzedzia tj. frezy, noze tokarskie . Razem wnioskowano
o kwote 36000,00 zl. Wniosek zawiera wskazanie zabezpieczenia wykonania umowy przez
wnioskodawce, ktérym jest poreczenie. We wniosku podano dane dotyczace pracodawcy:
NIP. REGON, PKD , forma opodatkowania: na zasadach ogdlnych.
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Do wniosku jest  zalagczone o$wiadczenie o liczbie zatrudnionych pracownikow
w poszczegblnych miesigeach z okresu 6 miesigey wstecz, aktualne zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, o niezaleganiu w podatkach, o -niezaleganiu
w oplacaniu sktadek na ubezpieczenia spoleczne zaswiadczenie o nr REGON. W aktach sg
o$wiadczenia porgczycieli, zaéwiadczenia o ich zarobkach. Dalej w aktach jest pismo
z 9.12.2010r. o niemozliwosci zawarcia umowy z powodu braku s$rodkéw, pismo
wnioskodawcey z dnia 5.01.2011r. z wnioskiem o ponownie rozpatrzenie podania, pismo PUP
w Nisku z dnia 7.02.2011r. informujace, ze zgodnie z art. 36 k.p.a. wniosek z 10.11.2010r.
o refundacje¢ nie zostat rozpatrzony w terminie 30 dni oraz ze po podziale srodkéw na 2011r
wniosek zostanie rozpatrzony a o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wnioskodawca
zostanie powiadomiony. Pismo z 7.03.2011r. informujace o zarzadzeniu Dyrektora PUP
w Nisku w sprawie wprowadzenia ,kryteribw przyznawania podmiotowi prowadzacemu
dzialalnos¢ ze Srodkéw FP refundacji kosztéw wyposazenia (....).O$wiadczenia
wnioskodawcy Ze zakupoéw na wyposazenie lub doposazenie nie bedzie dokonywaé od 0s6b
fizycznych, 2e zakupéw nie bedzie dokonywaé od oséb pozostajacych we wspélnym
gospodarstwie domowym oraz od krewnych.
Pismo wnioskodawcy z dnia 22.03.2011r. o przediozeniu aktualnych zaswiadczen o wpisie do
ewidencji i o zarobkach porgczyciela oraz wniosek o zmiang¢ zabezpieczenia na weksel
z porgczeniem wekslowym. Dalej w aktach zlozono ocen¢ wniosku, powiadomienie
z 30.03.11r. o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu refundacji na jedno
stanowisko pracy. Oswiadczenie wnioskodawcy z 17.06.11r. ze faktury i rachunki na zakupy
zrefundowane nie beda ponownie wykorzystane do rozliczenia $rodkéw z innych Zrddet.
Prawidlowe o$wiadczenia porgczycieli oraz umowa porgczenia.
Umowa nr 22/2011 w sprawie dokonywania refundacji podmiotowi prowadzacemu
dzialalno$¢ gospodarcza kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 17.06.2011r. pomigdzy Starostg a &
rowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza Zakiad Produkcyjny Aleko... zwanym dalej
podmiotem. Umowa zawiera konieczne warunki, o ktdrych mowa jest w par. 4 ust. 2 wyzej
powolanego rozporzadzenia. Zgodnie z ww. umowa ,.Urzad” zobowiazal sie dokonaéd
refundacji kosztdw wyposazenia stanowiska pracy dla skierowanego 1 bezrobotnego na ktore
sklada si¢ zakup frezarki z tym, Zze warto$¢ przedmiotu ma wynosi¢ ponad 10000,00zt.
W umowie wskazano stanowisko: frezer-tokarz drewna Pracodawca zobowigzal si¢ do
utrzymania utworzonego miejsca pracy przez 24 miesigce, zatrudnienia skierowanego
bezrobotnego przez okres 24 miesigcy. Zwrot refundacji kosztéw doposazenia stanowiska
pracy w razie niewywigzania si¢ z warunkow umowy zostal zabezpieczony umowg
porgczenia wg prawa cywilnego. Dalej w aktach s3 zlozone: za$wiadczenie o pomocy de
minimis, faktura na kwote 24503,00z1, umowa o pracg z dnia 29.07.11r. na pelny etat na czas
okreslony do 30.04.2012r. Nastgpnie pismo z dnia 29.07.2011r. z wnioskiem o refundacje
kwoty 18000,00z1, dyspozycja przelewu kwoty 18000,00 zt z dnia 1.08.2011r. Koficowo
w aktach sa zlozone kopie dokumentéw potwierdzajacych fakt zatrudniania osoby
skierowanej, umowa na czas okreslony od 1.05.2012r. do 31.10.2012r.

3. CAZ-5541/18/MK/2011

Whniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia 1 stanowiska pracy z dnia 26.01.2011r. zlozony
przez Zaklad Produkcyjno-Ustugowo-Handlowy Whniosek jest prawidlowo
sporzadzony oraz zawiera wszystkie oswiadczenia, o ktérych mowa w par. 2 ust.2
rozporzadzenia MPiPS z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu srodkdw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2009r.
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Nr 62, poz. 512 ze zm.). Wnioskodawca to osoba prowadzgca dzialalno$é gospodarcza; data
rozpoczgeia dzialalnosci  1.03.2008r. Wnioskodawca wnosita o refundacje kosztow
wyposazenia 1 stanowiska pracy: operator traka taSmowego. Wymagania: wyksztalcenie
zawodowe, rodzaj pracy obrobka drewna przy uzyciu traka. Wedlug wniosku wydatki mialy
by¢ poniesione na zakup maszyn tj. ostrzatka, pila motorowa, wielopita. Wnioskowano
o przyznanie kwoty 19000,00 zt. Wniosek zawiera wskazanie zabezpieczenia wykonania

umowy przez wnioskodawce, ktorym jest porgczenie. Podano dane dotyczace pracodawcy
NIP, REGON, PKD, wskazano form¢ opodatkowania.

Do wniosku jest zalagczone os$wiadczenie o liczbie zatrudnionych pracownikow
w poszczegdlnych miesigcach z okresu 6 miesigcy wstecz oraz zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, o niezaleganiu w podatkach, o niezaleganiu w optacaniu
skladek na ubezpieczenia spoteczne, zaswiadczenie o REGON. W aktach jest zlozone pismo
z 7.02.2011 informujace ze zgodnie z art. 36 k.p.a. wniosek z 26.01.2011r. o refundacje nie
zostal rozpatrzony w terminie 30 dni i jednoczesnie informujace ze po podziale srodkéw na
2011rok wniosek zostanie rozpatrzony a o uwzglednieniu lub odmowie jego uwzglednienia
wnioskodawca zostanie powiadomiony. Pismo z 7.03.2011r. informujace, ze zostalo
wprowadzone zarzadzenie Dyrektora PUP w Nisku w sprawie wprowadzenia ,kryteriow
przyznawania podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢ ze srodkéw FP refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego”, wobec
czego mozna w ciggu 7 dni uzupetni¢ wniosek, gdyz bedzie on podlega¢ rozpatrzeniu
wg kryteriow wprowadzonych zarzadzeniem.

Dalej sa oswiadczenia wnioskodawcy, ze zakupOw na wyposazenie lub doposazenie
stanowiska pracy nie bgdzie dokonywac od osob fizycznych, jak réwniez oséb pozostajacych
w gospodarstwie domowym oraz krewnych. Pismo wnioskodawcy z dnia 15.03.2011r.
o przediozeniu ww. o$wiadczen. Nastepnie jest ocena wniosku, powiadomienie z 30.03.11r.
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu refundacji na jedno stanowisko.

Umowa nr 18/2011 w sprawie dokonywania refundacji podmiotowi prowadzacemu
dziatalnos¢ gospodarcza kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 16.05.2011r. pomigdzy Starosta a

prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg ... .Umowa zawiera konieczne warunki, o ktérych mowa
jest w par. 4 ust. 2 wyzej powolanego rozporzadzenia. 1 tak, zgodnie z umowq Starosta
zobowigzal si¢ dokonaé refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
1 bezrobotnego poniesionych na zakup ostrzalki, pilty motorowej, wielopily, z tym ze
warto$¢ | z ww. przedmiotéw ma wynosi¢ ponad 10.000,00 zt. W umowie wskazano
stanowisko: operator traka tasmowego i wielopily. Umowa zawiera zobowigzanie do
utrzymania utworzonego miejsca pracy przez 24 miesiace, zatrudnienia skierowanego przez
okres 24 miesigcy. Zwrot refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy w razie
niewywigzania si¢ z warunkéw umowy zostal zabezpieczony umowa por¢czenia wg prawa
cywilnego. Dalej w aktach sg zlozone: zaswiadczenie o pomocy de minimis, faktura na kwotg
27060,00 zi, umowa o prac¢ z dnia 1.06.11r. na pelny etat na czas okreslony od 1.06.2011r.
do 31.05.2013r. Pismo z dnia 20.05.2011r. z wnioskiem o refundacj¢ kwoty 18000,00 zi,
dyspozycja przelewu kwoty 18000,00 zt z dnia 1.06.2011r.. Koncowo =zalegaja kopie
dokumentéw potwierdzajacych fakt zatrudniania osoby skierowane;.

4. CAZ-5541/11/MK/2011

Whiosek o refundacje kosztéw wyposazenia 3 stanowisk pracy z dnia 2.02.2011r. zlozony
przez DREWPAX Z-P-H S.c. [l N V' niosck kompletny i prawidlowo
wypelniony zawiera konieczne informacje wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w par.2
ust.2 rozporzadzenia MPiPS z 17.04.2009r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow
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wyposazenia lub doposaZenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu sSrodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2009r.
Nr 62, poz. 512 ze zm.). Wnioskodawca to osoby prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza
w ramach spotki cywilnej. Data rozpoczecia dziatalnodei 1.07.1992r. Wnioskodawea wnosil
o refundacj¢ kosztdéw doposazenia 3 stanowisk pracy dla: operator obrabiarki. Pracodawca
nie mial wymagan co do kwalifikacji osob kierowanych, rodzaj pracy: szlifowanie, struganie
drewna. Wydatki mialy byé poniesione na zakup maszyn tj. obrabiarka czterostronna,
oprzyrzadowanie. Razem wnioskowano o kwote 62000,00 zt. Wniosek zawiera wskazanie
zabezpieczenia wykonania umowy przez wnioskodawcg, ktorym jest akt notarialny
o poddaniu si¢ egzekucji. Jest wskazanie danych dotyczacych pracodawcy tj. NIP. REGON,
PKD, forma opodatkowania.

Do wniosku jest  zalaczone o$wiadczenie o liczbie zatrudnionych pracownikéw
w poszczegblnych miesigcach z okresu 6 miesigcy wstecz oraz zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, niezaleganiu w podatkach, niezaleganiu w oplacaniu
sktadek, zaswiadczenie 0 REGON. Dalej w aktach jest zlozone pismo z 7.02.2011r.
informujace, ze zgodnie z art. 36 k.p.a. wniosek z 2.02.2011r. o refundacj¢ nie zostal
rozpatrzony w terminie 30 dni i jednoczeénie informujace, Ze po podziale $rodkéw na 2011r.
wniosek zostanie rozpatrzony, a o uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wnioskodawca
zostanie powiadomiony. Pismo z 8.03.2011r. o wprowadzeniu zarzadzenia Dyrektora
w sprawie wprowadzenia . kryteriéw przyznawania podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢
ze Srodkéw FP refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego”. Dalej sa zlozone o$wiadczenia odnoénie tego, ze
wnioskodawca zakupéw na wyposazenie lub doposazenie nie begdzie dokonywaé od osob
fizycznych, oraz od 0s6b pozostajacych w gospodarstwie domowym oraz krewnych. Umowa
nr 11/2011 w sprawie dokonywania refundacji podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢
gospodarcza kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego zawarta w dniu 22.04.2011r. pomigdzy Starosta a wspdlnikami jw.
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza...zwanymi dalej podmiotem .

Umowa zawiera konieczne warunki, o ktérych mowa jest w par. 4 ust. 2 wyzej powolanego
rozporzadzenia. Zgodnie z umowa Starosta zobowigzal si¢ dokona¢ refundacji kosztow
wyposazenia stanowiska pracy dla skierowanych 2 bezrobotnych poniesionych na zakup
obrabiarki czterostronnej z oprzyrzadowaniem, z tym Ze warto§¢ ww. przedmiotu ma
wynosi¢ ponad 10000,00 zi. W umowie wskazano stanowisko: operatorzy obrabiarki,
zobowigzanie do utrzymania utworzonego miejsca pracy przez 24 miesigce, zatrudnienia
skierowanych osob bezrobotnych przez okres 24 miesigcy. Zwrot refundacji kosztow
doposazenia stanowiska pracy w razie niewywigzania si¢ z warunkOw umowy zostal
zabezpieczony aktem notarialnym o poddaniu si¢ egzekucji z dnia 26.04.2011r.

Dalej w aktach sa zlozone: zaswiadczenie o pomocy de minimis, faktura na kwote
65000,00zt, 2 umowy o prace z dnia 4.05.11r. na pelny etat, na czas okreslony od 4.05.2011r.
do 31.05.2013r. Pismo z dnia 4.05.2011r. z wnioskiem o refundacje kwoty 36000,00 zi
dyspozycja przelewu kwoty 36000,00 zt z 5.05.2011r. kopie dokumentow zlozonych przez
pracodawce potwierdzajacych zatrudnienie.

5. CAZ-5541/2/MK/2011

Whniosek o refundacj¢ kosztéw wyposazenia 2 stanowisk pracy z dnia 11.03.2011r. zlozony
przez Plandeki Rudnik s.c. (NP W niosek prawidlowy i kompletny wraz
z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w par. 2 ust.2 rozporzadzenia MPiPS z 17.04.2009r.
w sprawie dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie
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dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2009r. Nr 62, poz. 512 ze zm.). Wnioskodawca spotka
cywilna —osoby prowadzace dzialalnos¢ gospodarczg, data rozpoczgcia dzialalnosci
1.01.2001r.). Wnioskodawca wnosil o refundacje¢ kosztow doposazenia 2 stanowisk pracy dla
kierowca-mechanik, zgrzewacz plandek-kierowca, wymagania: wyksztalcenie zasadnicze
zawodowe, prawo jazdy kat. B. rodzaj pracy: naprawa plandek. prowadzenie samochodu.
Wydatki mialy by¢ poniesione na zakup samochodu i zgrzewarki z oprzyrzadowaniem.
Razem wnioskowano o kwotg 36000,00 zi. Wniosek zawiera wskazanie zabezpieczenia
wykonania umowy przez wnioskodawce, ktorym jest akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji.
Wskazano NIP, REGON, PKD, forme¢ opodatkowania pracodawcy. Do wniosku sg zataczone:
o$wiadczenie o liczbie zatrudnionych pracownikéw w poszezegolnych miesigcach z okresu
6 miesigcy wstecz, zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze),
o niezaleganiu w podatkach. o niezaleganiu w oplacaniu skladek. zaswiadczenie o nr
REGON. Dalej w aktach jest pismo z 18.03.201 Ir. informujace, o zarzadzeniu Dyrektora PUP
w Nisku jw. O$wiadczenia, ze wnioskodawca zakupdédw na wyposazenie lub doposazenie nie
bedzie dokonywa¢ od osob fizycznych, ze zakupow nie bgdzie dokonywaé¢ od osob
pozostajacych w gospodarstwie domowym oraz krewnych. Pismo z dnia 30.03.2011r.
0 pozylywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu refundacji na 2 stanowiska. Deklaracje
wekslowe wnioskodawcow z 12.04.11r., deklaracje porgczyciela o porgczeniu weksla,
umowa poreczenia zawarta w dniu 12.04.2011r. Umowa nr 2/2011 w sprawie dokonania
refundacji podmiotowi prowadzacemu dziatalnosé gospodarcza kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 12.04.201 Ir.
pomigdzy Starosta a wspolnikami jw. Umowa zawiera konieczne warunki, o ktérych mowa
jest w par. 4 ust. 2 wyzej powolanego rozporzadzenia. Zgodnie z umowa Starosta zobowigzal
si¢ dokona¢ refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla skierowanych 2
bezrobotnych poniesionych na zakup samochodu dostawczego. z tym ze wartos¢ ww.
przedmiotu ma wynosi¢ ponad 10000,00zf. W umowie wskazano stanowisko: kierowca—
mechanik, kierowca-zgrzewacz plandek. Zawarto w niej zobowigzanie ,,podmiotu™ do
utrzymania utworzonego miejsca pracy przez 24 miesigce, zatrudnienia skierowanych osob
przez okres 24 miesigcy. W umowie wskazano. ze zwrot refundacji kosztéw doposazenia
stanowiska pracy w razie niewywiazania si¢ z warunkow umowy zostal zabezpieczony
umowg poreczenia z wekslem.

Dalej w aktach sa zlozone: zaswiadczenie o pomocy de minimis, faktura na kwote
44999,99z1, 2 umowy o pracg z dnia 21.04.12r. na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu
pracy od 21.04.2011r. do 20.04.2013r. Pismo z dnia 21.04.2011r. z wnioskiem o refundacj¢
kwoty 36000,00 zl, dyspozycja przelewu kwoty 36000,00 zi z 22.04.2011r. Koncowo akta
zawieraja dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie osob skierowanych.

Whnioski:

Refundacja z Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego byla dokonywana zasadnie i rozliczana prawidlowo. Nalezy
Jednak zwrocié uwage, nato, ze:

1) Zgodnie z obowiqzujqcymi w 2011r. kolejno rozporzadzeniami MPIiPS w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosziéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej termin rozpairzenia wniosku o refundacje wynosi 30 dni. Jest to
termin nieprzekraczalny w ktorym nalezy udzieli¢ wnioskodawcy pisemnego powiadomienia
o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku. W przypadku odmowy uwzglednienia
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wniosku nalezy podaé przyczyne odmowy. Powiadomienia powinien udzieli¢ starosta bqdz
osoba dzialajqca z upowaznienia starosty.

2) W umowie o refundacje nalezy podaé dokladnie kwotg przyznanej podmiotowi refundacyi
zamiast wskazania, e wartos¢ jednego z zakupionych przedmiotéw ma wynosi¢ ponad
10.000.00 z{

3) Nalezy wyrywkowo przeprowadzac kontrole u pracodawcow, celem stwierdzenia czy
sprzet, wyposazenie, ktorego koszty zakupu zostaly rozliczone faktycznie znajduje sie na
stanowiskach pracy, w miejscu wykonywania dziatalnosci przez pracodawce.

Organizowanie stazy dla 0osob bezrobotnych
1. Umowa nr 3

Whniosek z 16.02.2011Ir. o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla 0s6b bezrobotnych.
Whnioskodawca Nadlesnictwo R. We wniosku sa dane organizatora stazu adres, NIP, REGON,
miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. aktualny stan zatrudnienia (57 osob), liczba
bezrobotnych przewidzianych do odbycia stazu, nazwisko kontaktowego opiekuna
bezrobotnego ,wnioskowany okres odbywania stazu 12 miesigcy od 1.03.2011r. Dalej jest
opis zadan jakie beda wykonywane podczas stazu bezrobotnego-nazwa zawodu —inzynier
lesnictwa, rozklad czasu pracy: praca w godzinach 7-15, miejsce odbywania stazu, jest
wskazany zakres zadan zawodowych, wymagania niezbedne do podjgcia stazu na stanowisku.
poziom wyksztalcenia —wyzsze, inzynier lesnictwa, wymagane kwalifikacje podstawowa
znajomos¢ prowadzenia gospodarki lesnej. nazwisko bezrobotnego wskazanego przez
organizatora. Pracodawca nie przewidywal zatrudnienia po zakonczeniu stazu. Do formularza
wniosku jest zalaczona informacja na temat przepisow obowiazujacych w zakresie
organizowania stazy. Wymagane zalaczniki do wniosku to ksero wpisu do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, ksero deklaracji ZUS (DRA) za ostatni miesiac, ksero NIP, ksero
Regon. Od dnia 10.12.2009r. zarzadzeniem nr 19/2009 Dyrektora PUP w Nisku
wprowadzone zostaly krvteria organizacji stazy stosowane w PUP w Nisku od 1.01.2010r,
Dalej w aktach sg adnotacje PUP dotyczace spelniania dodatkowych kryteriow okreslonych
w czgsci 1T kryteriow. Orzeczenie lekarskie z 8.03.2011r. o zdolnosci do wykonywania pracy
na stanowisku inzynier lesnictwa. Skierowanie z 8.03.2011r. do pracodawcy na staz. Pogram
stazu. Umowa nr 3 o zorganizowanie stazu zawarta w dniu 8.03.201Ir. pomigdzy Starosta,
w imieniu ktorego dziata Dyrektor PUP w Nisku a Nadle$nictwem R. z siedzibg w R.
reprezentowanym przez Nadlesniczego. W umowie wskazano osobg. dla ktérej organizator
zorganizuje staz wskazano okres odbywania stazu od 9.03.11r. do 8.07.11r., miejsce
odbywania stazu, osob¢ opiekuna stazysty, jest zobowiazanie do zorganizowania stazu
zgodnie z programem, zobowigzanie ,,Urzedu” do skierowania bezrobotnego na badania
lekarskie lub psychologiczne, poinformowania bezrobotnego, o obowiazkach wyplaty
stypendium bezrobotnemu z tytulu odbywania stazu, ustalenia i optacenia skladki na
ubezpieczenia. wydania skierowanemu zaswiadczenia o odbyciu stazu, zobowigzanie
organizatora do przyjecia skierowanego na staz, zapoznania bezrobotnego z programem
stazu. zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania stazu na zasadach
przewidzianych dla pracownikéw, przeszkolenia w zakresie bhp, zapoznania z regulaminem
pracy. przydzielenia bezrobotnemu na zasadach takich jak dla pracownikow odziezy
ochronnej, itp., zapewnienia positkow i napojéow profilaktycznych, informowania Urzedu
w ciggu 7 dni o przypadkach przerwania stazu, nieusprawiedliwionej nieobecnosci i innych
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zdarzeniach istotnych dla realizacji programu stazu, dostarczenia Urzgdowi listy obecnosci
nie poézniej niz do 5-go dnia kazdego miesigca, umozliwienia stazystom zglaszania si¢ do
PUP raz w miesigcu w celu uzyskania dokumentu umozliwiajacego odbidr: stypendium,
udzielania na wniosek bezrobotnego 2 dni wolnych za kazde 30 dni odbywania stazu,
niezwlocznego, nie pézniej niz w ciagu 7 dni po zakonczeniu realizacji programu stazu
wydania bezrobotnemu opinii zawierajacej informacj¢ o zadaniach realizowanych
i umiejetnosciach praktycznych pozyskanych w trakcie stazu przez bezrobotnego. W umowie
wskazano obowigzki opiekuna stazysty, okreslono czas pracy bezrobotnego, wskazano ze
realizacja stazu nie moze si¢ odbywa¢ w niedzielg¢ i $wigta, w porze nocnej, w  systemie
pracy zmianowej, ani w godzinach nadliczbowych. Wskazano, ze nadzér nad odbywaniem
stazu sprawuje Urzad. Okreslono przypadki, kiedy Urzad na wniosek organizatora lub z
urzedu moze pozbawié¢ bezrobotnego mozliwosci kontynuowania stazu (nieusprawiedliwiona
nicobecno$é podczas wiecej niz 1 dnia stazu, naruszenie podstawowych obowiazkow
okreslonych w regulaminie pracy, usprawiedliwiona niecobecnos¢ uniemozliwiajaca
zrealizowanie programu stazu). W umowie jest postanowienie, ze Urzad moze na wniosek
bezrobotnego lub z urz¢du rozwiazaé¢ z organizatorem umowe o odbycie stazu w przypadku
nierealizowania przez organizatora programu stazu lub niedotrzymania warunkéw jego
odbywania. W umowie zawarto prawo stron do rozwigzania umowy za l-miesigcznym
wypowiedzeniem z uzasadnieniem. W umowie zawarto warunek, ze Starosta ma prawo
rozwigzaé ze skutkiem natychmiastowym umowe w przypadku zaprzestania przez dysponenta
Srodkoéw realizacji zobowigzan finansowych dotyczacych wydatkéw FP na aktywne formy
przeciwdzialania bezrobociu. Dalej w aktach sg listy obecnosci stazysty  Wniosek
pracodawcy o przedtuzenie stazu z dnia 29.05.2011r. Aneks nr 1 do umowy
nr Um Staz/11/0003 ktérym zmieniono termin zakonczenia stazu na dzien 31.10.2011r.
Koncowo w aktach sa zlozone listy obecnoéci stazysty.

2. Umowa nr 33

Whniosek z 12.01.2011r. o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu dla 0séb bezrobotnych.
Whnioskodawca: Sklep ,Krystian” e wniosku sa dane organizatora stazu, adres,
NIP, REGON, miejsce prowadzenia dzialainosci gospodarczej, aktualny stan zatrudnienia
(0 oséb), liczba bezrobotnych przewidzianych do odbycia stazu -1, nazwisko opiekuna
bezrobotnego, wnioskowany okres odbywania stazu -12 miesiecy od 1.03.2011r. Dalej jest
opis zadan jakie beda wykonywane podczas stazu bezrobotnego, nazwa zawodu —sprzedawca,
rozklad czasu pracy, miejsce odbywania stazu- sklep w Nisku, wskazany zakres zadan
zawodowych, wymagania niezb¢dne do podjgcia stazu na stanowisku, poziom wyksztalcenia
~zawodowe badz $rednie, wymagane kwalifikacje- bez wymagan , nazwisko bezrobotnego
wskazanego przez organizatora. Pracodawca przewidywat zatrudnienie po zakonczeniu stazu
na czas okreslony. Do formularza wniosku jest zataczona informacja na temat przepisoéw
obowiazujacych w zakresie organizowania stazy. Wymagane zalaczniki do wniosku to
kserokopie wpisu do ewidencji dzialalnosci, deklaracji ZUS (DRA) za ostatni miesiac, NIP,
Regon. W informacji podano, ze od dnia 10.12.2009r. zarzadzeniem nr 19/2009 Dyrektora
PUP w Nisku wprowadzone zostaly kryteria organizacji stazy stosowane w PUP w Nisku od
1.01.2010r. Dalej adnotacje dotyczace speiniania dodatkowych kryteriow okre$lonych
w czedci I kryteriow. Powiadomienie z 4.02.201Ir. informujgce, ze wniosek o zawarcie
umowy nie zostal rozpatrzony z powodu braku mozliwosci zaciggania nowych zobowiazan
finansowych do czasu podziatu srodkéw na 2011r. W pismie podano, ze Urzad poinformuje
do 30 dni po otrzymaniu i podziale srodkéw FP na 2011r. Dalej jest orzeczenie lekarskie
z 5.04.2011r. o zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku sprzedawca. Skierowanie
z 7.04.2011r. do pracodawcy na staz. Jest program stazu. Umowa nr 33 o zorganizowanie
stazu zawarta w dniu 5.04.2011r. pomigdzy Starostg a Sklepem Krystian (umowa
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powinna by¢ zawarta z prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg....) zwanym dalej
organizatorem. W umowie wskazano osobg, dla ktérej organizator zorganizuje staz
ur. 13.07.56r. wskazano okres odbywania stazu od 7.04.11r. do 6.08.11r., miejsce odbywania
stazu-sklep, opiekuna stazysty, jest zobowijzanie do zorganizowania stazu zgodnie
z programem, zobowiazanie urzgdu do skierowania bezrobotnego na badania lekarskie lub
psychologiczne poinformowania bezrobotnego o obowiazkach wyplaty stypendium
bezrobotnemu z tytutu odbywania stazu, ustalenia i oplacenia skiadki na ubezpieczenia,
wydania skierowanemu zaswiadczenia o odbyciu stazu, Jest zobowigzanie organizatora do
przyjecia skierowanego na staz, zapoznania bezrobotnego z programem stazu, zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny warunkéw odbywania stazu na zasadach przewidzianych dla
pracownikow, przeszkolenia w zakresie bhp, zapoznania z regulaminem pracy, przydzielenia
bezrobotnemu na zasadach tj. dla pracownikéw odziezy ochronnej, itp., zapewnienia
positkéw i napojéw profilaktycznych, informowania urzedu w ciagu 7 dni o przypadkach
przerwania stazu, nieusprawiedliwionej nieobecnosci i innych zdarzeniach istotnych dla
realizacji programu stazu, dostarczenia urzgdowi listy obecnosci nie poézniej niz do 5-go dnia
kazdego miesigca umozliwienia stazystom zglaszania si¢ do PUP raz w miesigcu w celu
uzyskania dokumentu umozliwiajacego odbiér stypendium, udzielania na wniosek
bezrobotnego 2 dni wolnych, niezwlocznego, nie péZniej niz w ciagu 7 dni po zakonficzeniu
realizacji programu stazu wydania bezrobotnemu opinii zawierajacej informacje o zadaniach
realizowanych i umiejetnosciach praktycznych pozyskanych w trakcie stazu przez
bezrobotnego. W umowie wskazano obowiazki opiekuna stazysty, okreslono czas pracy
bezrobotnego, wskazano ze realizacja stazu nie moze si¢ odbywa¢ w niedziele i $wigta, porze
nocnej, systemie pracy zmianowej, ani w godzinach nadliczbowych. Wskazano, ze nadzor
nad odbywaniem stazu sprawuje Urzad. Okreslono przypadki, kiedy Urzad na wniosek
organizatora lub z urzgdu moze pozbawié¢ bezrobotnego mozliwosci kontynuowania stazu.
W umowie zawarto postanowienie, ze urzad moze na wniosek bezrobotnego lub z urzgdu
rozwigza¢ z organizatorem umowg o odbycie stazu w przypadku nierealizowania przez
organizatora programu stazu lub niedotrzymania warunkéw jego odbywania. W umowie
zawarto prawo stron do rozwigzania umowy za l-miesiecznym wypowiedzeniem
z uzasadnieniem. W umowie zawarto warunek, ze Starosta ma prawo rozwigzaé¢ ze skutkiem
natychmiastowym umow¢ w przypadku zaprzestania przez dysponenta Srodkow realizacji
zobowigzan finansowych dotyczacych wydatkéw FP na aktywne formy przeciwdzialania
bezrobociu. Dalej sa listy obecnosci stazysty, wniosek pracodawcy o przedluzenie stazu
z dnia 13.07.2011r do dnia 31.12.2011r. We wniosku jest adnotacja pracownika PUP ze dnia
4.08.11r. przeprowadzono rozmowe z Panig S. (matka) i poinformowano o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku z powodu braku srodkéw. Nalezalo wnioskodawce¢ powiadomié
pisemnie. Koncowo zalegaja listy obecnosci stazysty.

3.Umowa nr 57

Whniosek z 21.01.2011r. o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla os6b bezrobotnych.
Whnioskodawca Zaklad Ustug Lesnych ¢ wniosku s3 dane organizatora stazu,
adres, NIP, REGON, miejsce prowadzonej dziatalnosci, aktualny stan zatrudnienia (0 oséb),
liczba bezrobotnych przewidzianych do odbycia stazu - 1, nazwisko kontaktowego opiekuna
bezrobotnego, wnioskowany okres odbywania stazu 6 miesigcy od 1.02.2011r. Dalej jest opis
zadan jakie beda wykonywane podczas stazu bezrobotnego-nazwa zawodu -robotnik lesny,
rozklad czasu pracy: 7-15, miejsce odbywania stazu -ZUL Le$nictwo B., zakres zadan
zawodowych, wymagania niezbedne do podjgcia stazu: dobry stan zdrowia, poziom
wyksztalcenia — $rednie, wymagane kwalifikacje- zawodowe, jest nazwisko bezrobotnego. .
wskazanego przez organizatora. Pracodawca przewidywal zatrudnienie po zakonczeniu stazu
na czas nieokreslony. Do formularza wniosku jest zalaczona informacja na temat przepiséw
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obowiazujacych w zakresie organizowania stazy. W informacji podano, Zze od dnia
10.12.2009r. zarzadzeniem nr 19/2009 Dyrektora PUP w Nisku wprowadzone zostaly kryteria
organizacji stazy stosowane w PUP w Nisku od 1.01.2010r. Dalej adnotacje PUP dotyczace
speiniania dodatkowych kryteriow okreslonych w zarzadzeniu. Staz dotyczyl osoby
dlugotrwale bezrobotnej do 25. roku zycia. Powiadomienie z 11.02.2011r., Zze wniosek
0 zawarcie umowy O zorganizowanie stazu nie zostal rozpatrzony z powodu braku
mozliwosci zaciggania nowych zobowigzan finansowych do czasu podziatu srodkéw na
2011r. W pi$mie podano, Zze Urzad poinformuje do 30 dni po otrzymaniu i podziale srodkéw
FP na 2011r. Dalej jest orzeczenie lekarskie z 12.04.2011r. o zdolnosci do wykonywania
pracy na stanowisku robotnik lesny, skierowanie z 13.04.2011r. do pracodawcy na staz
i program stazu. Umowa nr 57 o zorganizowanie stazu zawarta w dniu 12.04.2011r.

pomigdzy Starosta, w imieniu ktérego dziala Dyrektor a Zakladem Ustlug Lesnych
reprezentowanym przez wlas'cicielh(powinno by¢ z—prowadza_cym
dzialalnos¢ gospodarczq) zwanym dalej organizatorem. W umowie wskazano osobg, dla
ktoérej organizator zorganizuje staz ur. 4.09.87r., wskazano okres odbywania stazu od
13.04.11 do 12.08.11r., miejsce odbywania stazu -ZUL Lesnictwo B., opiekuna stazysty,
zobowiazanie do zorganizowania stazu zgodnie z programem, zobowigzanie Urzedu do
skierowania bezrobotnego na badania lekarskie lub psychologiczne, poinformowania
bezrobotnego o obowiazkach, wyplaty stypendium bezrobotnemu z tytulu odbywania stazu,
ustalenia i oplacenia skladki na ubezpieczenia spoleczne, wydania skierowanemu
zaswiadczenia o odbyciu stazu. W umowie jest zobowigzanie organizatora do przyjecia
skierowanego na staz, zapoznania bezrobotnego z programem stazu, zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania stazu na zasadach przewidzianych dla
pracownikow, przeszkolenia w zakresie bhp zapoznania z regulaminem pracy, przydzielenia
bezrobotnemu na zasadach tj. dla pracownikéw odziezy ochronnej, itp. zapewnienia positkow
i napojow profilaktycznych, informowania urzgdu w ciagu 7 dni o przypadkach przerwania
stazu, nieusprawiedliwionej nieobecnosci i innych zdarzeniach istotnych dla realizacji
programu stazu, dostarczenia Urzgdowi listy obecnosci nie pdzniej niz do 5-go dnia kazdego
miesigca, umozliwienia stazystom zglaszania si¢ do PUP raz w miesigcu w celu uzyskania
dokumentu umozliwiajacego odbiér stypendium, udzielania na wniosek bezrobotnego 2 dni
wolnych za kazde 30 dni odbywania stazu, niezwlocznego, nie pézniej niz w ciggu 7 dni po
zakonczeniu realizacji programu stazu wydania bezrobotnemu opinii zawierajacej informacje
o zadaniach realizowanych i umiej¢tnosciach praktycznych pozyskanych w trakcie stazu
przez bezrobotnego. W umowie wskazano obowiazki opiekuna stazysty, okreslono czas pracy
bezrobotnego, wskazano zZe realizacja stazu nie moze si¢ odbywac w niedziele i $wigta, porze
nocnej, systemie pracy zmianowej, ani w godzinach nadliczbowych. Wskazano, ze nadzor
nad odbywaniem stazu sprawuje Urzad. Okreslono przypadki kiedy Urzad na wniosek
organizatora lub z urzegdu moze pozbawié¢ bezrobotnego mozliwosci kontynuowania stazu,
wskazano ze Urzad moze na wniosek bezrobotnego lub z urzedu rozwigza¢ z organizatorem
umowg o odbycie stazu w przypadku nierealizowania przez organizatora programu stazu lub
niedotrzymania warunkow jego odbywania. W umowie zawarto prawo stron do rozwigzania
umowy za l-miesiecznym wypowiedzeniem z uzasadnieniem. W umowie zawarto warunek,
ze Starosta ma prawo rozwigza¢ ze skutkiem natychmiastowym umowg w przypadku
zaprzestania przez dysponenta $rodkow realizacji zobowigzan finansowych dotyczacych
wydatkéw FP na aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu. Dalej sa listy obecnosci
stazysty, pismo stazystyﬂz 31.05.2011r. o rezygnacji z odbywania stazu u ww.
pracodawcy z przyczyn zawinionych przez pracodawceg. Z pisma wynika, ze pracowal pod
nadzorem pracodawcy w stanie nietrzezwym co prowadzilo do zagrozenia Zycia i zdrowia. |
Pismo z dnia 1.06.2011r. pracodawcy o rezygnacji ze stazysty z wnioskiem o rozwiazanie
umowy badZ skierowanie innej osoby na jego miejsce z powodu spéznien i nieobecnosci
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w pracy stazysty od dnia 16.05.2011r. Protokdt z przestuchania spisany w dniu 9.06.11 na
okolicznos¢ przestuchania pracodawcy i stazysty. Z jego tresci wynika, ze kazda ze stron
pozostaje przy swych zarzutach kierowanych wobec drugiej strony. Dalej jest przediozone
przez stazyst¢ sprawozdanie z przebiegu stazu z adnotacja. ze pracodawca odmoéwil jego
podpisania poniewaz stazysta wykazuje prace ktorych faktycznie nie wykonywat. Dalej
zwolnienie lekarskie z data od 17.05.11 do 20.05.11r.  Notatka stuzbowa spisana przez
pracownika z podjecia przez Dyrektora decyzji o wstrzymaniu stypendium na dzien
nieusprawiedliwionej nieobecnosci tj. 16.05.11r.. wyplaty stypendium za okres ktéry pokrywa
si¢ ze zwolnieniem lekarskim. Koncowo w aktach zalega aneks nr | do umowy zawarty
w dniu 9.06.201 1. Aneksem zmieniono termin zakonczenia stazu na dzien 20.05.11r.

4, Umowa nr 86

Whniosek z 22.04.2011r. o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla oséb bezrobotnych.
Whnioskodawca U. S. We wniosku sq dane organizatora stazu, adres, NIP. REGON. miejsce
prowadzenia dzialalnosci, aktualny stan zatrudnienia (40 osob, w tym 3 odbywajacych staz),
liczba bezrobotnych przewidzianych do odbycia stazu:2, nazwisko kontaktowego opiekuna
bezrobotnego, wnioskowany okres odbywania stazu:6 miesigcy od 1.02.2011r. Dalej we
wniosku jest zawarty opis zadan, jakie b¢gda wykonywane podczas stazu bezrobotnego, nazwa
zawodu: pracownik biurowy, miejsce odbywania stazu, zakres zadan zawodowych,
wymagania niezb¢dne do podjgcia stazu: dobry stan zdrowia, poziom wyksztalcenia: wyzsze,
wymagane kwalifikacje: obstuga komputera. Nie wskazywano oséb z nazwiska, ktore
mialyby odby¢ staz. Pracodawca nie przewidywal zatrudnienia po zakonczeniu stazu. Do
formularza wniosku jest zalaczona informacja na temat przepisow obowiazujacych w zakresie
organizowania stazy. Do wniosku zalaczono kserokopie wpisu do ewidencji dziatalnosci.
deklaracji ZUS (DRA) za ostatni miesiac, NIP, Regon. Nie ma powiadomienia o sposobie
rozpatrzenia wniosku. Dalej w aktach sa ztozone dwa orzeczenia lekarskie z 5.05.11r.
o zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku pracownik biurowy. Skierowania
z 5.05.2011r. do pracodawcy na staz. Jest program stazu. Umowa nr 86 o zorganizowanie
stazu zawarta w dniu 5.05.2011r. pomigdzy Starosta w imieniu ktorego dziata Dyrektor
a U.S. reprezentowanym przez Naczelnika zwanym dalej organizatorem. W umowie
wskazano osoby, dla ktdrych organizator zorganizuje staz ur. 14.07.89r. i 13.02.91r.,
wskazano okres odbywania stazu od 6.05.11r. do 5.09.11r., miejsce odbywania stazu: U.S.,
opickuna stazysly. jest zobowiazanie do zorganizowania stazu zgodnie z programem,
zobowigzanie Urzgdu do skierowania bezrobotnego na badania lekarskie lub psychologiczne
poinformowania bezrobotnego o obowiazkach wyplaty stypendium bezrobotnemu z tytutu
odbywania stazu, ustalenia i oplacenia skladki na ubezpieczenia spoteczne, wydania
skierowanemu zaswiadczenia o odbyciu stazu, Jest zobowigzanie organizatora do przyjecia
skiecrowanego  na staz, zapoznania bezrobotnego 2z programem stazu, zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania stazu na zasadach przewidzianych dla
pracownikow, przeszkolenia w zakresie bhp. zapoznania z regulaminem pracy, przydzielenia
bezrobotnemu na zasadach tj. dla pracownikow, informowania urzedu w ciggu 7 dni
o przypadkach przerwania stazu, nieusprawiedliwionej nicobecnosci i innych zdarzeniach
istotnych dla realizacji programu stazu, dostarczenia urz¢dowi listy obecnosci nie pozniej niz
do 5-go dnia kazdego miesigca, umozliwienia stazystom zglaszania si¢ do PUP raz
w miesigcu w celu uzyskania dokumentu umozliwiajacego odbidr stypendium, udzielania na
wniosek bezrobotnego 2 dni wolnych za kazde 30 dni odbywania stazu, niezwlocznego, nie
pozniej niz w ciagu 7 dni po zakonczeniu realizacji programu stazu wydania bezrobotnemu
opinii zawierajacej informacje o zadaniach realizowanych i umiejetnosciach praktycznych
pozyvskanych w trakcie stazu przez bezrobotnego. W umowie wskazano obowiazki opiekuna
stazysty. okreslono czas pracy bezrobotnego, wskazano Ze realizacja stazu nie moze si¢
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odbywaé¢ w niedziele i $wigta, porze nocnej, systemie pracy zmianowej. ani w godzinach
nadliczbowych. Wskazano, Z¢ nadzor nad odbywaniem stazu sprawuje Urzad. Okreslono
przypadki kiedy Urzad na wniosek organizatora lub z urzedu moze pozbawi¢ bezrobotnego
mozliwosci kontynuowania stazu. Dalej w umowie jest wskazanie, ze Urzqd moze na wniosek
bezrobotnego lub z urzedu rozwigza¢ z organizatorem umowg o odbycie stazu w przypadku
nierealizowania przez organizatora programu stazu lub niedotrzymania warunkéw jego
odbywania. W umowie zawarto prawo stron do rozwigzania umowy za I-miesi¢cznym
wypowiedzeniem z uzasadnieniem. W umowie zawarto warunek, ze Starosta ma prawo
rozwiazac ze skutkiem natychmiastowym umowe w przypadku zaprzestania przez dysponenta
srodkow realizacji zobowigzan finansowych dotyczacych wydatkow FP na aktywne formy
przeciwdziatania bezrobociu. Nast¢pnie sg listy obecnosci stazystow, zwolnienia lekarskie
wnioski urlopowe. Pisma stazystek do pracodawcy z dnia 4.08.11r. 1 9.08.11r. o przediuzenie
stazu. Wobec tych pism Naczelnik US wystapil z wnioskiem o przediuzenie stazu pismem
z 10.08.11r. Z akt nie wynika, zeby wnioskodawcy udzielono odpowiedzi.

5.Umowanr 118

Whiosek z 1.06.2011r. 0 zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla osob bezrobotnych.
Whioskodawca K.D.K. We wniosku sg dane organizatora stazu, adres, NIP. REGON, miejsce
prowadzenia dziatalnosci, aktualny stan zatrudnienia (6 osob zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg). liczba bezrobotnych przewidzianych do odbycia stazu: 1, nazwisko
kontaktowego opickuna bezrobotnego, wnioskowany okres odbywania stazu: 4 miesiace od
1.06.201 Ir. Dalej jest opis zadan, jakie b¢da wykonywane podczas stazu bezrobotnego-nazwa
zawodu — animator kultury, miejsce odbywania stazu — Dom Kultury jest wskazany zakres
zadan zawodowych, wymagania niezb¢dne do podjecia stazu, umiejgtnos¢ komunikowania
sig, wrazliwos¢ na dzieci. umiejetno$é pracy w zespole. poziom wyksztalcenia: Srednie
kwalifikacje, podstawowe umieje¢tnosci taneczne z zakresu tanca ludowego. organizator
wskazal osobe na staz. Pracodawca przewidywal zatrudnienie po zakonczeniu stazu na czas
nieokreslony. Do formularza wniosku jest zalaczona informacja na temat przepisow
obowiazujacych w zakresie organizowania stazy. Do wniosku zalaczono kserokopie wpisu
do ewidencji dzialalnosci. deklaracji ZUS (DRA) za ostatni miesiac, NIP, Regon.
W informacji podano. ze od dnia 10.12.2009r. zarzadzeniem nr 19/2009 Dyrektora PUP
w Nisku wprowadzone zostaly kryteria organizacji stazy stosowane w PUP w Nisku od
1.01.2010r. Powiadomienie z dnia 24.06.11r. 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku z powodu
wyczerpania limitu $rodkéw na organizacje stazu. Orzeczenie lekarskie z 22.07.11r.
0 zdolnosci  do wykonywania pracy na stanowisku animator kultury . Skierowanie
z 22.07.11r. do pracodawcy na staz. Zalagczono  program stazu. Umowa nr 118
0 zorganizowanie stazu zawarta w dniu 22.07.2011r. pomigdzy Starosta a K.D.K.
reprezentowanym przez Dyrektora zwanym dalej organizatorem. W umowie wskazano
osobe. dla ktorej organizator zorganizuje staz ur.7.10.1992r., wskazano okres odbywania
stazu od 25.07.11r. do 24.10.11r., miejsce odbywania stazu, opickuna stazysty. zobowigzanie
do zorganizowania stazu zgodnie z programem. zobowigzanie Urzedu do skierowania
bezrobotnego na badania lekarskie lub psychologiczne, poinformowania bezrobotnego
o obowigzkach wyplaty stypendium bezrobotnemu z tytulu odbywania stazu, ustalenia
i oplacenia skladki na ubezpieczenia, wydania skierowanemu zaswiadczenia o odbyciu stazu.
W umowie jest zobowigzanie organizatora do przyjecia skierowanego na staz, zapoznania
bezrobotnego z programem stazu, zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow
odbywania stazu na zasadach przewidzianych dla pracownikéw, przeszkolenia w zakresie
bhp, zapoznania z regulaminem pracy, przydzielenia bezrobotnemu na zasadach takich jak dla
pracownikow odziezy ochronnej. itp., informowania Urzedu w ciggu 7 dni o przypadkach
przerwania stazu, nieusprawiedliwione) nieobecnosci i innych zdarzeniach istotnych dla
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realizacji programu stazu, dostarczenia Urzgdowi listy obecnosci nie pézniej niz do 5-go dnia
kazdego miesigca, umozliwienia stazystom zglaszania si¢ do PUP raz w miesiacu w celu
uzyskania dokumentu umozliwiajacego odbior stypendium, udzielania na wniosek
bezrobotnego 2 dni wolnych za kazde 30 dni odbywania stazu, niezwlocznego, nie pozniej niz
w ciggu 7 dni po zakonczeniu realizacji programu stazu wydania bezrobotnemu opinii
zawierajace) informacje o zadaniach realizowanych i umiej¢tnosciach praktycznych,
pozyskanych w trakcie stazu przez bezrobotnego. W umowie wskazano obowiazki opiekuna
stazysty, okreslono czas pracy bezrobotnego. wskazano, ze realizacja stazu nie moze sig¢
odbywa¢ w niedziele i $wigta, porze nocnej systemie pracy zmianowej ani w godzinach
nadliczbowych. Wskazano, Zze nadzor nad odbywaniem stazu sprawuje Urzad. Okreslono
przypadki, kiedy Urzad na wniosek organizatora lub z urz¢gdu moze pozbawié bezrobotnego
mozliwosci kontynuowania stazu. Jest tez wskazanie. ze Urzad moze na wniosek
bezrobotnego lub z urz¢du rozwiaza¢ z organizatorem umowg o odbycie stazu w przypadku
nierealizowania przez organizatora programu stazu lub niedotrzymania warunkow jego
odbywania. W umowie zawarto prawo stron do rozwiagzania umowy za l-miesi¢cznym
wypowiedzeniem z uzasadnieniem. W umowie zawarto warunek, ze Starosta ma prawo
rozwigza¢ ze skutkiem natychmiastowym umowe w przypadku zaprzestania przez dysponenta
$rodkéw realizacji zobowiazan finansowych dotyczacych wydatkow FP na aktywne formy
przeciwdziatania bezrobociu. Koncowo w aktach sprawy sa listy obecnosci stazysty. wnioski
urlopowe. Pisma stazystow do pracodawcy z dnia 4.08.11r.19.08.11r. o przedluzenie stazu.

Whnioski:

1 Zadania z zakresu organizowania siazy dla oséb bezrobotnych sq wykonywane

prawidlowo. Nalezy jednak zwroci¢ uwage na 1o, by w umowach o organizowanie prac
interwencyjnych wskazywano jako strong umowy konkreinq osobe¢ fizyczng prowadzqcq
zialalnos¢ gospodarczq z podaniem jej imienia nazwiska i miejsca zamieszkania, a dopiero
w dalszej kolejnosci oznaczenie firmy pod ktorq dzialalnos¢ prowadzi.

£ Nie nalezy pozostawiac¢ bez odpowiedzi wniosku pracodawcy o zmiang okresu
odbywania stazu.

Na tym protokdl zakonczono.

Pouczenie

Dyrektorowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajqeej jego upowaznienie
przysiuguje, przed podpisaniem protokolu kontroli, prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy :glosi¢ na pismie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Dyrektor jednostki kontrolowanej lub upowazniona przez niego osoba moze zlozy¢
kontrolujgcym, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli, pisemne wyjasnienie
co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisacé protokol kontroli.

Kontrolowany obowiqzany jest poinformowac kontrolujqcych o wykonaniu wnioskow
dotyczqcych usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci lub o dzialaniach podjetych w celu
ich wykonania.
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Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiegi ewidencji kontroli prowadzonej przez Powiatowy
Urzad Pracy w Nisku. -

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden dorgczono Dyrektorowi jednostki
kontrolowane;.

Potwierdzam otrzymanie niniejszego egzemplarza protokotu dnia U M. TOAE

Kontrolowany: <5 R Kontrolujacy:
: du Pracy L Mew'e YUopsla
- : Y
2. /[,L.é-_/! Gl !{5 (O ¥ J«é.. (o2t
tyn / j
3. A 1,3"44 ek e medp
. ﬁ ~ i -~ _" .
Nisko , 2. L. 2842 .. Rzeszow., .. 1C25
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