ZARZADZENIE NR 6/2020

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nisku
z dnia 6 kwietnia 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 16/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nisku z dnia 13 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nisku zmienione zarzadzeniami Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Nisku nr 15/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r., nr 2/2016 z dnia 5 stycznia 2016 r.,
nr 13/2017 z dnia 5 grudnia 2017 r. oraz nr 5/2019 z dnia 11 stycznia 2019 r.

Dzialajac na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 z p6zn. zm.)
oraz § 15 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Nisku, w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Kielcach

zarzgadzam, conastgpuje:

§ 1

Rozbudowuje¢ Jednolity rzeczowy wykaz akt w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Nisku,
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 16/2013 Dyrektora PUP w Nisku z dnia 13
grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skfadnicy akt w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nisku zmienionego zarzadzeniami
Dyrektora Powiatowego Urzg¢du Pracy w Nisku nr 15/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r.,
nr 2/2016 z dnia 5 stycznia 2016 r., nr 13/2017 z dnia 5 grudnia 2017 r. oraz nr 5/2019
z dnia 11 stycznia 2019 r. poprzez dodanie ,,Wykazu symboli i hasel klasyfikacyjnych”
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikom
komorek organizacyjnych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2020 r.

W POROZUMIENIU
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Kielcach
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Zatacznik do zarzadzenia nr 6/2020

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Nisku z dnia 6 kwietnia 2020 r.

Wykaz symboli i hasel klasyfikacyjnych

- g Kategoria .
Symbole klasyfikacji akt Hasla klasyfikacyjne archi\%alna Uwagi
1 2 3 - 5 6 7
33 Rozliczenie plac i wynagrodzen
537 Pracownicze plany kapitatowe B10
i Realizacja swiadczen
z Funduszu Pracy na podstawie
innych ustaw
. 770 Whioski w sprawie wyplaty wnioski, korespondencja
swiadczen z wnioskodawcami
7700 | Wnioski o udzielenie pozyczki na B5 jak w klasie 770
pokrycie biezacych kosztow
prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy
7701 | Wnioski o dofinansowanie kosztow BS jak w klasie 770
wynagrodzen pracownikow dla
mikro-, matych oraz srednich
przedsiebiorcow
7702 | Wnioski o dofinansowanie kosztow B5 jak w klasie 770
prowadzenia dziatalnosci przez
samozatrudnionych
771 Umowy dot. wyplaty swiadczen kazda umowa stanowi odrebng
sprawe, gdzie gromadzi si¢
calo$¢ dokumentacji
7710 | Umowy o pozyczki na pokrycie B5 jak w klasie 771
. biezacych kosztow prowadzenia
dzialalnos$ci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy
7711 | Umowy o dofinansowanie kosztow BS jak w klasie 771
wynagrodzen pracownikow dla
mikro-, matych oraz srednich
przedsiebiorcow
7712 | Umowy o dofinansowanie czesci BS jak w klasie 771
kosztéw prowadzenia dziatalnosci
772 Monitorowanie realizacji umow harmonogramy, analizy,
protokoty z kontroli, notatki
dot. realizacji umow
7720 | Monitorowanie realizacji uméw o B5 jak w klasie 772

udzielenie pozyczki na pokrycie
biezacych kosztéw prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy




7721

Monitorowanie realizacji umow o
dofinansowanie kosztow
wynagrodzen pracownikéw dla
mikro-, matych oraz srednich
przedsiebiorcow

B5

jak w klasie 772

7722

Monitorowanie realizacji umow o
dofinansowanie kosztow
prowadzenia dziatalnosci przez
samozatrudnionych

B5

jak w klasie 772




